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ตัวอย่างการถ่ายทอดตัวชี้วัดระดับหน่วยงานสู่ระดับบุคคล( Goal     Cascading   Method)
ตัวชี้วัดผลงานรายคน    :  กองคลัง  สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  (IPA ปี 2552 )
	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานพัสดุ

	นายราเชนทร์
คูวงษ์วัฒนาเสรี
(หน.กลุ่ม)
	ควบคุม กำกับดูแล กลั่นกรอง เรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาในงานการจัดซื้อ จัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ของผู้บังคับบัญชา และหน่วยงานในสังกัด สป. มท.ให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	จำนวนความผิดพลาดของงานจัดซื้อจัดจ้าง ไม่ถูกต้องตามกฎหมาย/ระเบียบ

	
	งานกำกับดูแลการ ปรับปรุง ต่อเติม ซ่อมแซม บำรุงรักษา การใช้ประโยชน์ การดูแลรักษาความสะอาดอาคารสถานที่  ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ภูมิทัศน์ ภายใน มท. และกำกับดูแลการบริหารจัดการ บำรุงรักษา ใช้ประโยชน์ยานพาหนะ
	ระดับความพอใจผลการปฏิบัติ งานของผู้บังคับบัญชา


	นายมรกต 
ศรีตูมแก้ว 

นวค. ชำนาญการ
	การบริหารจัดการที่ ราชพัสดุในส่วนภูมิภาคของ สป.มท.
	ร้อยละของจำนวนเรื่องที่ดำเนินการแล้วเสร็จ

	
	การลดใช้พลังงานของส่วนราชการ ตัวชี้วัดที่ 11 ตามคำรับรองการปฏิบัติราชการฯ ปี 2552
	ระดับค่าคะแนนผลการประเมิน

	
	งานโครงการเช่ารถประจำตำแหน่ง ผวจ. และ  ผต.มท. 
	ขั้นตอนการดำเนินงาน

	นายบพิตร วาริยศ
นักวิชาการพัสดุชำนาญการ    
	งานควบคุม ตรวจสอบ กลั่นกรอง และจัดทำความเห็นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธีของส่วนราชการต่างๆ ในสังกัด มท./ สป. เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ อนุญาต
	จำนวนความผิดพลาดของงานในความรับผิดชอบ (งานพัสดุ/การจัดซื้อจัดจ้าง)

	
	
	ระดับความพอใจผลการปฏิบัติ งานของผู้บังคับบัญชา

	นายพุทธพงษ์  สุริยะสิงห์  
นวค. ชำนาญการ
	งานตรวจสอบ กลั่นกรอง และจัดทำความเห็นเกี่ยวกับการปรับปรุง ต่อเติม ซ่อมแซม บำรุงรักษา การใช้ประโยชน์อาคารสถานที่ และสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของ สป.มท.งานดูแลรักษาความสะอาด ภูมิทัศน์ ความเป็นระเบียบเรียบร้อย  และการจราจรภายใน มท. และงานจัดซื้อ หรือจัดจ้างที่อยู่ในความรับผิดชอบ
	จำนวนความผิดพลาดของงานในความรับผิดชอบ (งานสถานที่และยานพาหนะ/การจัดซื้อ/จัดจ้าง)

	
	
	ระดับความพอใจการปฏิบัติ งานของผู้บังคับบัญชา


	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานพัสดุ

	น.ส.วราภรณ์  วงศ์ศิลป์
จพง.ธุรการปฏิบัติการ
	งานจัดซื้อและเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น
(รายเดือน)  
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	
	งานจ้างเหมาบริการบำรุงรักษาลิฟต์ และดำเนินการเบิกจ่าย     (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ /กฎหมาย

	นางปัทมา 
ตรีธาวงษ์
จพง.พัสดุปฏิบัติงาน
	งานดำเนินการเบิกจ่ายค่ารักษาความปลอดภัยภายในวิทยาลัยมหาดไทย  (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	
	งานดำเนินการเบิกจ่ายค่ารักษาความปลอดภัยภายในวิทยาลัยมหาดไทย  (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	
	งานดำเนินการเบิกจ่ายค่าบริการซักอุปกรณ์ต่างๆ ของในวิทยาลัยมหาดไทย (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	นางนภัสวรรณ  มาตลอย
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
	งานจัดจ้างและเบิกจ่ายเงินงานซ่อมแซมบำรุง ปรับปรุงหรือจัดหาเครื่องปรับอากาศ (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	
	งานดำเนินเพื่อเบิกจ่ายงานดูแลรักษาความสะอาดและตกแต่งสวนของศูนย์ดำเนินการเกี่ยวกับผู้อพยพ กต.สป. (รายเดือน)
	จำนวนครั้งที่ดำเนินการเบิกจ่ายแล้วเสร็จและถูกต้องตามระเบียบ/กฎหมาย

	นายสมปอง  อิทธิเกษมสุข
พนักงานการเงิน
	งานดำเนินการจัดจ้างซ่อมแซมรถยนต์ราชการของ สตร., กค., สร.มท.
	ร้อยละของจำนวนรถที่ส่งซ่อม และดำเนินการตามขั้นตอนระเบียบฯ

	
	งานดำเนินการขอมีบัตรอนุญาตรถยนต์ผ่านเข้า มท.
	ร้อยละของผู้ที่ได้รับบัตร

	นายจิตต์  ศรีสุข
พนักงานการเงิน
	งานธุรการรับส่งเอกสาร/หนังสือราชการ ของ กลุ่มงานพัสดุ กค.สป.
	ค่าเฉลี่ยของระยะเวลาการลงรับหนังสือฯ

	
	
	ค่าเฉลี่ยของระยะเวลาการจัดส่งหนังสือฯถึงเจ้าของเรื่อง

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานพัสดุ

	นายประภาส  ดาวแจ้ง
หัวหน้าหมวดรถยนต์
	งานจัดรถยนต์ออกปฏิบัติงานให้หน่วยงานในสังกัด สป.มท.
	ร้อยละของจำนวนคำขอที่สามารถจัดรถให้บริการได้

	
	งานขออนุมัติส่งซ่อมบำรุงรถยนต์ส่วนกลาง
	ร้อยละของจำนวนรถที่ส่งซ่อม และดำเนินการตามขั้นตอนระเบียบฯ

	นายไพรัตน์  ซื่อดี
พนักงานขับรถยนต์  (ปฏิบัติงานช่าง)
	งานช่าง/ขับรถยนต์ 

	ระดับความพึงพอใจผลการปฏิบัติงานของผู้บังคับบัญชา


	นายผดุงศักดิ์ 
มโนขันธ์
พนักงานขับรถยนต์ (ปฏิบัติงานช่าง)
	งานซ่อมแซม และบำรุงรักษา อาคารสถานที่ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา (งานร่วม)
	ระดับความพึงพอใจผลการปฏิบัติงาน

	นายจิตรภาณุ  
สุขเหม
พนักงานขับรถยนต์ (ปฏิบัติงานช่าง)
	งานซ่อมแซม และบำรุงรักษา อาคารสถานที่ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา (งานร่วม)
	ระดับความพึงพอใจผลการปฏิบัติงาน

	นายวีระพงศ์ 
 ศรีนวล
พนักงานขับรถยนต์ (ปฏิบัติงานช่าง)
	งานซ่อมแซม และบำรุงรักษา อาคารสถานที่ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา (งานร่วม)
	ระดับความพึงพอใจผลการปฏิบัติงาน

	 นางแสงจันทร์  หวังปัญญา  
จพง.ธุรการ ปฏิบัติงาน
	งานจัดหา ติดตั้ง ซ่อมแซม โอนย้าย เปลี่ยนแปลงโทรศัพท์ เคลื่อนที่ สำหรับ ขรก. สป.มท. /โทรศัพท์ติดตั้งประจำสำนักงาน /บ้านพัก
	ร้อยละของจำนวนการติดตั้ง ซ่อมแซม โอนย้าย เปลี่ยนแปลง โทรศัพท์เคลื่อนที่ และดำเนิน การถูกต้องตามระเบียบ

	
	งานเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่/ประจำสำนักงาน ค่าบริการ สื่อบริการอิเลคทรอนิกส์ของหน่วยงานใน สป.มท.
	จำนวนครั้งของการเบิกจ่าย

	
	งานจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สนผ./ ศตส.มท.  
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ


	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานพัสดุ

	นางอัฐภิญญา  ชุ่มมา  
 จพง.ธุรการปฏิบัติงาน
	งานจัดทำใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สร้างหลักผู้ขาย  สลายใบสั่งจ้าง   โอนสินทรัพย์ ของ สป.มท. ในระบบ GFMIS
	ร้อยละของใบสั่งซื้อสั่งจ้างฯลฯ ในความรับผิดชอบที่ดำเนินการแล้วเสร็จ

	
	งานจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สบจ., สน.สป.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	นางอรนุช  
แสงสวัสดิ์  
จพง.การเงินและบัญชี  ปฏิบัติงาน
	งานจัดจ้างซ่อมบำรุงวัสดุ ครุภัณฑ์สำนักงานของหน่วยงานในสังกัด สป.มท.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	
	งานจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ กก. กพร./ ตส.มท/ ตภ.สป.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	น.ส.วรรณิศา  
ยาหยาหมัน 
 จพง.ธุรการปฏิบัติงาน
	งานจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สน. กจ./ กตร./ สกถ.สป.  
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	
	งานจัดซื้อจัดจ้าง และดำเนินการเบิกจ่ายล้างอัดและขยายภาพภารกิจที่สำคัญของ มท. และผู้บริหาร มท./ค่าเช่าสื่อสัญญานความเร็วสูง/ค่าเช่าเวลาแพร่ภาพ ออกอากาศ มท.ชวนรู้ ของ สน.สป./ ของ สน.สป.   (รายเดือน)
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ


	น.ส.ธาริณี ขยันจริง   พนักงานประจำสำนักงาน
	งานจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ. ศอ.บต. (ส่วนกลาง)/งานจัดซื้อ และดำเนินการเบิกจ่ายค่าน้ำดื่มของทุกหน่วยงานในสังกัด สป.มท./งานจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ สำหรับงานพิธีต่าง ๆ ของ มท.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	
	งานบันทึกข้อมูลรับส่ง หนังสือ ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  และระบบสารบรรณ
	ร้อยละของจำนวนหนังสือที่บันทึกลงในระบบฯ

	นายพงษ์ศักดิ์ 
 จริยะคุณอนันต์   พนักงานประจำสำนักงาน
	งานตรวจสอบและความเห็นจัดซื้อจัดจ้างของ ศสส.สป. / กทม./พัทยา ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณา
	ร้อยละของจำนวนเรื่องที่ตรวจสอบและเสนอความเห็น

	
	งานดำเนินการจัดซื้อคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 76 จังหวัด (DPIS) แบบ  e auction  (งานร่วม)
	ขั้นตอนการดำเนินงาน

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานพัสดุ

	นางผกายพรรณ   สุรเสวี        
จพง.ธุรการชำนาญงาน 
	งานตรวจสอบกลั่นกรองเกี่ยวกับงานจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ในสังกัด มท. กมท. เมืองพัทยาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	ร้อยละของจำนวนเรื่องที่ดำเนินการตรวจสอบกลั่นกรองเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	งานจัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สดร.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	  น.ส.กมลรัตน์ ไผ่คำ
เจ้าพนักงานพัสดุ ชำนาญงาน
	งานจัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์  กค.สป / สร.มท./กต.สป/สกม.สป./ศปก.มท./สดร.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	
	งานจัดซื้อของที่ระลึกสำหรับ รมว.มท. รมช.มท.  ปมท. รอง ปมท.
	ร้อยละของจำนวนการจัดซื้อจัดจ้างที่ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

	นายจรัส  สุดเล็ก  
หัวหน้าหมวดสถานที่  
	งานดูแลและรายการการรักษาความสะอาด ความเรียบร้อยอาคารสถานที่ของ สป.มท. 
	ระดับความพอใจการเอาใจใส่ในงานรับผิดชอบ

	กลุ่มงานการเงิน

	นางเรวดี สิงหกุล 
จพง.การเงินและบัญชี ชำนาญงาน
	ควบคุม กำกับ การให้ยืมเงินงบประมาณของข้าราชการใน สป.มท.
	ร้อยละของความสำเร็จของการจ่ายเงินยืมได้ภายใน 5 วันทำการ

	
	กำกับดูแลการปฏิบัติงานเรื่องการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณของข้าราชการ และลูกจ้างงานรับ-จ่าย
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ

	
	 การเบิกจ่ายเงินสหประชาชาติ
	ร้อยละของความสำเร็จในการเบิกจ่ายเงินได้สำเร็จ

	
	การปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
	ร้อยละของความสำเร็จของงานที่ได้รับมอบหมาย

	น.ส.กมลชนก  จันทร์ดิษฐ
นวช.การเงินแลบัญชี ชำนาญการ
	ตรวจสอบใบสำคัญค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมหลักสูตร ของ สดร.สป.  อาทิ นปส. บ.มท. ฯลฯ
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมของ สป.

	
	การออกเช็คสั่งจ่ายให้ข้าราชการและบุคคลภายนอก (ทั้งเงินใน-งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ)
	ร้อยละของความสำเร็จในการออกเช็คสั่งจ่ายหลังจากได้รับโอน เงินเข้าบัญชีเงินฝากของ สป. และ ผบ.ได้อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินแล้ว

	
	นำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนและรายได้แผ่นดิน
	 เวลาเฉลี่ยขั้นตอนในการนำ ส่งคืน เบิกเกินส่งคืนและรายได้แผ่นดิน

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานการเงิน

	นายขจัด หงอสกุล
นวช.การเงินและบัญชี ชำนาญการ
	การวางฎีกาเบิกจ่ายเงินงบประมาณให้กับเจ้าหนี้บุคคล-ภายนอกผ่านระบบ GFMIS
	ร้อยละความสำเร็จของการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้บุคคล ภายนอก หลักจากได้รับเรื่อง และได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินแล้ว

	
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงินงบ กลาง (คชจ.เกี่ยวกับการเตรียมการรับเสด็จฯ)
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ

	
	การบันทึกหักล้างลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ ในระบบ GFMIS
	ร้อยละความสำเร็จของการหัก ล้างลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ หลังจากได้รับเรื่องส่งใช้ลูกหนี้เงินยืมฯ

	นางเพ็ญนภา เขมวัฒน์
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงิน คชจ.ในการเดินทางไปราชการ ของสนผ./ กถ./ สบจ./ สดร./ กจ./ ตภ.มท.
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงิน คชจ.ในการฝึกอบรมของ สป.
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงินหมวดค่าใช้สอยและวัสดุ ของ สนผ./ สบจ.และ สดร.
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	นางจินดา  
ฟ้องเลียง
จพง.การเงินฯ ปฏิบัติงาน
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงิน คชจ.ในการเดินทางไปราชการ ของศสส./ สตร./ ตท./ กก./ กค./ ศปก.
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การให้ยืมเงินงบประมาณ
	เวลาเฉลี่ยที่ผู้ยืมเงินงบประมาณจะได้รับเงินยืม

	
	การบันทึกข้อมูลการรับ-ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
	ร้อยละของจำนวนที่บันทึกรับ - ส่งในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	น.ส.จิราพร  
ใจขาน
	การตรวจสอบแบบคำขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	จัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี ณ     ที่จ่าย
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานการเงิน

	น.ส.นิตยา  หงสะมัติ
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงินค่าเบี้ยประชุม เงินรางวัลกรรมการ
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การตรวจสอบเรื่องขอเบิกเงินค่าอาหารว่าง และเครื่องดื่ม
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	นางนงเยาว์  บุญญาภิรมย์
นวช.การเงิน
และบัญชี 
ชำนาญการ
	ควบคุม กำกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของข้าราชการในและลูกจ้าง สป.มท
	ร้อยละของความสำเร็จของการจ่ายเงินยืมได้ภายใน 5 วันทำการ

	
	กำกับดูแลการปฏิบัติงานเรื่องการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณของข้าราชการ และลูกจ้างงานรับ-จ่าย
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบใบสำคัญ ฯ

	
	การเบิกจ่ายเงินสหประชาชาติ
	ร้อยละของความสำเร็จในการเบิกจ่ายเงินได้สำเร็จ

	
	การปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
	ร้อยละของความสำเร็จของงานที่ได้รับมอบหมาย

	น.ส.ธัญญา  พุ่มพฤกษา
นวช.การเงิน
และบัญชี 
ชำนาญการ
	กำกับดูแลการปฏิบัติงานเรื่องการขออนุมัติเบิกจ่ายสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการบำนาญ
	ร้อยละของความผิดพลาดในการตรวจสอบเอกสาร

	
	กำกับ ดูแลการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินบำเหน็จตกทอดให้แก่ทายาท
	ระยะเวลาเฉลี่ยของความสำเร็จในการจัดส่งให้กรมบัญชีกลาง

	
	การบันทึกรายการหักเงินบำนาญเพื่อชำระหนี้ให้แก่บุคคลที่สามส่งให้กรมบัญชีกลาง
	ร้อยละความผิดพลาดในการตรวจสอบเอกสาร

	น.ส.สุดารัตน์มูลทิ
จพง.การเงินและบัญชี ปฏิบัติงาน
	ตรวจสอบใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการบำนาญ
	ร้อยละของความผิดพลาดในการตรวจสอบเอกสาร

	
	ตรวจสอบใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเล่าเรียนบุตรของข้าราชการบำนาญ
	ร้อยละของความผิดพลาดในการตรวจสอบเอกสาร

	
	เบิกเงินช่วยพิเศษ 3 เดือนกรณีข้าราชการบำนาญถึงแก่กรรม
	ระยะเวลาเฉลี่ยของความสำเร็จในการขอเบิกเงินได้สำเร็จ

	
	เบิกเงินบำเหน็จดำรงชีพข้าราชการบำนาญที่มีอายุ 65 ปีขึ้นไป
	ระยะเวลาเฉลี่ยของความสำเร็จในการขอเบิกเงินได้สำเร็จ


	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานการเงิน

	น.ส.พัชรา  ผ่องใส
จพง.ธุรการ ปฏิบัติงาน
	การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินบำเหน็จตกทอดให้แก่ทายาท
	ระยะเวลาเฉลี่ยของความสำเร็จในการจัดส่งให้กรมบัญชีกลาง

	
	การขอรับบำเหน็จ บำนาญของข้าราชการและลูกจ้างที่เกษียณอายุราชการ
	ระยะเวลาเฉลี่ยของความสำเร็จในการจัดส่งให้กรมบัญชีกลาง

	
	ควบคุมการรับฝากเงินสงเคราะห์ศพล่วงหน้าจากสมาชิก 
ฌ.มท.
	ร้อยละของความผิดพลาดในการ ออกใบรับฝากเงิน

	น.ส.สายทิพย์ 
 วินทะไชย
พนักงานประจำสำนักงาน


	จัดทำรายละเอียดหักเงินค่าสงเคราะห์ศพของสมาชิก ฌ.มท.
	ร้อยละของการจัดทำรายละเอียดการหักเงิน

	
	ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่สมาชิก ฌ.มท.
	ร้อยละของความผิดพลาดในการออกใบเสร็จรับเงิน

	
	บันทึกการจ่ายเงินในทะเบียนคุมการจ่ายเงินของสมาชิก
	ร้อยละของความผิดพลาดในการบันทึกข้อมูล

	นางพรรณลดา 
 ผู้เจริญ
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	การควบคุมและเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท.และสร.มท. ในระบบจ่ายตรง
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจัด ทำข้อมูลในการเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้าง

	
	การบันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูลลดหย่อนภาษีเงินได้ หัก ณ  

ที่จ่าย และเปลี่ยนแปลงบัญชี เงินฝากธนาคาร
	ร้อยละความผิดพลาดในการบันทึกข้อมูล

	
	การตัดโอนเงินเดือน และจัดทำหนังสือรับรองการจ่าย เงินเดือนครั้งสุดท้าย
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจนแล้วเสร็จ

	นางศิริวรรณ  
สุขสมจิตร
จพง.การเงินและบัญชี ชำนาญการ
	การเบิกจ่ายเงินเดือน เงินประจำตำแหน่งของข้าราชการการเมือง
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจนแล้วเสร็จ

	
	การเบิกจ่ายเงินเดือนและเงินสมทบประกันสังคมของพนักงานราชการในสังกัดส่วนกลาง
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจนแล้วเสร็จ

	
	การดำเนินการรวบรวมและจัดส่งแบบคำขอรับเงินให้กองทุน กบข. กรณีข้าราชการลาออก เกษียณ ถึงแก่กรรม
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการแล้วเสร็จ


	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานการเงิน

	น.ส.อรอุมา 
 ชื่นชม
จพง. การเงินฯ ชำนาญการ
	การเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างของข้าราชการและลูกจ้าง ประจำในสังกัด สป.มท.และสร.มท. ในระบบจ่ายตรง
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจัดทำ ข้อมูลในการเบิกจ่าย  3,553 ราย/เดือน

	
	การบันทึกข้อมูลหนี้เพื่อหักเงินเดือนและค่าจ้างในระบบจ่ายตรง
	ร้อยละความผิดพลาดในการหักหนี้ทุกรายการ

	
	การบันทึกข้อมูลเงินล่วงล้ำส่งคืนให้กับส่วนราชการอื่นในระบบจ่ายตรงและ GFMIS
	ร้อยละความผิดพลาดในการเบิกจ่าย

	นางกัญญา   ยี่รันศิริ
พนง.พิมพ์ดีด ชั้น 3
	การจัดทำหนังสือรับรองเงินเดือนและค่าจ้างประจำ ของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัดส่วนกลาง และสร.มท.
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจัดทำหนังสือรับรอง

	
	รวบรวมหนังสือแจ้งรายการหนี้สินของข้าราชการและลูกจ้างประจำ กรณีที่มีการย้ายโอน หรือลาออก ให้ กจ.สป.
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการ

	
	ดำเนินการคัดแยกและแจ้งรายการเงินเดือน(สลิปเงินเดือน+ใบแจ้งรายการหนี้สิน)ให้กับข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัดส่วนกลาง และสร.มท.
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการจนแล้วเสร็จ  จำนวน780 ราย (ส่วนกลาง)

	น.ส.วลักษณ์ ทรัพย์ห่วง
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	การตรวจสอบใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท./สร.มท.และที่ขอช่วยราชการ
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการเบิกจ่ายเงิน

	
	การตรวจสอบใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าเล่าเรียนบุตรของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท./สร.มท.และที่ขอช่วยราชการ
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการเบิกจ่ายเงิน

	
	 การออกหนังสือรับรองการมีสิทธิค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการลูกจ้างประจำสังกัด สป.มท./สร.มท. และที่ขอช่วยราชการ
	เวลาเฉลี่ยในการดำเนินการ
จนแล้วเสร็จ

	กลุ่มงานบัญชี

	นางวันเพ็ญ   มังศรี
นักวิชาการเงินและบัญชี
	บริหารจัดการงานงบประมาณที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองคลัง สป. ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  และถูกต้องตามระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง             
	ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวมของ สป.

	
	การจัดทำต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต

	ระดับความสำเร็จของการจัดทำต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต  

	
	การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) ในเรื่องการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลาที่จัดส่งคู่มือ

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานบัญชี

	น.ส.ทิพรส  
 บำรุงจิตต์

	การวิเคราะห์  รวบรวม และจัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีในส่วนของ กองคลัง สป. และจังหวัดทั้ง 75  จังหวัด เพื่อส่งให้ สนผ.สป. ส่ง สงป.
	ระยะเวลาที่จัดส่งคำของบประมาณให้ สนผ.สป.

	
	จัดส่งข้อมูล รายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำ ปีงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และวุฒิสภา เพื่อส่งให้ สนผ.สป.ส่ง สงป.
	ระยะเวลาที่จัดส่งข้อมูล รายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการฯ  

	
	การวิเคราะห์  รวบรวม และจัดทำประมาณการรายได้ประจำปีงบประมาณ ในส่วนของ กองคลัง สป. และจังหวัดทั้ง 75 จังหวัด
	ระยะเวลาที่จัดส่งข้อมูลราย ละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการฯ  

	
	การจัดทำแผนการปฏิบัติราชการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของกองคลัง สป. และจังหวัดทั้ง 75 จังหวัด
	ระยะเวลาในการจัดทำแผนฯ สำเร็จ (นับจากวันที่ได้รับแจ้งจาก สนผ.สป.จนถึงวันที่ผู้บังคับบัญชาอนุมัติแผนฯ)

	
	การใช้จ่ายงบประมาณที่ อยู่ในความรับผิดชอบของ
 กองคลัง สป. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ                
	ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวมของ สป.

	น.ส.สุปราณี อิ่มใจ
จพง. การเงินฯ ชำนาญงาน
	การโอนจัดสรรงบประมาณประจำปีจากตั้งจ่ายส่วนกลางไปให้จังหวัด (ส่วนภูมิภาค)   
	ระยะเวลาในการดำเนินการโอนจัดสรรงบประมาณ

	
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับจัดสรรให้กับหน่วยงานในสังกัด สป.มท. (ส่วนกลาง) จากงบดำเนินงาน(ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ) ไปตั้งจ่ายเป็นงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์/และหรือค่าปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง
	ระยะเวลาในการดำเนินการโอนจัดสรรงบประมาณ

	
	การขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ  เรื่อง  เงินชดเชยค่างานสิ่งก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้(ค่า K) เป็นต้น
	ระยะเวลาในการดำเนินงาน
(นับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับ แจ้งถึงวันที่ ปมท.มีความเห็น)

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบ ประมาณรายจ่ายประจำปีในระบบ GFMIS ของ สป.มท.เฉพาะส่วนกลาง
	ร้อยละของความครบถ้วนและถูกต้อง

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานบัญชี

	นางสุรีย์พร 
ผลประเสริฐ
จพง.การเงินและบัญชี  ชำนาญงาน
	การโอนจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบดำเนินงาน(ยกเว้นค่าขนย้าย และค่าเช่าบ้าน)ของส่วนภูมิภาค 75  จังหวัด  
	ระยะเวลาดำเนินการ

	
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีให้แก่ จังหวัดที่อยู่ในความรับผิดชอบ จำนวน 15 จังหวัด ได้แก่ สมุทรสาคร ภูเก็ต กระบี่ นครศรีธรรมราช สุราษฎร์ธานี ชุมพร ระนอง พังงา สงขลา  พัทลุง ตรัง สตูล ยะลา นราธิวาส และปัตตานี
	ระยะเวลาดำเนินการ(เฉพาะกรณีที่จังหวัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน โดยนับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับแจ้งถึงวันที่ ปมท. มีความเห็น)

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี/การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ให้แก่จังหวัดที่อยู่ในความรับผิดชอบ จำนวน 15 จังหวัด ได้แก่ จังหวัดสมุทรสาคร  ภูเก็ต  กระบี่   ชุมพร   สตูลนครศรีธรรมราช  สุราษฎร์ธานี ระนอง พังงา สงขลา  พัทลุง ตรัง ยะลา นราธิวาส และปัตตานี ในระบบ GFMIS
	ร้อยละของความถูกต้องครบถ้วน

	
	การขอถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทเงินค่าปรับตามมติคณะรัฐมนตรี
	ระยะเวลาดำเนินการในแต่ละเรื่อง  ( เฉพาะกรณีจังหวัด  ส่งเอกสารครบถ้วน โดยนับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับหนังสือจนถึงวันที่ ปมท. มีความเห็น)

	นายสพัฒน์  จำรัสธาดา
จพง.การเงินฯ ชำนาญงน
	การโอนจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี  งบลงทุน    งบรายจ่ายอื่น  ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการของผู้ว่าราชการจังหวัดทั้ง 75 จังหวัด
	ระยะเวลา (นับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจัดสรรจากหน่วยงาน ที่เกี่ยวข้องถึงวันที่ ปมท.มีความเห็น)

	
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีให้แต่ละจังหวัดที่รับผิดชอบ จำนวน 15 จังหวัด ได้แก่ นครสวรรค์, อุทัยธานี, กำแพงเพชร, ตาก, สุโขทัย, พิษณุโลก, พิจิตร, เพชรบูรณ์, ราชบุรี, กาญจนบุรี, สุพรรณบุรี, นครปฐม, เพชรบุรี, ประจวบคีรีขันธ์, สมุทรสงคราม
	ระยะเวลาดำเนินการ (เฉพาะกรณีที่จังหวัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน โดยนับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับแจ้งถึงวันที่ ปมท.  มีความเห็น)

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี / การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีในระบบ GFMIS ของจังหวัดที่รับผิดชอบ จำนวน 15 จังหวัด ได้แก่ จังหวัดพิษณุโลก สุโขทัย ตาก กำแพงเพชร อุทัยธานี นครสวรรค์ พิจิตร เพชรบูรณ์ นครปฐม สุพรรณบุรี กาญจนบุรี ราชบุรี เพชรบุรีสมุทรสงคราม   ประจวบคีรีขันธ์  
	ร้อยละของความถูกต้องครบถ้วน

	
	การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
	ระยะเวลาที่จัดส่งคู่มือ


	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	กลุ่มงานบัญชี

	น.ส.สุมาลี  เหมือนเพ็ชร์
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	จัดทำคำขอตั้งงบประมาณ เงินราชการลับ  
	ระยะเวลาดำเนินการสามารถส่งได้ตามระยะเวลาที่สำนักนายกรัฐมนตรีกำหนด

	
	ดำเนินการเบิกจ่ายเงินและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบราชการลับ
	ระยะเวลารายงานผลการเบิกจ่ายเงินให้สำนักนายกรัฐมนตรีกำหนด

	
	ตรวจสอบความถูกต้องของเรื่องที่เสนอ ผอ.กองคลัง สป
	ความพึงพอใจ

	น.ส.ลัดดาวัลย์  บุญมา
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	-การโอนจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี ให้แต่ละจังหวัดที่รับผิดชอบ จำนวน  15 จังหวัด ได้แก่ นนทบุรี, ปทุมธานี,ระนครศรี-อยุธยา,อ่างทอง, ลพบุรี, สิงห์บุรี, ชัยนาท,สระบุรี,ชลบุรี,ระยอง,จันทบุรี,ตราด, ฉะเชิงเทรา,ปราจีนบุรี,นครนายก
-จัดสรรงบกลางรายการค่าใช้จ่ายในการรับเสด็จฯ งานพิธี  ให้ส่วนภูมิภาคทั่วประเทศ
	ระยะเวลา (นับจากวันที่ได้รับ หนังสือแจ้งจัดสรร/หน่วยงานที่เกี่ยวข้องถึงวันที่ ปมท.มีความเห็น

	
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปี ทั้งงบปกติ และงบกลาง ให้แต่ละจังหวัดที่รับผิดชอบ จำนวน  15 จังหวัด ได้แก่ นนทบุรี, ปทุมธานี,ระนครศรี-อยุธยา,อ่างทอง, ลพบุรี, สิงห์บุรี, ชัยนาท,สระบุรี,ชลบุรี,ระยอง,จันทบุรี,ตราด, ฉะเชิงเทรา,ปราจีนบุรี,นครนายก
	ระยะเวลาดำเนินการ
(เฉพาะกรณีที่จังหวัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน โดยนับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับแจ้งถึงวันที่ ปมท. มีความเห็น)

	
	การขอรับการสนับสนุนงบกลาง  รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉิน  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการรับเสด็จฯ ของส่วนภูมิภาค และกรณีต้อนรับแขกของรัฐบาล
	ระยะเวลาดำเนินการ
(นับแต่ได้รับเรื่องถึงเสนอ 
ปมท. อนุมัติ)

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี / การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีในระบบ GFMIS ให้แก่จังหวัดที่รับผิดชอบจำนวน 15 จังหวัดได้แก่ นนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง ลพบุรี สิงห์บุรี ชัยนาท สระบุรี ชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด ฉะเชิงเทรา ปราจีนบุรี นครนายก
	ร้อยละของความถูกต้องครบถ้วน

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	น.ส. สุภาวดี  
นุชวงษ์
จพง. ธุรการ ชำนาญงาน
	การบันทึกรายการโอนและ/หรือการเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายทุกประเภท ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  ในระบบ GFMIS เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณเรียบร้อยแล้ว
	ระยะเวลาดำเนินการ

	
	การโอนจัดสรรงบประมาณเบิกแทนกันของทุกส่วนราชการที่ขอให้ สป.มท. เป็นหน่วยงานผู้เบิกแทน
	ระยะเวลาดำเนินการ 

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี / การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีในระบบ GFMIS
	ร้อยละของความถูกต้องครบถ้วน

	
	การขอทำความตกลงกับกรมบัญชีกลาง ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS ในภาพรวมของ สป.มท. ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค
	ระยะเวลาที่ดำเนินการทำความตกลง(รับแจ้งเรื่องถึง ปมท.อนุมัติ)

	
	จัดทำตัวชี้วัดที่ 8 ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุน
	ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายงบลงทุน

	น.ส.สุพรรณี 
 พูลพิพัฒน์
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	การบันทึกข้อมูลการจัดสรร การโอน และ/หรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายทุกงบ ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ในระบบ GFMIS
	ระยะเวลาดำเนินการ

	
	การจัดสรรงบประมาณค่าเช่าบ้าน และค่าขนย้ายครอบครัว ของหน่วยงานสังกัดส่วนภูมิภาค
	ระยะเวลาดำเนินการ

	
	การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปี ทั้งงบปกติและงบกลางให้แต่ละจังหวัดที่รับผิดชอบ ได้แก่  จังหวัดสมุทรปราการ,สระแก้ว,บุรีรัมย์,นครราชสีมา,สุรินทร์,ศรีสะเกษ,ยโสธร,อุบลราชธานี,ชัยภูมิ,อำนาจเจริญ,อุดรธานี,ขอนแก่น,มหาสารคราม,ร้อยเอ็ดและกาฬสินธุ์
	ระยะเวลาดำเนินการ(เฉพาะกรณีที่จังหวัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน โดยนับจากวันที่กลุ่มงานบัญชีได้รับแจ้งถึงวันที่ ปมท. มีความเห็น)

	
	การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี / การขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีในระบบ GFMISให้แก่  15 จังหวัด ได้แก่ จังหวัดสมุทรปราการ,สระแก้ว,บุรีรัมย์,นครราชสีมา,สุรินทร์,ศรีสะเกษ,ยโสธร,อุบลราชธานี,ชัยภูมิ, ร้อยเอ็ดอำนาจเจริญ,อุดรธานี,ขอนแก่น,มหาสารคราม,และกาฬสินธุ์
	ร้อยละของความถูกต้องครบถ้วน

	ชื่อ / ตำแหน่ง
	งาน
	ตัวชี้วัด

	ฝ่ายบริหาร

	นางราณี  พงศ์พิศิษฎ์สกุล 
จพง.ธุรการ ชำนาญงาน
	งานประสาน คำสั่งบรรจุแต่งตั้ง   การย้ายข้าราชการและลูกจ้าง  การฝึกอบรม การสัมมนา การประชุม การพิจารณาความดีความชอบ งานพิธี งานการกุศล ฯลฯ 
	ร้อยละของเรื่องที่ดำเนินการแล้วเสร็จ

	
	การควบคุมงานสารบรรณกองคลัง สป. การรับ-ส่ง ในทะเบียน และระบบอิเล็กทรอนิกส์
	ร้อยละของจำนวนเรื่องทีดำเนินการแล้วเสร็จ

	นางฐิตินันท์ กะณารักษ์
พนักงานบริการ
	งานลงทะเบียนหนังสือส่ง เสนอปมท. และผ่านนำเสนอ รมว.มท.
	ร้อยละของเรื่องที่ดำเนินการ

	
	งานรับหนังสือจาก กก.สป. เพื่อ มอบ จนท.กค.สป. ลงทะเบียนหนังสือรับ
	ระยะเวลาในการดำเนินการ

	นางฉันทนา ทรัพย์โสภา
จพง.การเงินฯ ชำนาญงาน
	หนังสือ แจ้งเวียนมติคณะรัฐมนตรี กฎหมาย และระเบียบต่างๆ
	ร้อยละของเรื่องที่ดำเนินการแล้วเสร็จ

	
	งานขอรับการสนับสนุนจากหน่วยงานต่างๆ เพื่อขอรับการบริจาคการจำหน่ายและการกุศลต่างๆ
	ระยะเวลาในการดำเนินการ

	น.ส.ประคอง ผดุงผล
จพงธุรการ ชำนาญงาน
	งานสารบรรณ รับ-ส่ง หนังสือ
	ร้อยละของการลงทะเบียน รับ-ส่ง หนังสือในสมุดทะเบียนหนังสือ

	
	งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
	ร้อยละของการรับ-ส่งหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์


	นายชนินทร์ คำนุช
พนักงานบริการอัดสำเนา
	1.งานสแกนส่งเอกสารราชการสำหรับแจ้งเวียนระบบอิเล็กทรอนิกส์
2. งานโรเนียวและถ่ายเอกสาร ส่งแฟกซ์
	ร้อยละของจำนวนหนังสือส่งออกที่ผ่านระบบงานสแกนสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	3. งานจัดส่งหนังสือเวียนต่างๆ 
4. งานเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์
	ร้อยละของการลงทะเบียนของหนังสือลงรับ

	นายสราวุธ  แจกเกาะ
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
	พิมพ์งาน ลงรับ – ส่ง เอกสารภายในของงานบริหารทั่วไป ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
	ร้อยละของการลงระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	ส่งเอกสารหน่วยงานภายในของ สป. มท.
	ระยะเวลาในการดำเนินการ
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