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โครงการศึกษา  วิเคราะห์  จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ สป. ปีงบประมาณ 2552 
 5.  สำนักงานศูนย์อำนวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต้  สป.มท.( เฉพาะข้าราชการ สป.มท.ที่ปฏิบัติงานใน ศอ.บต.) 
1  หมายถึง งานตามกลยุทธ์  2  หมายถึง งานประจำ   3  หมายถึง งานที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	
	5.1.สำนักบริหารงานกลาง

	
	
	งานประสานการราชการ

	1. นายวีระ  ปลอดชูแก้ว 
	2
	บังคับบัญชา กำกับ ดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง การปฏิบัติงานของส่วนอำนวยการและประสานราชการ

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วนอำนวยการและประสานราชการ

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและเอกสารประกอบให้ ผช.ผอ.ศอ.บต.  ในการประชุม(คณะกรรมาธิการและอนุกรรมาธิการและ 
     ตอบกระทู้ทั่วไปของ สส./สว. /ประชุมกระทรวงในภารกิจของ ศอ.บต.) 

	
	2
	สรุปผลการติดตามการดำเนินงานของ ผช.ผอ.ศอ.บต.            

	
	2
	บันทึกประสานราชการกับ  รอง นรม. รมว. และ มท.ในการกำกับดูแลพื้นที่ จชต. 

	
	
	งานเลขานุการสภาที่ปรึกษา  ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำหนังสือเชิญและร่างวาระการประชุมสภาที่ปรึกษาเสริมสร้างสันติสุขจังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	จดบันทึกการประชุมสภาที่ปรึกษาเสริมสร้างสันติสุขจังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	เวียนแจ้งผลการประชุมสภาที่ปรึกษาเสริมสร้างสันติสุขจังหวัดชายแดนภาคใต้    

	
	2
	เบิกจ่ายเงิน เช่น  ค่าเครื่องดื่มอาหารว่าง

	
	
	งานสารบัญ ธุรการ และงานบริหาร

	
	2
	รับ-ส่ง หนังสือของ  ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำบัญชีการลา และรายงานการลาประจำเดือน/ปี ของ ศอ.บต.

	
	2
	ควบคุมสมุดลงชื่อการปฏิบัติราชการประจำวัน  รวบรวมและรายงานการลาทุกประเภทของ  ของ ศอ.บต.

	
	2
	บริหารงานทั่วไป( จัดเวร รปภ. แจ้งเวียนเข้าร่วมงานพิธี  จัดทำคำสั่งแบ่งงาน,มอบหมายงาน) 

	
	2
	บันทึกข้อมูลรับส่ง หนังสือ ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  

	
	2
	บริหารเว็บไซด์และระบบ   call center  ของ ศอ.บต.

	
	
	งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ

	
	2
	ลงทะเบียนคุมยานพาหนะของ ศอ.บต.

	
	2
	ดูแล บำรุงรักษา ยานพาหนะที่ใช้ประจำตำแหน่ง ยานพาหนะที่ใช้ประจำ ศอ.บต.

	
	2
	ลงทะเบียนผู้ขออนุญาตมีบัตรผ่านเข้าออกรถยนต์ภายในบริเวณ  ศอ.บต.  

	
	2
	ซ่อมแซม และบำรุงรักษา ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา ระบบปรับอากาศภายใน ศอ.บต. 

	
	2
	ดูแล บำรุงรักษา สวนภายใน ศอ.บต.

	
	2
	ลงทะเบียนผู้ขออนุญาตมีบัตรผ่านเข้าออกรถยนต์ภายใน ศอ.บต.  

	
	2
	จดทะเบียน การต่อทะเบียน การยกเลิกทะเบียนรถยนต์ของ สป.

	
	2
	รวบรวมคำขออนุมัติสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงของหน่วยงานในสังกัด ศอ.บต.

	
	2
	จัดรถยนต์ออกปฏิบัติงาน ให้หน่วยงานในสังกัด สป.มท.

	
	2
	บันทึกขออนุมัติซ่อมบำรุงรถยนต์ของ สป.

	
	2
	ขับและดูแลรถยนต์หมายเลข .........................

	
	2
	ขับและดูแลรถยนต์หมายเลข ...........................

	
	
	5.2. สำนักนโยบายและแผน

	
	
	งาน  ผอ. สนผ.

	2.ว่าที่ ร.ต.เลิศเกียรติ  วงศ์โพธิพันธ์   (ผอ.สำนัก)
	2
	บังคับบัญชา กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง งานของสำนักนโยบายและแผน   ศอ.บต.

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างใน สนผ.ศอ.บต.

	
	2
	เลขานุการคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาและแก้ไขปัญหา จชต.(จัดทำความเห็นเกี่ยวกับวาระ เพื่อพิจารณา,  ชี้แจงและดำเนินการประชุมของคณะกรรมการ)

	
	2
	จัดทำแผนพัฒนา และแก้ไขปัญหา จชต. การวิเคราะห์ นโยบาย กำหนดนโยบายในการปฏิบัติ การควบคุม กำกับดูแล ให้เกิดเอกภาพตานโยบายเสริมสร้างสันติสุขฯ 

	
	2
	วิเคราะห์จัดทำงบประมาณประจำปีของ ศอ.บต.การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล ยุทธศาสตร์ แผนงาน โครงการต่าง ๆ 

	
	2
	ประสานงานและจัดประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อกำหนดยุทธศาสตร์การพัฒนาและแก้ไขปัญหา จชต. 

	
	2
	การนำนโยบายรัฐบาลด้านความมั่นคง นโยบายเสริมสร้างสันติสุขฯ ลงสู่การปฏิบัติ 

	
	2
	ประสานให้ อปท.ในพื้นที่สนับสนุนงบประมาณ และการบริหารงาน เพื่อเสริมสร้างสันติสุขในพื้นที่จังหวัด

	
	
	ส่วนประสานนโยบายและติดตามประเมินผล

	3. นายเกียรติศักดิ์  สุขศรีราช
	2
	รวบรวมจัดเก็บข้อมูล สถิติ สถานการณ์ในพื้นที่ จชต.  

	
	2
	เผยแพร่ข้อมูล  สถิติ  สถานการณ์ ของ ศอ.บต. ทางเวปไซด์                            

	
	2
	 ควบคุมดูแลระบบไฟฟ้าฉุกเฉิน และ โทรศัพท์ภายใน ศอ.บต. 

	
	2
	บริหารการใช้ CCTV  

	4. นายพิทยา  รัตนพันธ์
	2
	ดูแลและบำรุงรักษาระบบเครื่องมือสื่อสาร ตู้ชุมสายโทรศัพท์อัตโนมัติระบบ  LAN  ระบบคอมพิวเตอร์และระบบ
     ไฟฟ้าภายใน ศอ.บต.       

	
	2
	ติดตามและรายงานการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดและเครื่องสำรองไฟฟ้าฉุกเฉินในพื้นที่  จชต.

	
	2
	กำกับดูแลระบบการประชุมวีดิทัศน์ทางไกลและระบบห้องประชุม ศอ.บต.

	
	2
	คณะทำงานจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการโครงการ ศอ.บต.

	
	2
	คณะทำงานกำหนดรายละเอียดของครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งครุภัณฑ์สำนกงาน

	
	2
	คณะทำงานติดตามแผนงาน/โครงการในพื้นที่ จชต.

	
	
	

	
	
	ส่วนยุทธศาสตร์พัฒนาและแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้

	5. นายอำพล  พงศ์สุวรรณ
	2
	กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง การปฏิบัติงานของส่วนยุทธศาสตร์พัฒนาและแก้ไขปัญหา จชต. 

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วน 

	
	2
	เลขานุการ คณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาและแก้ไขปัญหา จชต.

	
	2
	จัดทำหนังสือเชิญและร่างวาระการประชุม..................................................

	
	2
	คณะกรรมการ............................. ...................     

	
	2
	คณะทำงาน....................................................   

	
	2
	ร่างยุทธศาสตร์การพัฒนาและแก้ไขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้   

	
	2
	วิเคราะห์และจัดสรรงบประมาณตามข้อเสนอของหน่วยงานใน จังหวัดชายแดนภาคใต้   

	
	2
	 ประสานงานกลุ่มจังหวัด จชต. และสำนักงาน OSM 

	6. นางพาตีเมาะ  สะดียามู
	2
	รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูล ข้อเท็จจริง สถิติ เบื้องต้น เพื่อประกอบการจัดทำแผนงาน/โครงการส่งให้ กอ.รมน.

	
	2
	จัดเตรียมเอกสารการประชุมคณะกรรมการแผนของ ศอ.บต. 

	
	2
	ร่างแผนปฏิบัติการประจำปีของ ศอ.บต. 

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี  

	
	2
	ผู้ช่วยเลขานุการคณะทำงานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี   

	
	2
	รวบรวมผลการดำเนินงานของ ศอ.บต.รายเดือน

	
	2
	รวบรวมผลการดำเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล รอบ 6 เดือน  

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณต่อกรรมาธิการที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	จัดทำบรรยายสรุปที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหา จชต.

	
	2
	จดบันทึกการประชุม.................................................................................... ................


	
	2
	เบิกจ่ายเงิน เช่น  ค่าเครื่องดื่มอาหารว่าง....................................

	
	
	5.3.  สำนักประสานนโยบายการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม    ศอ.บต.

	7. นายสมมิตร  ศิลป์ประเสริฐ 
	2
	  บังคับบัญชา กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ  ตรวจสอบ กลั่นกรองการปฏิบัติงานของสำนักประสานนโยบายการพัฒนา    เศรษฐกิจและ สังคม     

	
	2
	 ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างใน สำนักประสานฯ .ศอ.บต.

	
	3
	 ปฏิบัติภารกิจเกี่ยวกับการศึกษาวิเคราะห์เสนอแนะนโยบายด้านเศรษฐกิจสังคม ทั้งเศรษฐกิจทั่วไป เศรษฐกิจชุมชน
      การพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต และปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

	
	2
	 ร่วมเป็นคณะกรรมการ อนุกรรมการ คณะทำงานต่าง ๆ ทั้งในและนอกหน่วยงาน 

	
	
	5.4. สำนักพัฒนาบุคลากร

	
	
	5.4.1 ส่วนยุทธศาสตร์พัฒนาบุคลากร

	8. นายธงชัย  นิคม
	2
	กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง งานของส่วนยุทธศาสตร์การพัฒนาบุคลากร      

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วน           

	
	2
	รวบรวมนโยบายด้านการฝึกอบรมของ ศอ.บต.  เพื่อจัดทำแผนการจัดโครงการฝึกอบรมประจำปีประจำปี

	
	3
	คณะทำงานประสานการจัดทำยุทธศาสตร์ของ ศอ.บต.      

	
	3
	คณะทำงานติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของ ศอ.บต.   

	9. นางโสภา  ทับทวี
	2
	สำรวจ  รวบรวม วิเคราะห์และร่างยุทธศาสตร์การพัฒนาบุคลากร

	
	2
	วิเคราะห์และร่างแผนจัดการความรู้ จำแนกตามกลุ่มเป้าหมาย 

	
	2
	ผู้ช่วยเลขาฯ คณะกรรมการการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาบุคลากร

	
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้างสนับสนุนโครงการอบรมข้าราชการหลักสูตรต่างๆ   ของ ศอ.บต.       

	
	2
	งานพัสดุของสำนักพัฒนาบุคคลากร

	
	2
	งานการเงิน และธุรการ ของสำนักพัฒนาบุคคลากร


	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	
	5.4.2  ส่วนพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ

	10. พรหมพิริยะ   กิจนุสนธ์
	2
	กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง งานพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ   

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในส่วน           

	
	2
	  คำขอตั้งงบประมาณการจัดโครงการฝึกอบรมประจำปี 

	
	2
	  วางแผนการใช้งบประมาณโครงการฝึกอบรมของ ศอ.บต.

	
	2
	 ร่างและเสนอโครงการฝึกอบรมข้าราชการ       

	
	2
	 ประสานงานกับวิทยากรฝึกอบรม และหน่วยงานอื่นๆ  เพื่อขอความร่วมมือ 

	
	2
	 ประเมินโครงการอบรมข้าราชการหลักสูตรต่างๆ   ศอ.บต. ในภาพรวม( ประเมินวิทยากร/การบริหารโครงการ)

	
	2
	 จัดเตรียมสถานที่และห้องพัก สนับสนุนโครงการอบรมข้าราชการหลักสูตรต่างๆ   ของ ศอ.บต.  

	
	3
	คณะทำงานปรับปรุงพัฒนาหลักสูตรการปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	3
	คณะทำงานตรวจเยี่ยมงานการให้บริการประชาชน

	
	
	5.5. กองสารสนเทศและประชาสัมพันธ์ 

	11. กนกกร  ปราชญ์นคร
	2
	สร้างฐานเครือข่ายมวลชน (โครงการคัดเลือกโฆษกชาวบ้าน โครงการบัณฑิตอาสาพัฒนามาตุภูมิ   อบรมเยาวชน)

	
	2
	ขยายผลกิจกรรมสื่อบุคคลและสื่อประชาสัมพันธ์ สื่อบุคคล    

	
	2
	จัดทำฐานข้อมูลเพื่อการประชาสัมพันธ์  

	
	2
	เผยแพร่สื่อทางสิ่งพิมพ์ และทางเว็ปไซด์.

	
	2
	วิเคราะห์และจัดทำเนื้อหาสำหรับเผยแพร่ทางสื่อวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์( สารคดี วีดิทัศน์  โทรทัศน์ )       


	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	
	5.6. กองกิจการพิเศษ 

	12.นายณรงค์  วุ่นซิ้ว
	2
	กำกับดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง งานของกองกิจการพิเศษ        

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในกอง          

	
	2
	อนุกรรมการ.และผู้ช่วยเลขานุการ ของ คณะกรรมการพัฒนาพื้นที่พิเศษจังหวัดชายแดนภาคใต้    

	13.นางอาภรณ์ วุฒิมาคุณาภรณ์   
	2
	รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อจัดทำแผนการพัฒนาพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ 2552-2555   ตามมติ ครม. 

	
	
	ฝ่ายเลขานุการฯ  จัดทำแผนการพัฒนาพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ 2552-2555  

	
	2
	ประสานการประชุมคณะอนุกรรมการขับเคลื่อนแผนพัฒนาพื้นที่พิเศษ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ (อชต.)

	
	2
	ประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการ อชต.กับสำนักงานเลขานุการคณะกรรมการรัฐมนตรีพัฒนาพื้นที่ 5 จชต.

	
	2
	เผยแพร่แผนการพัฒนาพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ 2552-2555  

	14. นายสมเกียรติ  อ้นทอง
	2
	จัดทำแผนปฏิบัติการพัฒนาพื้นที่พิเศษ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	ประสานงานยาเสพติดในพื้นที่พิเศษ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	15.น.ส.ปานนภา  สุภาพรเหมินทร์
	2
	ประสาน  ส่งเสริม  สนับสนุนงานนโยบายด้านยาเสพติด

	
	2
	กรรมการตรวจรับพัสดุของ ศอ.บต.

	
	
	5.7. กองการต่างประเทศ

	16. นายรุ่งโรจน์  และสุบ 
	  2
	จัดเตรียมข้อมูลเกี่ยวกับ การให้ความร่วมมือ และความช่วยเหลือจากต่างประเทศ ในเรื่องต่าง ๆ 

	
	  2
	อำนวยการนำครูสอนศาสนาและนักเรียนเยือนรัฐกลันตัน    

	
	  2
	อำนวยการคณะสื่อมวลชนมุสลิมเยือนประเทศไทย

	17. นายอาระยะ  วงศ์อุดม
	  2
	ร่างคำให้สัมภาษณ์/บรรยาย/สุนทรพจน์ ให้ผู้บริหาร  

	
	  2
	ร่างแผนงานโครงการและงบประมาณของ กองการต่างประเทศ

	
	  2
	จัดเตรียมข้อมูลช่วยเหลือการประชุม

	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	  
	5.8. กองคลัง

	18. น.ส. ดวงกมลศรียะพันธ์
	2
	บริหารการเบิกจ่ายงบประมาณของ ศอ.บต. 

	
	2
	รายงานการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายรายไตรมาส 

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินของศอ.บต.

	
	2
	บันทึกประสานการดำเนินงานบริหารงบประมาณกับ กอรมน./จังหวัด/อำเภอ 

	19. นางสาวทรรศณีย์  ทิมทอง
	2
	งานจ้างเหมาบริการ  (การทำสัญญาจ้างลูกจ้าง ศอ.บต. จำนวน 97 ราย) 

	
	2
	จัดซื้อจัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง สนับสนุนการดำเนินงาน ของ ศอ.บต.

	
	2
	งานซ่อมแซมบำรุงรักษาครุภัณฑ์ ของ ศอ.บต

	
	2
	งานจ้างปรับปรุงบำรุงรักษาอาคารสถานที่ ของ ศอ.บต.

	
	2
	งานจ้างซ่อมแซมบำรุงรักษาครุภัณฑ์ยานพาหนะและทะเบียนคุมการสั่งจ่ายน้ำมันรถยนต์ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ ศอ.บต. จำนวน 67 คัน (รวมรถยืมใช้)

	
	2
	จัดทำบัญชีควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ ให้สำนัก/กอง ภายใน ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ของ ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ของ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ที่ได้รับงบประมาณการจัดซื้อจาก ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ของสำนัก/กอง ภายใน ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำรายงานการตรวจสอบพัสดุประจำปี และจำหน่ายครุภัณฑ์ประจำปีของ ศอ.บต

	
	2
	ลงทะเบียนรับงานจัดซื้อจัดจ้าง

	
	
	


	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	
	5.9.  กลุ่มงานตรวจสอบภายใน

	20.นางขวัญเรือน   โฆษะการี 
	2
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการเงินของ  ศอ.บต.

	
	2
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างของ   ศอ.บต.

	
	2
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการบริหารวัสดุ ครุภัณฑ์และยานพาหนะของ   ศอ.บต.

	
	2
	กลั่นกรองค่าใช้จ่ายตามแผนงานโครงการของ ศอ.บต. 

	
	2
	ให้คำปรึกษาแนะนำด้านการเงิน การพัสดุ และการบริหารงบประมาณ และปัญหาอุปสรรคการปฏิบัติตามระเบียบการเงินการคลัง  และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งเป็นงบประมาณของ  ศอ.บต. ทั้งหมด

	
	
	5.10. สำนักงาน ผอ.ศอ.บต.

	21. น.ส.สมทรง  บุญญภัทรโร
	2
	ดำเนินการประสานการดำเนินงานเกี่ยวกับการแก้ไขปัญหา จ.ช.ต. กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	
	2
	ประสานงานและจัดเตรียมข้อมูลการบริหารงานบุคคล ของ ศอ.บต.ให้ กจ.สป. /รายงาน มท.

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีในส่วนของ สป.มท.ในส่วนของการแก้ไขปัญหา จชต.

	
	2
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัด”จำนวนเหตุการณ์ที่มีผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินในพื้นที่ จชต.(ตัวชี้วัดที่ 1.2.1)   

	
	2
	รวบรวมสถิติจำนวนเหตุการณ์และรายงานผลดำเนินการ (SAR) (ตามตัวชี้วัดที่ 1.2.1)  

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลและเอกสารสำหรับผู้บริหารของ ศอ.บต. .เกี่ยวกับการประชุมต่างๆ 

	22.นางระวีพรรณ   แก้วเพียงเพ็ญ  
	2
	กลั่นกรอง ตรวจสอบแฟ้มงานจากหน่วยงาน/งานที่กำกับดูแลของ ผอ.ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำนัดหมายงานของ ผอ.ศอ.บต.


	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	
	
	5.11.  กลุ่มงานบริหารงานบุคคล

	23.นายชูชีพ  ธรรมเพชร 
	2
	งานสวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูลของข้าราชการและลูกจ้าง

	
	2
	จัดทำโครงสร้างการบริหารงาน ศอ.บต.

	
	2
	จัดทำคำสั่งมอบหมายงานของข้าราชการและลูกจ้าง 

	
	2
	บันทึกขออนุญาตการไปราชการของข้าราชการ  ศอ.บต.

	
	2
	คัดเลือกข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม

	
	2
	ควบคุมการลงเวลาปฏิบัติราชการและการลงของข้าราชการ ใน ศอ.บต.ทุกประเภทข

	24. น.ส.ไพจิตร  เวทประสิทธ์
	2
	จัดทำบัญชีการลา และรายงานการลาประจำปี

	
	2
	งานพล  กอ รมน.(การปฏิบัติหน้าที่/พ้น หน้าที่/สิทธิประโยชน์  ราชการทวีคูณ  ฯลฯ)

	
	2
	รวบรวมแบบพิจารณาความดีความชอบ ในโควต้าปกติ โควต้าพิเศษ  ส่ง กจ.ฯลฯ)   

	
	2
	จัดทำคำสั่งการจัดสรรเงินรางวัลของ สป.มท.

	
	2
	รวบรวมคำขอเหรียญราชการชายแดนให้กับผู้ปฏิบัติงานใน จชต.

	
	2
	แจ้งรายชื่อ ขรก.ให้เป็นกำลังพล กอ.รมน. 

	
	2
	บำเหน็จความชอบข้าราชการ ตามระเบียบ สร.ว่าด้วยบำเหน็จความชอบสำหรับ จนท.ที่ปฏิบัติงาน ใน จชต. พ.ศ.2550     

	
	
	5.12.งานผู้ช่วย ศอ.บต.(สป.มท.)          

	25.นายอุทาร  พิชญาภรณ์
	2
	ประสานนโยบายและแผนงบประมาณตามมติ ครม.      

	
	2
	ประสานงานด้านยุทธศาสตร์การพัฒนาพื้นที่ใน จชต.(แผนงาน  เงิน และคน)  ในภาพรวม กับ สป.มท.          

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลในการตอบกระทู้และ และญัตติที่เกี่ยวข้องกับ ศอ.บต.          

	
	2
	ประสานราชการกับ รอง นรม. และ รมช.มท.ที่ได้รับมอบหมายในการกำกับดูแลพื้นที่ จชต.  

	
	2
	เสนอแนะ ยศ./ยุทธวิธี แก่ ผอ.ศอ.บต. ในการให้แก้ไขปัญหา จชต. ( คส. สร. ที่ 206/2549 ลว. 30 ตค.49)  

	
	2
	ให้คำปรึกษาแนะ  ด้าน IT Website / Call  Center ของ ศอ.บต.

	
	
	5.13.งาน รอง ผอ. ศอ.บต.(สป.มท )      

	26.นายประสิทธิ์   โอสถานนท์  
	2
	ผู้แทนคณะกรรมการพิจารณาบำเหน็จความชอบสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนใต้ (ก.บ.จ.ต.)    

	รอง ผอ.ศอ.บต.
	2
	คณะอนุกรรมการพิจารณาบำเหน็จความชอบสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนใต้ (อ.บ.จ.ต.)

	
	2
	กำกับดูแลการบริหารงาน ศอ.บต. รองจาก ผอ. ศอ.บต.

	
	2
	ควบคุมการบริหารงานเลขานุการ ศอ.บต.  งานนโยบายและแผน งานพัฒนาบุคลากร และงานบริหารงานยุติธรรม
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