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โครงการศึกษา วิเคราะห์ จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ปีงบประมาณ 2552
3. กองสารนิเทศ สป.
	ผู้รับผิดชอบ
	code
	งาน / กิจกรรม

	2. น.ส.สมศรี  วิไลประสิทธิ์พร
	1,2
	กำกับ ดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรองและให้ความเห็นการปฏิบัติงานของฝ่ายข้อมูลการประชาสัมพันธ์ และงานบริหารทั่วไป (เป็นตัวชี้วัดด้วย) 

	
	1
	จัดทำคู่มือการผลิตและเผยแพร่สารคดีโทรทัศน์รายการมหาดไทยชวนรู้ (ตัวชี้วัดที่ 14   PMQA  หมวดที่ 4  )

	
	1
	ผู้แทนคณะทำงานคนที่  1  ดำเนินการตามเกณฑ์พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการความรู้( PMQA ) ของ สป. 
(จัดเตรียมข้อมูลและชี้แจงผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด PMQA  หมวด 3, 4, 6)

	
	1
	กำกับดูแล การดำเนินโครงการประเมินความพึงพอใจผู้มีส่วนได้เสียของกองสารนิเทศ  (ตัวชี้วัด PMQA  ที่ 14 หมวดที่ 3)  

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ และลูกจ้างของฝ่ายข้อมูลการประชาสัมพันธ์และงานบริหารทั่วไป 

	
	2
	ตรวจสอบข้อมูล/ข้อเท็จจริงแก่สื่อมวลชน  เพื่อให้ผู้บริหารชี้แจงข่าวกระทบที่มีผลต่อภาพลักษณ์ของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2 
	จัดกรอบนโยบาย  ประเด็นและข้อมูลด้านประชาสัมพันธ์ สำหรับจัดทำคำของบประมาณประจำปีของกองสารนิเทศ 

	
	2
	ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการ /คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานด้านประชาสัมพันธ์ มท.  และ สป.มท.  

	
	2
	เป็นผู้แทนกองในการจัดทำและร่วมพิจารณาคำของงบประมาณของ สน. ประจำปี  

	
	3
	คณะทำงานวิเคราะห์และจัดทำสมรรถนะของข้าราชการ สป.มท.( ตำแหน่งนักประชาสัมพันธ์ นายช่างภาพ ช่างศิลป์โสตทัศนูปกรณ์ ฯลฯ) 

	
	3
	คณะทำงานจัดทำจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” ของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย

	
	3
	ผู้แทนกองสารนิเทศ ในการจัดทำระบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ สป.มท.

	
	3
	คณะทำงานจัดทำหนังสือกฐินมหาดไทย

	
	3
	คณะทำงานฝ่ายประชาสัมพันธ์สมาคมแม่บ้านมหาดไทย

	
	3
	จัดการแข่งขันกีฬาปาเป้าของ สป. (กองสารนิเทศเป็นเจ้าภาพ)

	3.น.ส.สุมัธยา เอกโชติ
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสำหรับผู้บริหารในการทำสารคดี (ที่ได้มอบหมายเป็นกรณี)

	
	2
	จัดทำ clipping news จาก นสพ.ทุกฉบับประจำวัน  (ร้อยละ 33.33 ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	รวบรวมและสรุปข่าวเรื่องร้องเรียนที่ผ่านทางสื่อมวลชนส่งให้ กองตรวจฯ 

	3.น.ส.สุมัธยา เอกโชติ
	2
	สังเคราะห์และสรุปข่าวประจำวันจากสื่อต่างๆ เพื่อเสนอผู้บริหาร  ( 33.33%  ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	จัดเก็บข้อมูลข่าวสารในระบบจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (15 %ของปริมาณข้อมูลทั้งหมด)

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวกับประชาสัมพันธ์ สนับสนุนคณะทำงานพิจารณาการจัดทำ Competency ของ สป.มท.

	
	2
	ดูแล บำรุงรักษา ครุภัณฑ์ระบบการจัดเก็บเอกสาร ของกองสารนิเทศ 

	
	3
	รวบรวมข้อมูล/กิจกรรมของสมาคมแม่บ้านของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย เพื่อประกอบการจัดทำจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” 

	
	3
	จัดการแข่งขันกีฬาแชร์บอลหญิง ของ  สป. คนที่ 1  (กองสารนิเทศเป็นเจ้าภาพ)

	4.น.ส.ประภัสสร เข็มทรัพย์
	1
	รวบรวมข้อมูล/เอกสาร (ประกอบการจัดทำคู่มือการผลิตและเผยแพร่สารคดีโทรทัศน์รายการมหาดไทยชวนรู้   ดำเนินงานตามตัวชี้วัด   PMQA หมวด 3 ,6) 

	
	2
	จัดทำ clipping news จาก นสพ.ทุกฉบับประจำวัน  (ร้อยละ 33.33 ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	สังเคราะห์และสรุปข่าวประจำวันจากสื่อต่างๆ เพื่อเสนอผู้บริหาร  ( 33.33%  ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสำหรับผู้บริหาร มท.เพื่อเข้าประชุมคณะกรรมการด้านประชาสัมพันธ์   

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสายงานที่เกี่ยวข้องกับ สน. สนับสนุนคณะทำงานกำหนดสมรรถนะของข้าราชการ สป.มท.

	
	2 
	ดูแล บำรุงรักษาครุภัณฑ์ระบบการจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของกองสารนิเทศ  (...........%)

	
	3
	จัดการแข่งขันกีฬาปาเป้า ของ  สป. คนที่ 1  (กองสารนิเทศเป็นเจ้าภาพ)

	5. น.ส.ยุพา พุทธเสม
	2
	รับ-ส่ง/เวียนหนังสือของฝ่ายข้อมูลการประชาสัมพันธ์ ของ กองสารนิเทศ 

	
	2
	รวบรวมและสรุปข่าวเรื่องร้องเรียนที่ผ่านทางสื่อมวลชนส่งให้ กองตรวจฯ ( 50 %  ของปริมาณเรื่องร้องเรียน)

	
	 2
	จัดทำ clipping news จาก นสพ.ทุกฉบับประจำวัน  (ร้อยละ 33.33 ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	สังเคราะห์และสรุปข่าวประจำวันจากสื่อต่างๆ เพื่อเสนอผู้บริหาร  ( 33.33%  ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	ดูแล บำรุงรักษาครุภัณฑ์ระบบการจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของกองสารนิเทศ (...............%)

	
	3
	จัดการแข่งขันกีฬาปาเป้า ของ สป. คนที่ 2 (กองสารนิเทศเป็นเจ้าภาพ)

	6.  นายกิจจา ฉิมพาลี
	1
	วิเคราะห์ข้อมูลโครงการประเมินความพึงพอใจผู้มีส่วนได้เสียของกองสารนิเทศ

	
	1
	จัดทำรายงานผลการประเมินความพึงพอใจผู้มีส่วนได้เสียของกองสารนิเทศ   เพื่อส่งให้ กพร.สป.

	
	1
	ออกแบบสำรวจและประเมินความพึงพอใจในโครงการประเมินความพึงพอใจผู้มีส่วนได้เสียของกองสารนิเทศ 

	6. นายกิจจาฉิมพาลี
	1
	รวบรวมเนื้อหาสาระเกี่ยวกับงานประชาสัมพันธ์และสมาคมแม่บ้าน มท.เพื่อเตรียมเผยแพร่ในเว็บไซด์(ตัวชี้วัด สป. มิติที่ 3    )                      

	
	2
	 เขียนข่าวเพื่อนำเสนอขอความเห็นชอบจาก  โฆษก  มท. (กิจจา) 

	
	2
	ผลิตข่าวแจกสื่อมวลชน ( พิมพ์/ผลิตสำเนาข่าว) 

	
	2
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปีและรายงานผลตัวชี้วัดเรื่องประเมินความพึงพอใจต่องานประชาสัมพันธ์ 

	
	3
	จัดเตรียมข้อมูลให้โฆษก  มท.สำหรับการประชุมคณะทำงานโฆษก สำนักนายกรัฐมนตรี

	
	3
	จัดเตรียมข้อมูลให้คณะอนุกรรมการประสานงานและปฏิบัติการจิตวิทยา  

	7. น.ส.ทัศนีย์ เอี่ยมเอม
	2
	จัดทำ clipping news จาก นสพ.ทุกฉบับประจำวัน  (ร้อยละ 33.33 ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	จัดการไฟล์ข้อมูล (ประเภท pdf  file,  รูป JPEC VDO clip สารคดี มท.ชวนรู้)  ของกองสารนิเทศ  เผยแพร่บนเว็บไซต์ของกองสารนิเทศ สป. 

	
	 2.
	พิมพ์ข้อมูล clipping news  ประจำวัน ร้อยละ   50%  ของข่าวทั้งหมด

	
	 2
	บริหารทั่วไป (พิมพ์เอกสาร จองห้องประชุม จัดอาหารและเครื่องดื่ม)    ร้อยละ  50 ของปริมาณของกองสารนิเทศ

	
	2
	จัดเก็บข้อมูลข่าวสารในระบบจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (20 %ของปริมาณข้อมูลทั้งหมด)

	
	2
	เผยแพร่ข่าวทางเว็บไซด์ของ สป. ในส่วนของกองสารนิเทศ บนเว็ปไซต์ moi.go.th

	
	2
	จัดทำเว็ปไซต์ของกองสารนิเทศ

	
	3
	จัดทำเว็ปไซต์ ดอกแก้ว ของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย

	
	3
	คณะทำงานจัดทำจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” ของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย

	8. นายรัฐพล เพรียวพานิช
8. นายรัฐพล เพรียวพานิช

	1
	ผู้แทนคนที่ 2  คณะทำงานดำเนินการตามเกณฑ์พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการความรู้( PMQA ) ของ สป. 
(จัดเตรียมข้อมูลและชี้แจงผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด PMQA  หมวด 3, 4, 6)  

	
	1
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการประจำปี/รายงานรอบ 6  9 12 เดือน ทุกตัวชี้วัดของกองสารนิเทศ 

	
	1
	จัดทำข้อมูลและวิเคราะห์ความเสี่ยงของกองสารนิเทศ  สน. สป.  

	
	1
	จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับกองและระดับบุคคลทุกคน  ส่งให้ กพร.สป.

	
	1  
	ร่างแผนปฏิบัติการราชการใสสะอาด  และรายงานการดำเนินการตามแผนฯ

	
	2
	จัดทำ clipping news จาก นสพ.ทุกฉบับประจำวัน  (ร้อยละ 33.33 ของจำนวน 365 วัน)

	
	2
	จัดทำแผนปฏิบัติการประชาสัมพันธ์ประจำเดือนของกองสารนิเทศ

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสำหรับผู้บริหาร มท. เพื่อเข้าประชุมคณะกรรมการ คทง.ประชาสัมพันธ์ ของ สป. 

	
	2
	ประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติราชการของ สน.สป.(ตัวชี้วัด....................)

	
	2
	 จดบันทึกรายงานการประชุมในงานของฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการด้านประชาสัมพันธ์ มท.  

	
	2
	จัดทำข้อมูลและรายงานการบริหารความเสี่ยงของ สน.สป.

	9. น.ส. อมราภรณ์ ทรงอาวุธ

	1
	จัดเก็บข้อมูล ADLI  ตามตัวชี้วัด PMQA   ของกองสารนิเทศ

	
	1
	ผู้แทนคนที่ 2  คณะทำงานดำเนินการตามเกณฑ์พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการความรู้( PMQA ) ของ สป. 
(จัดเตรียมข้อมูลและชี้แจงผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัด PMQA  หมวด 3, 4, 6)  

	
	1
	เขียนรายงานการบริหารความเสี่ยงของ สน. สป. 

	
	1
	ประเมินความคุ้มค่าการปฏิบัติราชการของ สน.สป

	
	1
	จัดเก็บข้อมูลโครงการประเมินความพึงพอใจผู้มีส่วนได้เสียของกองสารนิเทศ

	
	1
	จัดทำคู่มือการปฏิบัติราชการของ สน.สป.

	
	2
	จัดเตรียมโครงการประชาสัมพันธ์เฉพาะกิจ (ร่างข้อเสนอโครงการ ประสานงาน เตรียมงบประมาณ. ฯลฯ ) 

	
	2
	ดำเนินโครงการประชาสัมพันธ์เฉพาะกิจ(ผลิตเอกสาร   แจกแบบสอบถาม  และดำเนินการสัมมนา)

	
	2
	งานช่วยเหลือผู้บริหาร มท. ที่เป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ และคณะทำงานด้านประชาสัมพันธ์  (เชิญประชุม ดูแลอาหาร และเครื่องดื่ม  และ ผลิตเอกสารสำหรับการประชุม)

	
	2
	 บริหารงานทั่วไป(ติดต่อประสานงาน/เวียนหนังสือ/เบิกจ่ายเงิน/ เครื่องดื่มอาหารว่าง)  ในงานของฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการด้านประชาสัมพันธ์ มท.  

	
	3
	งานช่วยเหลือ ปมท.ในภารกิจของสมาคมวอลเลย์บอลแห่งประเทศไทย 

	
	2
	ร่วมวิเคราะห์และพัฒนากระบวนงานของ สน.  ตามตัวชี้วัดที่ 14 หมวดที่ 6   ร้อยละ 30  % 

	
	2
	เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในการจัดทำระบบประเมินผลการปฏิบัติงานของ ข้าราชการ สป.มท.

	10. นายสถิตย์   สีวะรมย์
	1,2
	ควบคุม กำกับ ดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง และให้ความเห็นการปฏิบัติงานของฝ่ายเผยแพร่การประชาสัมพันธ์ (เป็นตัวชี้วัดด้วย) 

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ และลูกจ้างในฝ่ายเผยแพร่การประชาสัมพันธ์ 

	10. นายสถิต  สีวะรมย์
	2
	ออกแบบและกำหนดคุณสมบัติของสื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ  (จุลสาร  วารสาร สมุดโทรศัพท์มหาดไทย  กฐินมหาดไทย)

	
	2
	คณะทำงานจัดทำจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” ของสมาคมแม่บ้าน มท.

	
	2
	คณะทำงานจัดทำสมุดโทรศัพท์    

	
	2
	คณะทำงานจัดทำหนังสือที่ระลึกถวายผ้าพระกฐินพระราชทานของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	ออกแบบการผลิตและเผยแพร่สื่อวิทยุและโทรทัศน์ที่อยู่ในความรับผิดชอบ ของ สน.สป.

	11.นางรมิตา  สุขจรัญ
	2
	รวบรวมข้อมูลวันครบวันสถาปนาสื่อวิทยุและโทรทัศน์

	
	2
	เผยแพร่ข่าวของผู้บริหาร มท. แก่สื่อมวลชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

	
	2
	แจ้งกำหนดการให้กองบรรณาธิการข่าวและส่ง SMS  ภารกิจผู้บริหารระดับสูง รมว.มท. ให้สื่อมวลชน

	
	2
	ประสานงานสื่อมวลชนสัมพันธ์  เช่น งานผู้บริหาร มท. พบสื่อมวลชนในโอกาสต่าง ๆ 

	
	2
	ทำทะเบียนประวัติ และบัตรประจำตัวสื่อมวลชน

	
	2
	บันทึกและถอดเทปคำสัมภาษณ์ของผู้บริหาร มท.

	
	2
	จัดทำ/จัดหาหนังสืออวยพรหรือมอบกระเช้าดอกไม้แสดงความยินดี

	
	2
	บริหารงานทั่วไป (ร่างบันทึก   ประสานงาน  จัดเตรียมยานพาหนะ ฯ)

	
	2
	ประสานเพื่อเชิญสื่อเพื่อร่วมงานแถลงข่าว 

	12.ว่าที่ ร.ต.อัธยา  นวลอุทัย
	2
	จัดงานสื่อมวลชนสัมพันธ์  เช่น งานผู้บริหาร มท. พบสื่อมวลชนในโอกาสต่าง ๆ

	
	2
	จัดงานวันครบรอบสถาปนาของสื่อสิ่งพิมพ์ฉบับต่าง ๆ

	
	2
	จัดหา และมอบกระเช้าดอกไม้แสดงควายินดีวันครบรอบวันสถาปนาสื่อต่าง ๆ 

	14. น.ส.มัลลิกา ทยานุสร
	2
	กรรมการตรวจจ้างวารสารจดหมายข่าว สป.มท. และสมุดโทรศัพท์มหาดไทย

	
	2
	บริหารการจัดทำสมุดโทรศัพท์ (บันทึกเสนอ/ตั้งคณะทำงาน/ สำรวจข้อมูล/ร่างเนื้อหา/แจ้งบริษัทบันทึกอนุมัติจัดพิมพ์)

	
	2
	ตรวจพิสูจน์อักษรและความถูกต้องของสมุดโทรศัพท์ มท. และเผยแพร่สมุดโทรศัพท์มหาดไทยประจำปี

	
	2
	การจัดทำและเผยแพร่จดหมายข่าว สป.มท. ประจำเดือน (เช่น เนื้อหา ยาเสพติด   OSM   พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร  ราชการใสสะอาด   ฯลฯ)

	
	2
	จัดทำวารสาร สป.

	
	2
	จัดการไฟล์ข้อมูลรูป (JPEC) สื่อสิ่งพิมพ์(จดหมายข่าว/ สมุดโทรศัพท์/ คัทเอ้าท์/ ป้าย....  ฯลฯ)  บนของเว็บไซด์ของ  สป.

	14. น.ส.มัลลิกา ทยานุสร
	1
	งานประชาสัมพันธ์องค์ความรู้ KM ในหมวดงาน PMQA รวมทั้งตัวชี้วัดอื่นที่ในส่วนที่ สน.สป. ได้รับมอบหมายในวารสารจดหมายข่าว สป.

	15.น.ส.ดาวสรรค์ ชาวเมือง
	2
	จัดทำ หนังสือที่ระลึกถวายผ้าพระกฐินพระราชทานของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	จัดทำ หนังสือ สื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ  

	
	2
	ตรวจพิสูจน์อักษรและความถูกต้องหนังสือที่ระลึกถวายผ้าพระกฐินพระราชทานกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ตรวจพิสูจน์อักษรและความถูกต้องสื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ 

	
	2
	แจกจ่ายหนังสือเวียน หนังสือฯ / สื่อสิ่งพิมพ์   ภายในฝ่าย

	
	2
	ประสานและรวบรวมข้อมูล รูปภาพ ประวัติวัด ประวัติเจ้าอาวาสวัดที่ทอดถวายผ้าพระกฐินพระราชทานของกระทรวงมหาดไทย ประจำปี ฯลฯ เพื่อนำมาจัดทำต้นฉบับหนังสือฯ กฐินมหาดไทย ประจำปี

	
	3
	จัดเตรียมข้อมูล/เอกสาร ช่วยเหลือ ปมท. กรณีเป็นกรรมการ/อนุกรรมการและงานประชุม   

	16.น.ส.ชณิตา  เตจ๊ะมูล
	2
	เผยแพร่ข่าว (ผู้บริหาร มท. สื่อมวลชน  และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เอกสารอัดสำเนา และส่งไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์)

	
	2
	เลือกประเด็นและเขียนข่าว 

	
	2
	จัดทำข่าวมหาดไทย เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์นโยบายและผลการดำเนินงานของรัฐบาล และของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดทำจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” ของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย  ราย 3 เดือน

	
	2
	ผลิตข่าวและเสนอขออนุมัติเผยแพร่ข่าว (ผู้บริหาร มท. สื่อมวลชน  และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

	
	2
	จัดทำปฏิทินกิจกรรมกองสารนิเทศ 

	
	2
	ผู้ประกาศเสียงตามสาย (ข่าวเช้า) รายการวิทยุเสียงตามสาย รายการ“เสียงมหาดไทย”  เผยแพร่ภายในศาลาว่าการกระทรวงมหาดไทย  

	
	2
	รับ/ส่งและเวียนหนังสือของฝ่ายเผยแพร่

	
	2
	สแกนและจัดเก็บข้อมูลประเภทข่าวในระบบเอกสารและจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

	17. น.ส.ปัทมา นฤภัย
	1
	เผยแพร่ข้อมูลองค์ความรู้ตาม PMQA หมวด 4 ทางวิทยุ  

	
	2
	ช่วยเหลือหน่วยงานในสังกัด มท. บันทึกเสียงบรรยายประกอบดนตรี

	
	2
	พิธีกร ของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	จัดทำ SMS ถึงผู้บริหารระดับสูงในสังกัดมท.  ร้อยละ 50 ของ จำนวนครั้งที่ส่ง

	16.น.ส.ชณิตา  เตจ๊ะมูล
	2
	จัดทำบทสปอตวิทยุรายการมหาดไทยชวนรู้ และรายการเสียงตามสาย “เสียงมหาดไทย) 

	
	2
	จัดทำบทสารคดีโทรทัศน์ และบรรยายรายการมหาดไทยชวนรู้

	
	2
	จัดทำประเด็นการสัมภาษณ์ผู้เข้าร่วมรายการวิทยุ มหาดไทยชวนรู้

	
	2
	ดำเนินรายการวิทยุ และสัมภาษณ์ผู้เข้าร่วมรายการสดตามผังวิทยุประจำเดือน รายการมหาดไทยชวนรู้

	
	2
	บันทึกเสียงบรรยาย และผสมเสียงบรรยาย(MIX)กับดนตรีบรรเลง เพื่อประกอบเป็นสปอตสั้นต่าง ๆ เผยแพร่ในรายการวิทยุมหาดไทยชวนรู้ และเสียงตามสาย “เสียงมหาดไทย"

	
	2
	ผลิตรายการวิทยุ รายการ “มหาดไทยชวนรู้” เผยแพร่ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงพิทักษ์สันติราษฏร์  FM 91.0MHz  ร้อยละ 25

	
	2
	ผลิตรายการวิทยุเสียงตามสาย รายการ“เสียงมหาดไทย”  เผยแพร่ภายในศาลาว่าการกระทรวงมหาดไทย  (สป.มท.)  ร้อยละ 25 

	
	2
	ผลิตสารคดีโทรทัศน์รายการ “มหาดไทยชวนรู้”  เผยแพร่ทางสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (สทท.)  ร้อยละ 25

	
	3
	ร่วมวิเคราะห์และจัดการความรู้  ด้านการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่  ตามตัวชี้วัดที่ 14 หมวดที่ 4  

	17. น.ส.ปัทมา นฤภัย
	1
	เผยแพร่ข้อมูลองค์ความรู้  ตาม PMQA หมวด 4  ทางวิทยุ

	
	2
	ควบคุมกระจายการเสียงในศาลาว่าการกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ควบคุมการบันเสียงบรรยายสารคดีโทรทัศน์ “มหาดไทยชวนรู้”

	
	2
	ควบคุมระบบบันทึกเสียงและการเชื่อมต่อสัญญานจากมท.ไปทางสถานีวิทยุกระจายเสียงพิทักษ์สันติราษฎร์ (สวพ.91) รายการมหาดไทยชวนรู้

	
	2
	ควบคุมระบบบันทึกเสียงในการจัดทำสปอตต่าง ๆ รายการวิทยุ มหาดไทยชวนรู้และเสียงตามสาย “เสียงมหาดไทย”

	
	2
	ช่วยเหลือหน่วยงานในสังกัด มท. บันทึกเสียงบรรยายประกอบดนตรี

	
	2
	จัดทำหนังสือเสนอ ปมท. และประสานสถานีโทรทัศน์วิทยุเพื่อนำผู้บริหารออกรายการพิเศษ เช่น ถวายพระพร 5 ธ.ค. และ 12 ส.ค.

	
	2
	พิธีกรของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	จัดทำ SMS ถึงผู้บริหารระดับสูงในสังกัดมท.และจังหวัดรับชมสารคดีโทรทัศน์ในความรับผิดชอบของสน.สป.

	
	2
	จัดทำประเด็นการสัมภาษณ์ผู้เข้าร่วมรายการวิทยุ มหาดไทยชวนรู้

	
	2
	จัดทำหนังสือเสนอผังรายการวิทยุประจำเดือนและเชิญผู้เข้าร่วมรายการตลอดทั้งแจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัดมท.และจังหวัดติดตามรับฟังรายการมหาดไทยชวนรู้

	17. น.ส.ปัทมา นฤภัย
	2
	จัดทำหนังสือเสนอผู้บังคับบัญชาขออนุมัติเดินทางไปราชการ

	
	2
	จัดทำหนังสือตอบขอบคุณและมอบของสมนาคุณให้แก่ผู้รับฟังรายการวิทยุมหาไทยชวนรู้

	
	2
	จัดทำหนังสือตอบขอบคุณและสมนาคุณให้ผู้รับชมสารคดีโทรทัศน์มหาดไทยชวนรู้

	
	2
	ดูแล รักษา รวมทั้งแจ้งให้ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ห้องแถลงข่าว  ห้องบันทึกเสียง ห้องสื่อมวลชน และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์

	
	2
	ทำหน้าที่บันทึกเสียง และประสานข้อมูลในการจัดทำบทสปอตวิทยุ/โทรทัศน์

	
	2
	บันทึกเสียงบรรยาย และผสมเสียงบรรยาย(MIX)กับดนตรีบรรเลง เพื่อประกอบเป็นสปอตสั้นต่าง ๆ เผยแพร่ในรายการวิทยุมหาดไทยชวนรู้และเสียงมหาดไทย

	
	2
	ผลิตรายการวิทยุเสียงตามสาย รายการ“เสียงมหาดไทย”  เผยแพร่ภายในศาลาว่าการกระทรวงมหาดไทย  (สป.มท.)  ร้อยละ 25  
ทุกวันจันทร์-ศุกร์ 3 ช่วงเวลา คือ  ภาคเช้าเวลา 07.00-08.30น.  ภาคกลางวันเวลา 11.00-13.30 น.  ภาคเย็นเวลา 15.00-16.30 น.  

	
	2
	ผลิตสารคดีโทรทัศน์รายการ “มหาดไทยชวนรู้”  เผยแพร่ทางสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (สทท.) 
 ทุกวันจันทร์ เวลา 11.30-11.35 น.

	
	2
	สรุปผลรายการวิทยุและโทรทัศน์รายการมหาดไทยชวนรู้ประจำเดือนเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	2
	หาข้อมูลในภารกิจต่าง ๆ ของทุกหน่วยงานในสังกัดมท. จังหวัด และหน่วยงานนอก 

	
	2
	หาข้อมูลในภารกิจต่าง ๆ ของทุกหน่วยงานในสังกัดมท.มาจัดทำผังสารคดีโทรทัศน์ประจำเดือน

	
	2
	ออกแบบและจัดทำปกสารคดีโทรทัศน์รายการฯ

	20.นายวีระพงค์ วิไลวานิช
	2
	ดูแล รักษา รวมทั้งแจ้งให้ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ห้องแถลงข่าว  ห้องบันทึกเสียง ห้องสื่อมวลชน และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์

	
	2
	บันทึกภาพนิ่ง/วิดีโอ

	
	2
	รวบรวมข้อมูล รูปภาพ ประวัติวัด ประวัติเจ้าอาวาสวัดที่ทอดถวายผ้าพระกฐินพระราชทานของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	เผยแพร่ทางสื่อสิ่งพิมพ์/โทรทัศน์/บอร์ดประชาสัมพันธ์/สื่ออิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	กระบวนการจัดเก็บ  ตกแต่ง และตัดต่อ 

	
	2
	บันทึกเทปจากโทรทัศน์การประชุมสภา หรือกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวภารกิจต่างๆ 


	21.นายพินิต มณีนันทน์
	2
	เผยแพร่ทางสื่อสิ่งพิมพ์/โทรทัศน์/บอร์ดประชาสัมพันธ์/สื่ออิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	ออกแบบ คำแนะนำ เกี่ยวกับด้านศิลป์ต่างๆ ของหน่วยงานที่ขอความร่วมมือ

	
	2
	จัดบอร์ดนิทรรศการ/รูปผู้บริหารระดับสูง ตามวาระต่างๆ

	
	2
	ทำงานศิลป์ของกองต่างๆ ตามที่ร้องขอ

	
	2
	บริหาร  การใช้วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับงานศิลป์

	22.นายโอฬาร  แสงแก้ว
	2
	เผยแพร่ทางสื่อสิ่งพิมพ์/โทรทัศน์/บอร์ดประชาสัมพันธ์/สื่ออิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	แปลงข้อมูลภาพและเสียงสารคดีโทรทัศน์เข้าเว็บไซต์

	
	2
	กระบวนการจัดเก็บ  ตกแต่ง และตัดต่อ 

	
	2
	บริหารงานโสตทัศนูปกรณ์   

	
	2
	จัดทำบทสารคดีโทรทัศน์

	
	2
	ดูแล รักษา รวมทั้งแจ้งให้ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ห้องแถลงข่าว  ห้องบันทึกเสียง ห้องสื่อมวลชน และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์

	
	2
	บันทึกเทปจากโทรทัศน์การประชุมสภา หรือกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวและวิดีโอ  ในงานภารกิจต่างๆ 

	
	2
	บันทึกภาพวิดีทัศน์  เพื่อทำสารคดีโทรทัศน์

	
	2
	ผลิตสารคดีโทรทัศน์รายการ “มหาดไทยชวนรู้”  เผยแพร่ทางสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (สทท.) ทุกวันจันทร์ เวลา 11.30-11.35 น.

	24. นายชาติสยาม  ศิริเมฆา
	2
	บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว   งานต่างๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย

	
	2
	ดูแลและซ่อมบำรุงเครื่องมือโสตพร้อมสำหรับการใช้งาน

	
	2
	กระบวนการจัดเก็บ  ตกแต่ง และตัดต่อ 

	
	2
	บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว   งานภารกิจต่างๆ ของผู้บังคับบัญชาระดับสูง

	
	2
	บันทึกเทปจากโทรทัศน์การประชุมสภา หรือกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย

	
	3
	สนับสนุนภารกิจต่าง ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


	25.นางชูศรี พุทโธ
	2
	งานบริหารงานบุคคล (คำสั่งมอบหมายงาน ควบคุมสมุดลงชื่อปฏิบัติงาน  จัดทำบัญชีการลา  และรายงานการลาประจำปี)

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	งานบริหารทั่วไป (เช่น ควบคุมภายใน เผยแพร่หน่วยงาน)

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณประจำปีของกองสารนิเทศ   

	
	2
	บริหารงบประมาณของ สน.สป. (การกันเงินเหลื่อมปี  และการขอขยายเวลาเบิกจ่าย ทะเบียนการใช้จ่ายงบประมาณ)

	
	2
	รวบรวมผลประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปี (แบบประเมิน 6 เดือน /แบบ พคช. และประเมินเพื่อขอรับเงินรางวัล) ของ  สน.

	
	2
	รายงานงบประมาณรายจ่ายประจำปีและรายไตรมาส

	
	2
	ดูแลการใช้น้ำมันเชื้อเพลิง ของ สน. (งานตัวชี้วัด)

	26.น.ส.ปาริชาติ  บุญธรรม
	1
	 นำส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  33.33 % (ตัวชี้วัด)

	
	1
	ร้อยละของเอกสารที่นำส่งผ่านระบบสารบรรณอิเล็คทรอนิคส์

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดซื้อจัดจ้างวัสดุสำนักงานของกองสารนิเทศ

	
	2
	 จัดทำรายงานวัสดุคงเหลือประจำปี 

	
	2
	ควบคุมการเบิกจ่ายและเก็บดูแลรักษาวัสดุ

	
	2
	เสนอหนังสือ ติดตามเรื่องต่างๆ ที่เสนอต่อผู้บังคับบัญชาระดับสูง

	
	2
	งานควบคุมการออกเลขคำสั่งของกอง  และการดูแลรักษาสมุดคำสั่ง

	
	2
	งานบริหารทั่วไป นำหนังสือเสนอห้อง ปมท. 

	26.น.ส.ปาริชาติ  บุญธรรม
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.

	
	2
	สำรวจและประสานการจัดซื้อวัสดุใช้ในสำนักงาน

	
	2
	ควบคุมทะเบียนเอกสาร 

	
	2
	จัดทำแผนการจัดซื้อวัสดุ  (กระดาษ หมึกพิมพ์ ฯลฯ) ในปีงบประมาณ 2552 (งานตัวชี้วัด) 

	
	2
	สนับสนุนกิจกรรม/งานของหน่วยงานภายนอก (งานด้านกีฬาและสันทนาการ งานสมาคมแม่บ้านมหาดไทยในส่วนที่เกี่ยวข้อง)

	27. น.ส.อนงค์  สุดชม
	2
	งานบริหารทั่วไป (เสนอหนังสือ และแจ้งกองคลัง สป. จัดซื้อจัดจ้าง และส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานจัดทำข้อมูล)

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	ทำหนังสือเสนอ ปมท. พิจารณาอนุมัติพิมพ์วารสารจดหมายข่าว สป. 

	
	2
	บริหารงบประมาณของ สน.สป. (การกันเงินเหลื่อมปี  และการขอขยายเวลาเบิกจ่าย ทะเบียนการใช้จ่ายงบประมาณ การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ)

	
	2
	ประสานกองคลัง จัดซื้อ จัดจ้าง เผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ วัสดุครุภัณฑ์  ยานพาหนะ จ้างเจ้าหน้าที่ และ การเบิกจ่ายอื่น ๆ

	
	2
	สนับสนุนกิจกรรม/งานของหน่วยงานภายนอก (งานด้านกีฬาและสันทนาการ งานสมาคมแม่บ้านมหาดไทยในส่วนที่เกี่ยวข้อง)

	28. นางสุนันท์  ราชกิจ

28. นางสุนันท์ ราชกิจ
	2
	เสนอหนังสือติดตามเรื่องต่างๆ ที่เสนอต่อผู้อำนวยการกอง

	
	2
	สวัสดิการต่างๆ ของข้าราชการ และลูกจ้าง

	
	2
	รวบรวมแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการประจำปี (แบบประเมิน 6 เดือน /แบบ พคช. และประเมินเพื่อขอรับเงินรางวัล) ของข้าราชการและลูกจ้าง (50%)

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	รับ/ส่งและเวียนหนังสือของกอง

	29.น.ส.สุภา  บุญสม
	1
	นำส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  33.33 % (ตัวชี้วัด)

	
	1
	ร้อยละของเอกสารที่นำส่งผ่านระบบสารบรรณอิเล็คทรอนิคส์  33.33 % (ตัวชี้วัด)

	
	2
	แจกข่าว (ผู้บริหาร มท. สื่อมวลชน  และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เอกสารอัดสำเนา และส่งไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์)

	
	2
	แจกจุลสาร “สารสัมพันธ์ดอกแก้ว” ของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย  บนเว็บไซต์ของสมาคมฯ www.dokkaew.net /เอกสาร

	
	2
	งานบริหารทั่วไป (เสนอหนังสือ/แจ้งหน่วยงาน)

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	บริการทั่วไป (พิมพ์เอกสาร จองห้องประชุม จัดอาหารและเครื่องดื่ม  ต้อนรับ และขอใช้รถ ฯลฯ)

	
	2
	ควบคุมทะเบียนเอกสาร 

	
	2
	งานบริหารทั่วไป จัดส่งหนังสือ

	30.น.ส.อินทิรา  อาจอาสา
	1
	นำส่งเอกสารผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  33.33 % (ตัวชี้วัด)

	
	1
	ร้อยละของเอกสารที่นำส่งผ่านระบบสารบรรณอิเล็คทรอนิคส์  33.33 % (ตัวชี้วัด)

	
	2
	รับและส่งหนังสือทั้งภายในและภายนอก สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายวารสารจดหมายข่าว สป. สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่ง และแจกจ่ายสมุดโทรศัพท์มหาดไทย สน.สป.  (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	จัดส่งและแจกจ่ายหนังสือฯ กฐินมหาดไทย (จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 16.6)

	
	2
	พิมพ์สรุปข่าว clipping news วัน (50%) 

	
	2
	งานพิมพ์เอกสารและเผยแพร่ข่าว

	
	2
	จัดพิมพ์ข้อมูลและวิเคราะห์ความเสี่ยงของ สน. สป. 

	
	2
	ดูแล รักษา รวมทั้งแจ้งให้ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ห้องแถลงข่าว  ห้องบันทึกเสียง ห้องสื่อมวลชน และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์

	30. น.ส.อินทิรา อาจอาสา
	2
	บริการทั่วไป (พิมพ์เอกสาร จองห้องประชุม จัดอาหารและเครื่องดื่ม  ต้อนรับ และขอใช้รถ   ฯลฯ)

	
	2
	รวบรวม จัดเก็บข้อมูลข่าวสารในระบบจัดเก็บข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (30 %ของปริมาณข้อมูลทั้งหมด)

	33.นายกีรติ บุญการณ์
	2
	ดูแล รักษา รวมทั้งแจ้งให้ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อุปกรณ์ห้องแถลงข่าว  ห้องบันทึกเสียง ห้องสื่อมวลชน และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์

	
	2
	ควบคุม กำกับดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานโสตทัศนูปกรณืในการ           
(ผลิตและเผยแพร่สื่อภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว ของผู้บริหารฝ่ายการเมือง ฝ่ายประจำ สมาคมแม่บ้านมหาดไทย และหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  การจัดทำสื่อสารคดีโทรทัศน์ รายการ  “มหาดไทยชวนรู้” การประชาสัมพันธ์ภารกิจของผู้บริหาร การจัดทำบอร์ด นิทรรศการประชาสัมพันธ์ ติดประกาศข่าวประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานในและนอกสังกัดกระทรวงมหาดไทย การบำรุงรักษาเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์ ตลอดจนการให้บริการภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหวแก่ส่วนราชการและหน่วยงานต่างๆ และงานอื่นๆ 

	
	2
	สนับสนุนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานโสตทัศนูปกรณ์ในการผลิตและเผยแพร่สื่อภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว ของผู้บริหารฝ่ายการเมือง ฝ่ายประจำ สมาคมแม่บ้านมหาดไทย และหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	สนับสนุนในการประชาสัมพันธ์ภารกิจของผู้บริหาร การจัดทำบอร์ดและนิทรรศการ การประชาสัมพันธ์ข่าวสารของหน่วยงานในและนอกสังกัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ให้บริการภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหวแก่ส่วนราชการและหน่วยงานหรือผู้มาขอรับบริการในกรณีผู้บังคับบัญชามอบหมาย

	
	2
	รวบรวมและจัดเก็บภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหวการปฏิบัติหน้าที่ของผู้บริหารกระทรวงมหาดไทย

	34. หนูเดือน วิถีเทพ
	2
	ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข่าว ประกาศทั่วไป ภาพ โปสเตอร์ ตามบอดร์ประชาสัมพันธ์ในบริเวณ มท.

	
	
	

	
	2
	จัดฉากออกแบบและตกแต่งอาคารสถานที่ในการจัดแสดงหรือจัดนิทรรศการต่าง ๆ 

	
	2
	จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์สารคดีไทย และโทรทัศน์ ประจำสัปดาห์

	
	2
	ดูแลความเรียบร้อยของบอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในบริเวณ มท.

	
	2
	บริหารการใช้วัสดุที่ใช้ในการปฏิบัติงานของงานโสตทัศนูปกรณ์

	
	2
	ออกแบบและจัดทำบอร์ดประชาสัมพันธ์งานในภารกิจของผู้บริหาร มท.

	นายสรรเสริญ  สุวัณณะปุระ
	2
	บันทึกและถอดเทปคำสัมภาษณ์ของรัฐมนตรี และผู้บริหาร มท.
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