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โครงสร้างงาน/กิจกรรม ในโครงการศึกษาวิเคราะห์จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงาน ของข้าราชการ  สป.  ปีงบประมาณ  2552
17.1  กลุ่มงานยุทธศาสตร์สารสนเทศและการสื่อสาร  
	ชื่อ
	code
	งาน/กิจกรรม

	1  นายกฤษ  มันทรานนท์  
	2
	การจัดทำคู่มือตัวชี้วัดด้านสารสนเทศและการสื่อสาร

	
	2
	งานให้คำปรึกษา/นิเทศงานการสารสนเทศและการสื่อสาร

	
	1
	งานให้คำปรึกษา/นิแทศงานด้านการพัฒนาการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

	
	2
	การติดตาม แนะนำตรวจสอบโครงการฝึกอบรมตามแผนปฏิบัติราชการของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารประจำปี 2553

	
	1
	คณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (จัดเตรียมและให้ข้อมูลในการประชุม คกก.PMQA ของศูนย์    ร่วมประชุมให้ความเห็น  ลงมติให้ความเห็นชอบ)

	
	2
	บังคับบัญชา ควบคุม กำกับ ดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ  การปฏิบัติงานของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ ศสส.สป.

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ ศสส.สป.

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูลสำหรับ ปมท.ในการประชุมคณะอนุกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ   

	
	2
	ร่วมประชุมและให้ความเห็นในการประชุมคณะอนุกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ (แทน ปมท.)

	
	2
	สรุปผลการประชุมเสนอ ปมท.คณะอนุกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ 

	
	2
	ประธานกรรมการดำเนินการคัดเลือกลูกจ้าง (ศึกษาคุณสมบัติและหาวิธีการคัดเลือกลูกจ้าง/ ประชุมคณะกรรมการคัดเลือก/แจ้งผลการสอบ)

	
	2
	ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุการเช่าระบบเชื่อมโยงระบบสื่อสารข้อมูลแบบไร้สายพร้อมอุปกรณ์เชื่อมโยงระบบสื่อสารข้อมูลผ่าน
ระบบสื่อสารดาวเทียมจากศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารไปยังพระตำหนัก ต่าง ๆ  

	
	2
	ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุการเช่าระบบสื่อสารดาวเทียมผ่าน C-Band พร้อมอุปกรณ์สำหรับสนับสนุนสำนักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ (สำนักงาน กปร.) 

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือชนิดเคลื่อนที่และชนิดประจำที่ ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนใต้ ประจำจังหวัด สตูล  ( ศึกษาสัญญาและ TOR   นัดประชุมคณะกรรมการตรวจรับ   ตรวจรับ   ประชุมคณะกรรมการตรวจรับฯ )

	
	2
	คณะกรรมการจัดทำแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงมหาดไทย  พ.ศ. 2552-2556  (จัดเตรียมและให้ข้อมูลในการประชุมการจัดทำแผนแม่บท   ร่วมประชุมให้ความเห็น   ลงมติให้ความเห็นชอบ) 

	1  นายกฤษ  มันทรานนท์  
	2
	เลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการโครงการพัฒนาระบบ e-learning เพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติ 
(จัดทำความเห็นเกี่ยวกับวาระเพื่อพิจารณา  ชี้แจงและดำเนินการประชุมของคณะกรรมการ)

	
	2
	คณะกรรมการบริหารและจัดการระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  ( ศึกษาระเบียบข้อกฏหมาย  ร่วมประชุม) 

	
	2
	ประธานกรรมการคณะกรรมการพิจารณาแบบแปลนการติดตั้งและก่อสร้างอาคารห้องควบคุมตามโครงการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  (CCTV) ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ (ศึกษาสัญญาและ TOR กำหนดแนวทางและวิธีการทำงาน  พิจารณาตรวจรับ)  

	  
	2
	ประธานกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการดำเนินการจ้างที่ปรึกษาโครงการพัฒนาระบบ e-learning เพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติ  ศึกษาเปรียบเทียบวิธีการจ้างที่ปรึกษาของหน่วยงานอื่นๆ  (ร่าง TOR  จัดทำความเห็นเกี่ยวกับวาระเพื่อพิจารณา   ชี้แจงและดำเนินการประชุมของคณะกรรมการ)

	
	2
	ผู้แทนสำนักงานคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการโครงการพัฒนาและให้บริการระบบ e-learning ด้วยการบริหารจัดการ 

	
	2
	จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบสื่อสารดาวเทียมเคลื่อนที่ ประจำปี 2552 

	
	2
	ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุคณะกรรมการจัดเช่าโดยวิธีพิเศษการเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ทแบบองค์กร พร้อมวงจรสื่อสัญญาณความร็วในประเทศ 150 Mbps และความเร็วต่างประเทศ 18 Mbps 

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับคณะกรรมการจัดเช่าโดยวิธีพิเศษช่องสัญญาณดาวเทียมไทยคมย่านความถี่ C-BAND จำนวน 7/18   ทรานสปอร์นเดอร์ 

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับคณะกรรมการจัดเช่าโดยวิธีพิเศษการเช่าช่องสัญญาณดาวเทียมพร้อมสถานีแม่ข่ายแบบ KU-BAND  (ชนิด  IN  NETWORK) 

	
	2
	คณะทำงานกำหนดและพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวง
มหาดไทยที่ 805/2551 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2551

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุการจ้างบำรุงรักษา ซ่อมแซม แก้ไขอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสาร และเครือข่ายโครงการเชื่อมโยงเครือข่าย   
ระบบสื่อสารของกระทรวงมหาดไทย ด้วยระบบทางด่วนข้อมูลระยะที่ 1 , 2  และ 3 

	
	2
	รองประธานคณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลางอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย 

	
	2
	ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุคณะกรรมการจ้างรื้อถอนย้ายและติดตั้งสายเคเบิลใยแก้วนำแสงตามโครงการจิตรลดาของการไฟฟ้านครหลวงโดยวิธีพิเศษ 

	
	3
	วิทยากรบรรยาย PMQA ให้ข้าราชการ  ศสส./ ศสข.

	
	3
	กรรมการผู้ออกข้อสอบข้อเขียนและทดสอบความสามารถเพื่อเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานราชการทั่วไป ของ สำนักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 

	2  นายชัยพิพัฒน  เด่นจักรวาฬ
	1
	ร่วมประชุมและให้ความเห็นในการประชุมคณะทำงานการจัดทำตัวชี้วัด เกณฑ์การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ PMQA (IPA 3)

	
	2
	บังคับบัญชา ควบคุม กำกับ ดูแล สั่งการ แนะนำ ตรวจสอบ กลั่นกรองและให้ความเห็นการปฏิบัติงานของกลุ่มพัฒนาบุคลากรฯ 

	
	2
	ร่วมจัดทำ คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบสื่อสารดาวเทียมเคลื่อนที่ ประจำปี 2552 ยกร่างรูปแบบและเนื้อหา  ตรวจทานความถูกต้อง)

	
	2
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมงานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการดำเนินการจ้างที่ปรึกษา โครงการพัฒนาระบบ e-learning 

	
	2
	เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการโครงการ    พัฒนาระบบ e-learning 

	
	2
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมงานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการ โครงการพัฒนาระบบ e-learning 

	
	2
	จดบันทึกรายงานการประชุมงานงานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการ โครงการพัฒนาระบบ e-learning

	
	2
	ทำหนังสือเชิญประชุม/ส่งรายงานการประชุมงานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการ โครงการพัฒนาระบบ  e-learning

	
	2
	ทำบัญชีรายชื่อผู้เข้าประชุมฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการ โครงการพัฒนาระบบ e-learning 

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมแจกจ่ายให้คณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการ โครงการพัฒนาระบบ e-learning 

	
	2
	โครงการฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server

	
	2
	เขียนโครงการฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server และเสนอตามลำดับขั้นเพื่อพิจารณาอนุมัติ

	
	2
	บริหารงานวิชาการจัดอบรมโครงการฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server (ออกแบบประเมิน  วิเคราะห์และสรุปผลการอบรม)  

	
	2
	ดำเนินการหลังฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server (รวบรวมและสรุปค่าใช้จ่ายจัดอบรมส่งคลัง   จัดทำเอกสารสรุปผลการ   ดำเนินโครงการ) 

	
	2
	เผยแพร่ผลการศึกษาอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Serverในเว็บไซด์ สป. ในส่วนของ ศสส.

	
	2
	เขียนโครงการฝึกอบรมภาคปฏิบัติหลักสูตรระบบ ATM ระดับจังหวัด  และเสนอตามลำดับขั้นเพื่อพิจารณาอนุมัติ

	
	2
	บริหารงานวิชาการจัดอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server (ออกแบบประเมิน  วิเคราะห์และสรุปผลการอบรม)

	
	2
	เผยแพร่ผลการศึกษาอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Serverในเว็บไซด์ สป. ในส่วนของ ศสส.

	
	2
	เขียนโครงการศึกษาผ่านระบบเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ (e-learning)   และแต่งตั้งคณะทำงานเพื่อเสนอตามลำดับขั้นพิจารณาอนุมัติ

	
	2
	กรรมการดำเนินการจ้างโดยวิธีตกลงโครงการศึกษาผ่านระบบเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ (e-learning)

	
	2
	กรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการโครงการศึกษาผ่านระบบเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ (e-learning)

	
	2
	เผยแพร่โครงการศึกษาผ่านระบบเครือข่ายอิเล็กทรอนิกส์ ในระบบ e-learning 

	2  นายชัยพิพัฒน  เด่นจักรวาฬ
	3
	วิทยากรบรรยาย (ปัญหาคอมพิวเตอร์และการป้องกันไวรัส/กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ ICT ของวิทยาลัยมหาดไทย/บรรยายใน COP)

	
	3
	เป็นผู้แทนปลัดกระทรวงมหาดไทย ในคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบราชการเกี่ยวกับการ พัฒนารัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 

	
	3
	เป็นผู้แทนผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. ในคณะอนุกรรมาธิการพิจารณาศึกษาเกี่ยวกับการพัฒนาระบบราชการและการกระจายอำนาจ คณะกรรมาธิการการปกครอง วุฒิสภา

	3  นางทวีป  อิ่มเอิบ
	2
	บริหารงานฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server  (บันทึกประสานงาน   ติดต่อหน่วยงาน  วิทยากร   
เบิกเงิน  ประสานสถานที่  ยืมอุปกรณ์และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์    หนังสือเชิญ   เอกสารการอบรม    ร่างคำกล่าว วุฒิบัตรรับรองผลการอบรม จัดทำ/เก็บแบบประเมิน บันทึกภาพกิจกรรมอบรม ฯลฯ)  

	
	2
	บริหารงานฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมภาคปฏิบัติหลักสูตรระบบ ATM ระดับจังหวัด  (บันทึกประสานงาน   ติดต่อหน่วยงาน  วิทยากร   
เบิกเงิน  สถานที่  ยืมอุปกรณ์และเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์    หนังสือเชิญ   เอกสารการอบรม    ร่างคำกล่าว บันทึกภาพกิจกรรมอบรม วุฒิบัตรรับรองผลการอบรม ฯลฯ)  

	
	2
	บริหารงานฝึกอบรมการบริหารจัดการระบบอินเตอร์เน็ต   ตามสัญญาการจ้าง กับบริษัทอินเตอร์เน็ต ประเทศไทย จำกัด (มหาชน)
(บันทึกแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องส่งคนเข้าอบรม ประสานงาน/ติดต่อหน่วยงาน วิทยากร บันทึกภาพกิจกรรมอบรม)

	
	2
	บริหารงานฝึกโครงการบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสารและเครือข่ายโครงการเชื่อมโยงเครือข่ายระบบสื่อสารของ กระทรวงมหาดไทย ด้วยระบบทางด่วนข้อมูล ระยะที่ 1 , 2 และ3 ตามสัญญาการจ้าง กับ บริษัท สามารถคอมเทค จำกัด (บันทึกแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องส่งคนเข้าอบรม ประสานงาน/ติดต่อหน่วยงาน วิทยากร บันทึกภาพกิจกรรมการอบรม

	
	2
	รวบรวมข้อมูลการฝึกอบรมเพื่อเผยแพร่ข้อมูลทาง website ของ ศสส.สป.

	
	2
	การติดต่อราชการและประสานงาน

	
	2
	ดำเนินการอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server (ลงทะเบียน   แจกเอกสาร  จัดอาหารว่าง  อำนวยความสะดวกวิทยากร  จดการบรรยาย  จัดเก็บแบบประเมิน)

	
	2
	ดำเนินการฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมภาคปฏิบัติหลักสูตรระบบ ATM ระดับจังหวัด (ลงทะเบียน   แจกเอกสาร  จัดอาหารว่าง  อำนวยความสะดวกวิทยากร  จดการบรรยาย  จัดเก็บแบบประเมิน  จัดทำวุฒิบัตรรับรองผลการอบรม  จัดอาหารว่างและเครื่องดื่ม)

	
	2
	บริหารงานฝึกอบรม(จัดทำหนังสือเชิญ,ประสานงาน  จัดประชุม  ร่างสัญญา   ดำเนินการเบิกจ่ายเงินสำหรับงานรายงวด  ฯลฯ)  

	3  นางทวีป  อิ่มเอิบ
	2
	กรรมการตรวจรับพัสดุการจัดจ้างทำเอกสารอบรมหลักสูตรการจัดการและดูแลระบบ Server

	
	2
	กรรมการตรวจรับพัสดุการจัดจ้างทำเอกสารอบรมหลักสูตรระบบ ATM ระดับจังหวัด

	
	2
	กรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรับการจัดจ้างทำเอกสารสถิติข้อมูลสำคัญกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	พิมพ์คู่มือการปฏิบัติงานการใช้งานระบบสื่อสารดาวเทียมเคลื่อนที่      

	4  นายชวน์พัฒน์  คำหอม
	2
	ร่างแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ มท. และ สป.

	
	2
	ทำบันทึกเสนอ ปมท. แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท. และเชิญประชุม

	
	2
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	
	2
	จดบันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.     

	
	2
	ทำหนังสือ(เชิญประชุม/ส่งรายงานการประชุม)คณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	
	2
	ทำบัญชีรายชื่อผู้เข้าประชุมฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมแจกจ่ายคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท. 

	
	2
	บันทึกประสานกับกรรมการตรวจรับพัสดุ จ.นราธิวาส  เพื่อทำความเข้าใจโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ศึกษาสัญญา  TOR เทคโนโลยี  หลักและวิธีการทางเทคนิค ตลอดจนกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องเตรียมความพร้อมในการตรวจรับพัสดุ

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จ.นราธิวาส ในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือ ( Cellular Jammer) ในพื้นที่ 5    จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ร่างแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ มท. และ สป.

	
	2
	ทำบันทึกเสนอ ปมท. แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท. และเชิญประชุม

	
	2
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	
	2
	จดบันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.     

	
	2
	ทำหนังสือ(เชิญประชุม/ส่งรายงานการประชุม)คณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	
	2
	ทำบัญชีรายชื่อผู้เข้าประชุมฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท.

	4  นายชวน์พัฒน์  คำหอม
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการประชุมแจกจ่ายคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท. 

	
	2
	บันทึกประสานกับกรรมการตรวจรับพัสดุ จ.นราธิวาส  เพื่อทำความเข้าใจโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ศึกษาสัญญา  TOR เทคโนโลยี  หลักและวิธีการทางเทคนิค ตลอดจนกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องเตรียมความพร้อมในการตรวจรับพัสดุ

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จ.นราธิวาส ในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือ ( Cellular Jammer) ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	เป็นประธานทดสอบการใช้งานเครื่องชนิดเคลื่อนที่ภาคสนาม ในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือ ( Cellular  Jammer) ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	บันทึกเสนอเสนอ ปมท. (รายงานผลการทดสอบ ขออนุญาตมีและใช้ Cellular Jammer จากสำนักงานคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ (กทช.) 

	
	2
	รับแจ้ง (การอนุญาตให้มีและใช้เครื่องชนิดเคลื่อนที่  ผลการตรวจยืนยันคุณสมบัติเครื่องชนิดเคลื่อนที่จาก กทช.)  ในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือ ( Cellular Jammer) ในพื้นที่ 5  จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	จัดทำบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือในพื้นที่ 5   จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ออกแบบทดสอบและแบบตรวจรับในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งเครื่องตัดสัญญาณโทรศัพท์มือถือในพื้นที่ 5  จังหวัดชายแดนภาคใต้ 

	
	2
	บันทึกประสานกับกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อทำความเข้าใจโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	ศึกษาสัญญา  TOR เทคโนโลยี  หลักและวิธีการทางเทคนิค ตลอดจนกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องเตรียมความพร้อมในการตรวจรับพัสดุในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	บันทึกเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทย แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำ TOR 

	
	2
	ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จ.นราธิวาส ในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	
	2
	บันทึกเสนอ ปมท.เพื่อทราบรายงานความคืบหน้าการดำเนินงานของผู้ขายโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้   (การปฏิเสธแผนการส่งมอบงานของผู้ขาย   การแย้งผู้ขาย    เป็นต้น) 

	
	2
	ออกแบบทดสอบและแบบตรวจรับในโครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้

	5  นางกันทิมา  กลิ่นพันธุ์
	2
	บริหารงานประชุมคณะทำงานยกร่างแผนแม่บท เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ มท. และ สป. (แจ้งคำสั่ง    เชิญ คณะทำงานประชุมด้วยเอกสาร/โทรศัพท์ / โทรสาร / e-Mail     ส่งรายงานการประชุม    ใช้ห้องประชุม   ทำใบเซ็นชื่อ    ปรับแก้ไขรายงานการประชุม     ประสานคณะทำงานยกร่างแผนแม่บท ICT ของ มท. ในเรื่องการประชุม การแจ้งเวียนมติ แจ้งชื่อคณะทำงาน ทางโทรศัพท์ / โทรสาร / e-Mailประสาน)  

	5  นางกันทิมา  กลิ่นพันธุ์
	2
	บริหารงานประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ มท. และ สป. (แจ้งคำสั่ง    เชิญคกก.ประชุมด้วยเอกสาร/โทรศัพท์ / โทรสาร / e-Mail     ส่งรายงานการประชุม    ใช้ห้องประชุม   ทำใบเซ็นชื่อ    ปรับแก้ไขรายงานการประชุม     ประสานกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT ของ มท. ในเรื่องการประชุม การแจ้งเวียนมติ แจ้งชื่อคณะทำงาน ทางโทรศัพท์ / โทรสาร / e-Mailประสาน)  

	
	2
	งานพิมพ์หนังสือราชการ 

	
	2
	การติดต่อราชการและประสานงาน

	
	1
	คณะทำงานจัดทำและรายงานสถิติข้อมูลสำคัญกระทรวงมหาดไทยรายไตรมาสและประจำปี 2552 (ตัวชี้วัดที่   3.1.2   ร้อยละความสำเร็จของการนำเสนอรายงานสถิติข้อมูลที่สำคัญของกระทรวงมหาดไทยไตรมาสและประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2552)  

	
	1
	โครงการเสริมสร้างการพัฒนาศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด

	
	1
	จัดทำโครงการเสริมสร้างการพัฒนาศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด   และคำสั่งคณะกรรมการพิจารณาตัดสิน เสนอ ปมท.

	
	1
	เวียนหนังสือ(โครงการเสริมสร้างการพัฒนาศูนย์ข้อมูลกลาง ให้ทุกจังหวัด   คำสั่งคณะกรรมการพิจารณาตัดสินการประกวด   เชิญประชุม คกก.พิจารณาหนังสือ) 

	
	1
	จัดทำระเบียบวาระการประชุมและร่างหลักเกณฑ์การพิจารณาตัดสินการประกวด

	
	1
	บริหารงานประชุม(ใบเซ็นชื่อ   ดูแลการจัดเครื่องดื่มและอาหารว่าง  ห้องประชุม   จดบันทึกการประชุม  สรุปรายงานการประชุม)

	
	1
	จัดทำใบเกียรติบัตรสำหรับผู้ได้รับรางวัลโครงการเสริมสร้างการพัฒนาศูนย์ข้อมูลกลาง เพื่อเสนอ ปมท.ลงนาม

	
	1
	จัดทำประกาศผลการประกวดการจัดเก็บและนำเข้าข้อมูลฯ (โครงการเสริมสร้างการพัฒนาศูนย์ข้อมูลกลาง)

	
	1
	จัดทำใบสำคัญรับเงินสำหรับค่าตอบแทนกรรมการตัดสินการประกวดการจัดเก็บและนำเข้าข้อมูลฯ  (โครงการเสริมสร้างการพัฒนา
ศูนย์ข้อมูลกลาง)

	
	1
	คณะทำงานจัดทำและนำเสนอรายงานสถิติข้อมูลสำคัญกระทรวงมหาดไทยรายไตรมาสและประจำปี 2552  (ตัวชี้วัดที่ 3.1.2 )

	5  นางกันทิมา  กลิ่นพันธุ์
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ มท. และ สป.

	
	2
	บันทึกเสนอประธานกรรมการ  เพื่อแจ้งมติของ คณะกรรมการจัดทำแผนแม่บท ICT 

	
	2
	คณะทำงานตัดสินการประกวดเว็บไซต์จังหวัดและหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ประจำปี 2552 

	
	3
	คณะทำงานตัดสินการประกวดเว็บไซต์จังหวัดและหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ประจำปี 2552 (พิจารณาคัดเลือกให้คะแนนเว็บไซต์ ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด )  

	6  นางบุษราคัม  หวังศิริจิตร
	1
	บริหารการประชุม PMQA   ของ ศสส. (ร่างวาระการประชุม  ดำเนินการประชุมคณะทำงาน  ตรวจทานรายงานการประชุม  ประสานกับ   
กพร.สป.   จัดทำ power point  ประกอบการประชุม)

	
	1
	รายงานผลการดำเนินการ ตาม  PMQA  รอบ  6 9 12  เดือน ของ ศสส. ให้ กพร.สป.

	
	1
	ชุดปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM - TEAM)   (ดำเนินการตามแผน  เข้าร่วมประชุม  ฯลฯ)

	
	2
	ควบคุม กำกับ  ดูแล ตรวจสอบ กลั่นกรองและให้ความเห็นงานของกลุ่มพัฒนาและมาตรฐาน 

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของ จนท.ในกลุ่มพัฒนาและมาตรฐาน

	
	2
	ร่างแผนปฏิบัติการการจัดการระบบสารสนเทศประจำปี    เพื่อเสนอขออนุมัติตามลำดับชั้น

	
	2
	รวบรวมและรายงานผลการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการการจัดการระบบสารสนเทศประจำปี เสนอ ปมท.   

	
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง และให้ความเห็นโครงการเกี่ยวกับการจัดหาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ของหน่วยงาน กรม รัฐวิสาหกิจ มท.ในงานของ      ฝ่ายเลขาคณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ตรวจทานรายงานการประชุมคณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทยโครงการเกี่ยวกับการจัดหา
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ของหน่วยงาน กรม รัฐวิสาหกิจ มท.        

	
	2
	ตอบข้อหารือกับหน่วยงานต่างๆ ในการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์

	
	2
	ดูแล/พัฒนาระบบฐานข้อมูลโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์(พัฒนาโปรแกรมระบบฐานข้อมูล  ปรับปรุงข้อมูลในเว็บให้ทันสมัย  กำกับดูแลการบันทึกข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์) 

	
	2
	พัฒนาปรับปรุงเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการดำเนินงานของกลุ่มพัฒนาและมาตรฐานทางหน้าเว็บไซต์ของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ

	
	2
	จัดทำโครงการสัมมนาเชิงปฏิบัติการการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  เสนอ ปมท.  

	6  นางบุษราคัม  หวังศิริจิตร
	2
	บริหารการจัดสัมมนา (ร่างคำกล่าว   วิทยากรประจำกลุ่ม  ผลิตต้นฉบับเอกสารจัดสัมมนา   ยืม/ส่งใช้เงินยืม)

	
	2
	ร่วมร่างเนื้อหาหลักสูตร “การขยายผลการจัดทำรายงานศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด ด้วยระบบ GIS” 

	
	2
	บริหารการจัดอบรม ( จัดหาวิทยากร ประสานขอไฟล์ต้นฉบับเพื่อผลิตเอกสารการอบรม  ฯลฯ)

	
	2
	เป็นผู้ช่วยวิทยากรในการฝึกอบรม หลักสูตร “การขยายผลการจัดทำรายงานศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด ด้วยระบบ GIS” 

	
	2
	คณะกรรมการจัดทำข้อกำหนดในการศึกษาในโครงการจัดทำหลักสูตรเพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติผ่าน    ระบบ e-learning

	
	2
	ควบคุมการทดลองการสอนของที่ปรึกษางวดสุดท้ายใน โครงการจัดทำหลักสูตรเพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติผ่าน ระบบ  e-learning

	
	2
	ควบคุม ดูแล การเรียนการสอนเพื่อปรับปรุงหลักสูตรในโครงการจัดทำหลักสูตรเพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติผ่านระบบ e-learning

	
	2
	คณะกรรมการจัดทำแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2552-2556  (ให้ข้อเสนอแนะในที่ประชุม    ในวาระเรื่องเพื่อพิจารณา)

	
	2
	คณะกรรมการตรวจสอบผลงานทางวิชาการโครงการพัฒนาระบบ e-learning เพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติ  (ให้ข้อเสนอแนะใน        ที่ประชุมในวาระเรื่องเพื่อพิจารณา)     

	
	2
	คณะกรรมการดำเนินการจ้างที่ปรึกษาโครงการพัฒนาระบบ  e-learning เพื่อการรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติ  (ให้ข้อเสนอแนะใน                 ที่ประชุมในวาระเรื่องเพื่อพิจารณา)     

	
	2
	คณะอนุกรรมการการพิจารณาแนวทางบูรณาการยุทธศาสตร์การขับเคลื่อนกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ (ให้ข้อคิดเห็นเสนอแนะเกี่ยวกับระบบโปรแกรม  และเข้าร่วมประชุม)

	
	2
	เป็นคณะกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการจัดหาคอมพิวเตอร์ของ กระทรวงมหาดไทย (ให้ความเห็นในการจัดทำมาตรฐานและราคากลางคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ เพื่อให้เป็นมาตรฐานกลางของกระทรวงมหาดไทย)

	
	2
	เป็นคณะทำงานและเลขานุการคณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลางอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  (ร่างมาตรฐานและราคากลางคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ ของกระทรวงมหาดไทย เสนอคณะทำงานฯ)

	
	2
	จัดทำ web page เพื่อเผยแพร่มาตรฐานและราคากลางอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ใน web site กระทรวงมหาดไทย

	
	3
	วิทยากรบรรยายในหัวข้อการใช้สารสนเทศเพื่อการบริหารให้แก่ผู้เข้าอบรมหลักสูตรนายอำเภอ รุ่นที่ 70

	
	3
	ให้ข้อมูลสายงานนักวิชาการคอมพิวเตอร์แก่คณะทำงานกำหนดและพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะของบุคลากร สป.มหาดไทย

	6  นางบุษราคัม  หวังศิริจิตร
	3
	คณะทำงานตัดสินการประกวดเว็บไซต์จังหวัดและหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ประจำปี 2552(ให้ข้อเสนอแนะในการกำหนดเกณฑ์การให้คะแนน  ร่วมตรวจสอบและให้คะแนนเว็บไซต์จังหวัดและหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย)

	7  นายวิเชียร  เอาทารสกุล
	2
	โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อเสริมประสบการณ์จากองค์กรภายนอก เสนอ ปมท.

	
	2
	โครงการประกวดผลงานสิ่งประดิษฐ์ด้านสารสนเทศและการสื่อสาร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2552  

	
	2
	ผู้แทนกระทรวงมหาดไทยเป็นคณะอนุกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ (เสนอ ปมท. แต่งตั้งผู้แทน  มท.    เป็นคณะอนุกรรมการประสานงานการ บริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ    ศึกษาวิเคราะห์รายละเอียด ITU 2008     ปรับปรุงแก้ไขแผนการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ พ.ศ. 2550 จัดทำแผนกำหนดและจัดสรรคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ  และรวบรวมและจัดทำบัญชีสถานะการใช้งานคลื่นความถี่ของกระทรวงมหาดไทยให้เป็นปัจจุบันเพื่อรายงาน กทช.  เป็นประจำทุกปี

	
	2
	เลขานุการคณะทำงานจัดทำแผนปฏิบัติการการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ   ( จัดทำบันทึกและคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานจัดทำแผนปฏิบัติการการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ  เวียนแจ้งคำสั่งฯ    บันทึกเชิญประชุม   จัดทำระเบียบวาระการประชุคณะทำงานจัดทำแผนปฏิบัติการการใช้งานคลื่นความถี่ฯ   พิมพ์ใบเซ็นชื่อ     จดบันทึกและทำรายงานการประชุมคณะทำงาน    รวบรวมและบูรณาการแผนปฏิบัติการการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของกรมทุกกรมที่เกี่ยวข้อง  ยกร่างเป็นแผนปฏิบัติการการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐกระทรวง มหาดไทย เสนอต่อ กทช.

	
	2
	ติดตามประเมินผลการนำผลงานสิ่งประดิษฐ์ด้านสารสนเทศและการสื่อสารไปใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานอย่างแพร่หลาย

	
	2
	ติดตามประเมินผลบุคคลผู้ผ่านการคัดเลือกเข้ารับการฝึกอบรมจากองค์การภายนอก ในการเป็นวิทยากรประจำหน่วยงาน และจัดทำเอกสารคู่มือประกอบหลักสูตรที่ผ่านการฝึกอบรม

	
	2
	บริหารการพัฒนาบุคลากรเพื่อเสริมประสบการณ์จากองค์กรภายนอก (ประสานขอหลักสูตรการฝึกอบรมจาก  Nectec   จัดประชุมคัดเลือกหลักสูตรฝึกอบรม   จัดทำบัญชีหลักสูตรการฝึกอบรม    เวียนแจ้งหลักสูตรอบรมให้ข้าราชการ ศสส.ทราบ)

	
	2
	จัดทำโครงการประกวดผลงานสิ่งประดิษฐ์ด้านสารสนเทศและการสื่อสารประจำปี และคำสั่งคณะกรรมการ/คณะทำงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาเพื่อบันทึกเสนอ  ปมท. ขออนุมัติ)

	
	2
	บริหารโครงการประกวดผลงานสิ่งประดิษฐ์ด้านสารสนเทศและการสื่อสาร(แจ้งเวียนเชิญชวนให้ส่งผลงานเข้าประกวด    ร่างระเบียบวาระการประชุมร่างหลักเกณฑ์การพิจารณาผลงานฯ     พิมพ์ใบเซ็นชื่อ    รวบรวมผลงานสิ่งประดิษฐ์ ฯ     จดบันทึกและทำรายงานการประชุม  จัดทำ     ใบเกียรติบัตร   รายงานผลการพิจารณาคัดเลือกผลงานฯ  ปมท.   จัดทำประกาศผลการประกวดผลงานฯ )

	7  นายวิเชียร  เอาทารสกุล

	2
	คณะกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ  (ผู้แทนสำรองลำดับที่ 2)    (เสนอ ปมท. แต่งตั้งผู้แทน มท. เป็นคณะกรรมการประสานงานการบริหารคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ   ร่วมประชุมเพื่อศึกษาวิเคราะห์รายละเอียด ITU 2008 ที่ออกโดย  สหภาพ  โทรคมนาคมระหว่างประเทศ ความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ   ร่วมปรับปรุงแก้ไขแผนการใช้งานคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ พ.ศ. 2550   ให้เป็นปัจจุบันและทันสมัย   และร่วมจัดทำแผนกำหนดและจัดสรรคลื่นความถี่เพื่อความมั่นคงของรัฐ  

	
	3
	งานโสตทัศนูปกรณ์ การอบรมและประชุมสัมมนาต่าง ๆ

	
	3
	เป็นคณะทำงานการจัดสัมมนา ณ โรงแรมเจ้าหลาวทอแสงบีช จังหวัดจันทบุรี
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	2
	ย้ายและติดตั้งอุปกรณ์และเครื่องมือสื่อสารของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย    ในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค (สำรวจอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสาร เพื่อการขนย้าย เขียนแผนผังการติดตั้งอุปกรณ์และประมาณการค่าใช้จ่าย เขียนแผนปฏิบัติการย้ายและติดตั้งอุปกรณ์และเครื่องมือสื่อสาร เพื่อขออนุมัติแผน  ประสานงานกับทางจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ขออนุมัติ ปมท.ไปดำเนินการย้ายฯ และรายงานผลการดำเนินการย้ายและติดตั้งอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสาร)

	
	1
	จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานตัวชี้วัดด้านสารสนเทศและการสื่อสาร

	
	2
	เป็นประธานคณะกรรมการตรวจสอบครุภัณฑ์ทุกประเภท

	
	2
	เป็นกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาทางด้านเทคนิค โครงการจัดซื้อพร้อมติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้ (จัดทำหนังสือและวาระการประชุม ร่างเทคนิคการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) จดรายงานการประชุม และจัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุม

	
	2
	เป็นกรรมการพิจารณาแบบแปลนการติดตั้งและก่อสร้างอาคารห้องควบคุม ตามโครงการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด(CCTV)ในพื้นที่ 5 จังหวัดชายแดนภาคใต้(ตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดของแบบแปลนฯทั้งหมดเทียบกับ TOR และหลักวิชาชีพวิศวกรรม ร่างหนังสือเชิญและวาระการประชุม  ร่างเทคนิคการติดตั้งระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด(CCTV) เสนอ คณะกรรมการฯ จดรายงานการประชุม และจัดทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุม

	
	2
	เป็นผู้ให้ข้อมูลแก่คณะทำงานกำหนดและพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะของบุคลากรสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 
(เข้าร่วมประชุมกลุ่มย่อยของคณะทำงานจัดทำสมรรถนะร่วมกับผู้บริหารและให้ข้อมูลสายงานวิศวกรไฟฟ้าสื่อสาร)

	8.  นายสนธยา  ถนอมพลกรัง
	2
	ประธานจัดทำรายละเอียดข้อกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและประมาณการราคาของการจัดจ้างซ่อมอุปกรณ์เครื่องวีดิทัศน์ทางไกล
(Video Conference) ของจังหวัดปทุมธานี และจังหวัดนราธิวาส (ศึกษาคุณลักษณะเฉพาะอุปกรณ์วีดิทัศน์ทางไกล(Video Conference) รายงานผลการประชุมฯให้ ผอ.ศสส.สป.ทราบ)

	
	2
	เป็นคณะทำงานกำหนดรูปแบบการใช้งานร่วมกันของเครือข่ายทางด่วนข้อมูลสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยกับเครือข่ายสื่อสารข้อมูลเชื่อมโยงภาครัฐ(GIN)

	
	2
	เป็นผู้แทนเข้าร่วมประชุมวาระแห่งชาติ เรื่อง “การกระตุ้นเศรษฐกิจด้วยการวางรากฐานระบบไอซีทีของภาครัฐ”

	9  นางนพวรรณ ประคองศิลป์
	2
	คณะกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการจัดหาคอมพิวเตอร์ของ กระทรวงมหาดไทย(  ร่างระเบียบวาระการประชุม  จัดทำหนังสือ
เชิญประชุม    จองห้องประชุม    เบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับการบริหารคณะกรรมการจัดหาคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย    เตรียมเอกสารประกอบการประชุม และจัดสรรเสนอหน่วยงานคณะกรรมการจัดหาคอมพิวเตอร์   จัดทำมติรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย   แจ้งเวียนรายงานการประชุม    ร่างหนังสือเสนอ ปมท. เพื่อแจ้งผลกรณีที่มีการอนุมัติโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่าเกิน 5 ล้านบาท 

	
	2
	คณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการคณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลาง อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  (ร่างระเบียบวาระการประชุม   จัดทำหนังสือเชิญประชุม    จองห้องประชุม   เบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับ
คณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลาง อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย   เตรียมเอกสารประกอบการประชุม และจัดสรรเสนอหน่วยงานคณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลาง อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  จัดทำมติรายงานการประชุม
คณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลาง อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย    แจ้งเวียนรายงานการประชุม)     

	
	2
	การติดต่อราชการและประสานงาน

	
	2
	งานพิมพ์หนังสือราชการทั่วไป

	10  น.ส.วิไลภรณ์  ศรีไพศาล
	2
	เป็นผู้ประสานงานการพัฒนาคุณภาพและการบริหารจัดการภาครัฐอย่างเป็นทางการของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

(จัดทำบันทึก แจ้งเวียนให้หน่วยงานดำเนินการ    จัดเก็บข้อมูล จัดเตรียมข้อมูล    ประสานการดำเนินการแก้ไข ADLI และการดำเนินการตามแผนพัฒนาองค์กร 6 หมวดกับ หน่วยงานในสังกัด ศสส.สป. และศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเขต 1-12 ) 

	
	2
	เป็นคณะทำงานและเลขานุการของคณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สป.

(ทำหนังสือเชิญประชุม   จองห้องประชุม    เวียนหนังสือ  จัดทำเอกสารประกอบการประชุม   จัดทำใบเซ็นชื่อผู้เข้าร่วมประชุม   จดรายงานการประชุม   จัดทำรายงานการประชุม   ติดตั้งเครื่องฉายภาพ Projector ในห้องประชุมกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ ศสส.สป.  จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อนำเสนอ power point  ประกอบการประชุม)
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	1
	เป็นเจ้าหน้าที่ในชุดปฏิบัติงานด้านการจัดการความรู้ (KM TEAM)  ( เข้าร่วมประชุมคณะทำงานฯ  ดำเนินการในส่วนที่รับผิดชอบตามแผน
ประสานเพื่อขอข้อมูลที่เป็นปัจจุบันจากหน่วยงานในสังกัด ศสส.สป. เพื่อเผยแพร่ความรู้ตามช่องทางต่างๆ เช่น เอกสารความรู้ สดร., จดหมายข่าว สป., สื่อ CD และเว็บไซต์ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป.)

	
	1
	ช่วยเหลือการดำเนินการตามตัวชี้วัด  ศสส./หน่วยงานในสังกัด ศสส.สป. และศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเขต 1-12( เป็นผู้
ประสานงานในการดำเนินการถ่ายทอดตัวชี้วัดสู่บุคคล  ให้คำปรึกษาการจัดทำตัวชี้วัดรายบุคคล (IPA1 – 3 แจ้งเวียนให้หน่วยงานดำเนินการจัดเก็บข้อมูลและเตรียมข้อมูลในการชี้แจงในที่ประชุม   ตรวจสอบความถูกต้องของตัวชี้วัดรายบุคคล (IPA1-3 )    รวบรวบแบบรายงานการจัดทำตัวชี้วัดส่วนบุคคลของทุกคน ส่งให้ กพร.สป.   จัดทำรายงานผลการดำเนินการตามตัวชี้วัด PMQA ตามแบบ รอบ 6,  9 และ 12  เดือน    จัดทำบันทึกส่งแบบรายงานการดำเนินการตามตัวชี้วัดให้ กพร.สป.)

	
	1
	พัฒนาระบบฐานข้อมูลการดำเนินการตามแผนพัฒนาองค์การ (PMQA) 7 หมวด( ศึกษาปัญหาของการจัดเก็บเอกสาร และการจัดทำรายงานใน รูปแบบเดิม (กระดาษ)    ศึกษาความเป็นไปได้ในการจัดทำฐานข้อมูล   ประเมินการพัฒนาระบบฐานข้อมูล   กำหนดระยะเวลาการจัดทำระบบฐานข้อมูล (Gamtt Chart)  กำหนดความต้องการในระบบฐานข้อมูล  วางผังระบบฐานข้อมูล   วางผังโปรแกรม  วางผังกระแสข้อมูล   กำหนดพจนานุกรมข้อมูล   สร้างต้นแบบระบบฐานข้อมูล   ออกแบบ Input และ Output ของระบบฐานข้อมูล   ออกแบบแฟ้มข้อมูลและฐานข้อมูลเขียนโปรแกรมสำหรับรายงานผลการดำเนินการตามแผนพัฒนาองค์การ (PMQA)       จัดทำคู่มือผู้ใช้งาน และคู่มือการใช้งานอย่างย่อ และผลิตเอกสารเกี่ยวกับการจัดทำระบบฐานข้อมูลทั้งหมด 

	
	1
	พัฒนา/ปรับปรุงเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการดำเนินงานของกลุ่มพัฒนาและมาตรฐานทางหน้าเว็บไซต์ของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ  ในส่วนของข่าวประชาสัมพันธ์   คู่มือการปฏิบัติงานของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

	
	2
	บริหารการจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ PMQA  ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. (ติดต่อที่พัก/สถานที่/ยานพาหนะ/วิทยากร จ้างผลิตเอกสาร เป็นวิทยากรประจำกลุ่ม)

	
	1
	ให้ความเห็นในการจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงทางด้านสารสนเทศประจำปี และประสานการดำเนินงานตามแผนบริหารความเสี่ยง (จัดทำบันทึก แจ้งเวียนให้หน่วยงานดำเนินการจัดทำแผนป้องกันภัยพิบัติด้านสารสนเทศ รวบรวบหลักฐานการดำเนินงานฯ จัดทำบันทึกส่งหลักฐานการดำเนินงานฯ ให้ กพร.สป.)
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	2
	จัดทำต้นฉบับเอกสารประกอบการฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร หลักสูตร “การขยายผลการจัดทำรายงานศูนย์
ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด ด้วยระบบ GIS”

	
	2
	เป็นผู้ช่วยวิทยากรในการฝึกอบรมการฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร หลักสูตร “การขยายผลการจัดทำรายงานศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด ด้วยระบบ GIS”

	
	2
	เป็นผู้สนับสนุนข้อมูลคณะกรรมการการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  (จัดเตรียมข้อมูลฯ ค่าลิขสิทธิ์ Microsoft Office เผยแพร่ในเว็บระบบฐานข้อมูลโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์   จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อนำเสนอ power point  ประกอบการประชุม    นำเสนอ power point  ประกอบการประชุม)

	
	2
	เป็นผู้สนับสนุนข้อมูลคณะทำงานกำหนดมาตรฐานและราคากลางอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงมหาดไทย  (ศึกษาหาข้อมูลเพื่อประกอบการจัดทำมาตรฐานและราคากลางคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ เพื่อให้เป็นมาตรฐานกลางของกระทรวงมหาดไทย   ให้ความเห็นในการจัดทำมาตรฐานและราคากลางคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ เพื่อให้เป็นมาตรฐานกลางของกระทรวงมหาดไทย   ติดตั้งเครื่องฉายภาพ Projector ในห้องประชุม  จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อนำเสนอ power point  ประกอบการประชุม    และ นำเสนอ power point  ประกอบการประชุม ) 

	
	2
	คณะกรรมการจัดเช่าโดยวิธีพิเศษการเช่าใช้บริการอินเตอร์เน็ทแบบองค์กร พร้อมวงจรสื่อสัญญาณความร็วในประเทศ 150 Mbps และความเร็ว ต่างประเทศ 18 Mbps ( ร่างTOR  เช่าระบบอินเตอร์เน็ตฯ ประจำปี)  

	
	3
	ให้ข้อเสนอแนะคุณลักษณะ และราคากลางของเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ แก่กองการเจ้าหน้าที่ สป. เพื่อดำเนินการจัดหา   

	
	3
	ให้ข้อมูลแก่คณะทำงานกำหนดและพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะของบุคลากรสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  (รวบรวมข้อมูลสายงานวิศวกรไฟฟ้าสื่อสาร นักวิชาการคอมพิวเตอร์ และสายงานนายช่างไฟฟ้า   จัดทำบันทึกข้อมูลทั้ง 3 สายงาน ส่งให้ สดร.สป.) 

	
	3
	ร่วมพิจารณาโครงสร้างหลักสูตรการฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่กลุ่มงานยุทธศาสตร์สารสนเทศและการสื่อสาร

	
	2
	จัดทำต้นฉบับเอกสารความรู้  การพัฒนาการใช้ฐานข้อมูลกลาง มท. และจังหวัด (ร่างเนื้อหาการพัฒนาการใช้ฐานข้อมูลกลาง มท.  พิมพ์ต้นฉบับเอกสารความรู้เป็นไฟล์ MS word   จัดทำบันทึกขอความเห็นชอบจาก ผอ. ศสส.สป.  ส่งต้นฉบับทั้งในรูปแบบไฟล์ และรูปเล่มต้นฉบับ ส่งให้ สดร.สป. จัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม   เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ ศสส.สป. (http://ictsgp.moi.go.th) 

	10  น.ส.วิไลภรณ์  ศรีไพศาล
	2
	จัดเก็บและจัดทำ Tacit Knowledge ด้านศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด   (ผู้ว่าราชการจังหวัดบุรีย์รัมย์ นายมงคล สุระสัจจะ) (ติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิ (แหล่งความรู้)   ร่างแนวคำถามในการสัมภาษณ์   จดบันทึกคำให้สัมภาษณ์   บันทึกภาพประกอบการสัมภาษณ์  ร่างบทสรุปการสัมภาษณ์    พิมพ์ต้นฉบับเอกสารความรู้เป็นไฟล์ MS word     จัดทำบันทึกขอความเห็นชอบจาก ผอ. ศสส.สป.   ส่งต้นฉบับให้ สดร. สป. เผยแพร่ในเว็บไซต์การจัดการความรู้ของ สป.มท.     ส่งบทสรุปการสัมภาษณ์ให้กองสารนิเทศ สป. เผยแพร่ในจดหมายข่าว สป. ฉบับเดือน  สิงหาคม พ.ศ.2552    เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ฯ ศสส.สป. )  

	
	1
	รวบรวมหลักฐานการดำเนินงาน  (PMQA)  ของผู้บริหาร ของ ศสส.สป. ( จัดทำบันทึก แจ้งเวียนให้หน่วยงานดำเนินการ  รวบรวบหลักฐานการดำเนินงานฯ  จัดทำบันทึกส่งหลักฐานการดำเนินงานฯ ให้ กพร.สป.)

	
	1
	รวบรวมมาตรการในการจัดทำผลกระทบทางลบที่เกิดขึ้นต่อสังคม ของ ศสส.สป.(จัดทำบันทึก แจ้งเวียน   พิจารณามาตรการในการจัดทำผลกระทบทางลบของหน่วยงานในสังกัด ศสส.สป. และศูนย์ฯ เขต  จัดทำบันทึกเสนอ ผอ.ศสส.สป.  ประสานแก้ไขรายละเอียดในแบบรายงานมาตรการฯ   จัดทำบันทึกส่งให้ กพร.สป.)

	
	3
	ศึกษาดูงานด้านศูนย์ข้อมูลและการจัดทำแผนบริหารความเสี่ยง (การไฟฟ้านครหลวง)   ติดต่อหน่วยงานที่ต้องการดูงาน (แหล่งความรู้)
จัดทำบันทึกขอความเห็นชอบจาก ผอ. ศสส.สป.    ประสาน สนผ.สป. กพร.สป. สดร.สป. และหน่วยงานในสังกัด ศสส.สป. เพื่อขอรายชื่อ
ผู้เข้าร่วมการศึกษาดูงาน และจัดส่งรายชื่อให้หน่วยงานที่ต้องการดูงาน   และบันทึกภาพประกอบการสัมภาษณ์

	
	3
	วิทยากรบรรยายในหัวข้อการใช้สารสนเทศเพื่อการบริหาร/การใช้ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ให้แก่ผู้เข้าอบรมหลักสูตรนายอำเภอ(รุ่นที่  68-70)   

	
	1
	จัดทำสื่อ CD เพื่อเผยแพร่ความรู้   ตรวจสอบความถูกต้องในการจัดลำดับการนำเสนอเนื้อหาที่ควรจะเรียนรู้ ตามลำดับก่อนหลัง  ควบคุมการจัดทำต้นฉบับ CD ให้ดำเนินการไปตามกำหนดการที่วางแผนไว้   ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และการใช้งานแผ่น CD  จัดทำบันทึกขอความเห็นชอบจาก ผอ.ศสส.สป.และนำส่งต้นฉบับให้ สดร.ผลิต CD 

	11.  นางกฤชฐาอร เชิดชูวงศ์
	111
1
	ควบคุมการส่งเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-document)

	
	2
	กลั่นกรอง ตรวจสอบหนังสือเสนอผู้บังคับบัญชา หน.กยส. ,ผอ.ศสส.สป.และปมท.

	
	2
	พิมพ์/ร่างโต้ตอบหนังสือ

	
	2
	ควบคุมการรับ-ส่งเอกสาร

	11.  นางกฤชฐาอร เชิดชูวงศ์
	2
	แจ้งเวียนหนังสือภายใน – ภายนอก กยส.ศสส.

	
	2
	ช่วยเหลือการประชุมของกลุ่มงานยุทธศาสตร์ (จดบันทึกการประชุม,ผลิตเอกสารประกอบการประชุม ฯลฯ)

	
	2
	โต้ตอบหนังสือราชการของ ฝบท.

	
	2
	จัดทำเอกสารรับและส่งงานในหน้าที่ 

	
	2
	บันทึกประสานงานเพื่อให้ กค.ดำเนินการ(ซื้อ นสพ. น้ำดื่ม  ถ่ายเอกสาร  ยานพาหนะ ครุภัณฑ์  เบิกเงินลูกจ้าง  )      

	
	2
	เวียนหนังสือภายใน – ภายนอก กยส. ศสส  

	
	2
	รวบรวมคำร้องขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ,บัตรเข้า-ออก กระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ส่งเอกสาร/หนังสือทางไปรษณีย์ ของ กยส. ศสส.

	
	2
	จัดทำบัญชีการลา และรายงานการลาประจำเดือน/ปี

	
	2
	ควบคุมสมุดลงชื่อการปฏิบัติราชการประจำวัน  รวบรวมและรายงานการลาทุกประเภทของ กยส. ศสส.

	
	2
	บริหารทั่วไป ( จัดเจ้าหน้าที่ผู้อยู่เวรรักษาความบริหารงานปลอดภัย  และเข้าร่วมในงานพิธี  

	
	2
	รับ-ส่งเอกสารทางไปรษณีย์

	
	2
	ทำบัญชีควบคุมการใช้ห้องประชุม กลุ่มงานยุทธศาสตร์ ชั้น2

	
	2
	ตรวจสอบกลั่นกรองแฟ้ม นำเสนอ หน.กลุ่มงานยุทธศาสตร์

	12  นางชูศรี  นวลจันทร์
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด และรักษาความปลอดภัยภายในอาคารศูนย์พัฒนาบุคลากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ลาดตระโหนด

	
	2
	ดูแลความสะอาดเรียบร้อยบริเวณรอบอาคารศูนย์พัฒนาบุคลากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ลาดตระโหนด

	
	2
	จัดเตรียมห้องประชุม

	
	2
	การประสานหน่วยงาน

	
	2
	รับ – ส่งเอกสาร

	
	2
	จัดอาหารว่าง และเครื่องดื่มให้ผู้เข้าฝึกอบรม และประชุม

	13.  นายไพบูลย์  สุดสวาสดิ์
	2
	งานติดต่อราชการและประสานงานภายนอก-ภายใน

	
	2
	ผลิตเอกสารประกอบการอบรมการฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร หลักสูตร “การขยายผลการจัดทำรายงานศูนย์ข้อมูลกลาง กระทรวงมหาดไทยและจังหวัดด้วยระบบ GIS”

	13.  นายไพบูลย์  สุดสวาสดิ์
	2
	งานจัดเตรียมห้องประชุม

	
	2
	งานรับ-ส่งแฟ็กซ์

	
	2
	งานกลั่นกรองหนังสือนำเสนอผู้บังคับบัญชา

	
	1
	ส่งเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-document)

	
	2
	ลงทะเบียนรับ-ส่งเอกสาร

	
	2
	เบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ ของ กยส.ศสส.

	
	2
	จัดทำรายงานวัสดุคงเหลือประจำปี

	
	2
	จัดทำรายงานการตรวจสอบและจำหน่ายครุภัณฑ์ประจำปี

	
	2
	ลงทะเบียนสินทรัพย์ของ กลุ่มงาน กยส..

	
	2
	ผลิตเอกสารแผนปฎิบัติการแผนปฏิบัติการการจัดการระบบสารสนเทศประจำปีฯ   

	
	2
	ผลิตเอกสารแผนบริหารความเสี่ยงทางด้านสารสนเทศประจำปี

	
	2
	ผลิตเอกสารจัดทำเอกสารความรู้ฉบับพกพา เรื่องการประเมินตนเองตาม PMQA ด้วยการประเมินกระบวนการ (ADLI)


