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โครงการศึกษาวิเคราะห์จัดทำและพัฒนาการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย   ประจำปีงบประมาณ  2552
1.  กองคลัง สป.
	กลุ่มงานพัสดุ

	1. นายราเชนทร์ คูวงษ์วัฒนาเสรี
	1
	รายงานผลสำเร็จการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของ สป. (ตัวชี้วัด   11 : ดำเนินการมาตรการประหยัดพลังงาน)

	
	1
	วิเคราะห์และดำเนินการมอบอำนาจ ด้านพัสดุ (ตัวชี้วัด 14    PMQA  )

	
	1
	           วิเคราะห์เพื่อกำหนดช่องทางรับฟังและเรียนรู้ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียของกลุ่มงานพัสดุ (ตัวชี้วัด 14 PMQA)

	
	2
	กำกับดูแล  ตรวจสอบ กลั่นกรอง ให้ความเห็นการปฏิบัติงานของ กลุ่มงานพัสดุ 

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของ ข้าราชการและลูกจ้างในกลุ่มงานพัสดุ  

	2.นายบพิตร วาริยศ
	2
	ตรวจสอบ กลั่นกรอง และจัดทำความเห็นการจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราชการ สังกัดมท./ สป. เพื่อเสนออนุมัติ

	
	2
	จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีของ กองคลัง. สป. 

	
	2
	จัดซื้อจัดจ้าง พัสดุ ครุภัณฑ์ ของสำนัก/ศูนย์/กอง  สป. ในระบบ  E – Auction

	
	2
	ควบคุมกำกับดูแลกลั่นกรองการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กลุ่มงานพัสดุ

	3.นายพุทธิพงษ์  สุริยะสิงห์
	2
	ตรวจสอบ  กลั่นกรอง และจัดทำความเห็นการก่อสร้าง ปรับปรุง ต่อเติม ซ่อมแซม บำรุงรักษา การใช้ประโยชน์อาคารสถานที่ และสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของ สป.มท.

	
	2
	ดูแลการปฏิบัติงานรักษาความสะอาด ภูมิทัศน์ ความเป็นระเบียบเรียบร้อย  และการจราจรภายในกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ดูแลการดำเนินการตามมาตรการ  “กำหนดเขตปลอดบุหรี่” ภายในพื้นที่สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	ดูแลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างที่เข้ามาปฏิบัติงานภายในอาคารสถานที่ของ สป.มท.

	
	2
	ออกใบงานสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง สำหรับหน่วยงานในสังกัด สป.มท.


	กลุ่มงานพัสดุ

	4. นายมรกต  ศรีตูมแก้ว
	1
	จัดทำรายละเอียดและรายงานผลการประเมินตนเอง ของ สป. ตามมาตรการประหยัดพลังงาน(ตัวชี้วัด 11 พลังงาน)  

	
	1
	เลขานุการคณะทำงานลดใช้พลังงาน สป.มท. (จัดทำเอกสารการประชุม/ ทบทวนและยกร่างแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและการติดตามผล  )  (ตัวชี้วัด 11 มาตรการประหยัดพลังงาน) 

	
	1
	วิเคราะห์ข้อมูลผลการลดใช้พลังงาน(ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำมัน)ของสำนัก/กอง ใน สป.(ตัวชี้วัด 11 มาตรการประหยัดพลังงาน) 

	
	1
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายระดับกลุ่มงานพัสดุ ในคำรับรองการปฏิบัติราชการ(ตัวชี้วัด 14 PMQA) 

	
	1
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายระดับบุคคลของกลุ่มงานพัสดุในคำรับรองการปฏิบัติราชการ(ตัวชี้วัด 14 PMQ A )

	
	1
	วิเคราะห์และจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงของกลุ่มงานพัสดุ(ตัวชี้วัด 14 PMQA)

	
	1
	บริหารและรายงานตามผลการดำเนินงานตามแผนบริหารความเสี่ยงของกลุ่มงานพัสดุ (ตัวชี้วัด 14 PMQA)

	
	2
	จัดเช่ารถยนต์ประจำตำแหน่งผู้บริหารระดับสูงของ สป.มท.

	
	2
	ขอใช้ที่ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครองของ สป.มท.ในภูมิภาค

	6.น.ส.วราภรณ์   วงศ์ศิลป์                     
	1
	รวบรวมข้อมูลการใช้พลังงาน (ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำมัน) (ตัวชี้วัดที่ 11มาตรการประหยัดพลังงาน)

	
	1
	เผยแพร่ข้อมูลการใช้พลังงานของ สป.ใน Website ของ สป.ในส่วนของ กองคลัง(ตัวชี้วัดที่ 11มาตรการประหยัดพลังงาน) 

	
	2
	เบิกจ่ายค่าไฟฟ้า/น้ำประปาของ สป.

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายงานจ้างเหมาบริการบำรุงรักษาลิฟต์ของ  สป.

	
	2
	เบิกจ่ายเงินค่าล่วงเวลาพนักงานขับรถ ของผู้บริหารระดับสูง 

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  

	
	2
	รวบรวมและดำเนินการจัดสรรงบประมาณการซ่อมแซมรถยนต์ให้จังหวัด

	7.นายจิตรภาณุ  สุขเหม (ลจ.ปจ.)
	2
	พิมพ์เอกสาร/ประสานหาผู้รับจ้างงานซ่อมแซม และบำรุงรักษาระบบสาธารณูปโภค  ของ สป.  

	8. นายวีระพงศ์  ศรีนวล(ลจ.ปจ.)
	2
	พิมพ์เอกสาร/ประสานหาผู้รับจ้างงานซ่อมแซม และบำรุงรักษา ระบบสาธารณูปโภค ของ สป.  

	กลุ่มงานพัสดุ

	9.นายผดุงศักดิ์ มโนขันธ์ (ลจ.ปจ.)
	2
	พิมพ์เอกสาร/ประสานหาผู้รับจ้างงานซ่อมแซม และบำรุงรักษา ระบบระบบสาธารณูปโภค ของ สป.  

	10. นางอรนุช แสงสวัสดิ์
	2
	จัดจ้าง และดำเนินการเบิกจ่ายค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสารฯ ของ สป.มท.

	
	2
	จัดจ้าง และเบิกจ่าย ตรายาง  ป้ายต่าง ๆ ของ สป.มท. 

	
	2
	จัดซื้อและเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ให้ กก. กพร./ ตส.มท/ ตภ.สป. 

	
	2
	จัดจ้าง บำรุงรักษาซ่อมแซมพัสดุครุภัณฑ์ของ สป.มท.

	
	2
	จัดซื้อหนังสือพิมพ์ของ สป.มท.

	
	2
	เวียนหนังสือ และรวบรวมเงินกฐิน มท.  

	11.นางปัทมา  ตรีธาวงษ์
	2
	จัดทำทะเบียนประวัติรถยนต์ ดูแลบำรุงรักษา การซ่อมยานพาหนะที่ใช้ประจำ กจ. ตท สบจ. กถ. สมม. กก. สน. สนผ. 

	
	2
	 เบิกจ่ายค่าบริการซักอุปกรณ์ต่างๆ และจ้างเหมาบริการ จนท.รักษาความปลอดภัย ของในวิทยาลัยมหาดไทย  

	
	  2
	จัดจ้างเหมาบริการต่างๆ  ของ ศูนย์ดำเนินการเกี่ยวกับผู้อพยพ กต.สป. จัดจ้างเหมาะบริการรถตู้ รถปรับอากาศ กองต่างๆ

	12.นางนภัสวรรณ  มาตลอย                         
	2
	จัดจ้างเหมาบริการซักอุปกรณ์ต่างๆ  ของวิทยาลัยมหาดไทย   

	
	2
	เบิกจ่ายเงินงานดูแลรักษาความสะอาดและตกแต่งสวนของศูนย์ดำเนินการเกี่ยวกับผู้อพยพ กต.สป.

	
	2
	จัดเตรียมข้อมูล/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง  งานออกซ่อมแซมบำรุง ปรับปรุงหรือจัดหาเครื่องปรับอากาศ 

	13.นางผกายพรรณ สุรเสวี                            

                           
	1
	รวบรวมข้อมูลของกลุ่มงานพัสดุ ส่งให้กองกลาง  เพื่อเผยแพร่ตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสาร(ตัวชี้วัด  7 : ข้อมูลข่าวสาร)   

	
	2
	กลั่นกรองและบันทึกเสนอ ปมท. อนุมัติงานจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน  ในสังกัด มท. / กมท./ เมืองพัทยา

	
	2
	พิจารณาและเสนอความเห็นเกี่ยวกับงานพัสดุ 

	
	2
	แจ้งเวียนระเบียบ ข้อกฎหมาย คำสั่งฯ  การแต่งตั้งแก้ไขคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ พัสดุ

	
	2
	 ลงบัญชีคุมการเบิกจ่ายงบประมาณของกลุ่มงานพัสดุ

	
	2
	 จัดทำรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง   (รายงานประจำปี ของ กค.สป. รายไตรมาสให้ สตง.)

	
	2
	 จัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สดร.และ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 


	กลุ่มงานพัสดุ

	14. น.ส.กมลรัตน์ ไผ่คำ
	2
	จัดซื้อของที่ระลึกสำหรับ รมว./ ปมท.

	
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุสำนักงานและครุภัณฑ์ให้ สร.มท./สกม.สป./กต.สป/กค.สป./ศปก.มท.

	15. น.ส. วรรณิศา  ยาหยาหมัน
	2
	แจ้งเวียน  และรวบรวมรายการจัดซื้อจัดจ้างสินค้า และบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (ตามมติ ครม.)

	
	2
	 กลั่นกรองและบันทึกเสนอ ปมท. งานจัดซื้อจัดจ้าง และเบิกจ่าย ค่าจ้างที่ปรึกษา ของ สกถ.สป.  

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายเงินค่าเช่าเวลาแพร่ภาพ ออกอากาศ มท.ชวนรู้ / ค่าเช่าสื่อสัญญานความเร็วสูง ของ สน.สป.

	
	2
	จัดจ้าง และเบิกจ่ายล้างอัดและขยายภาพภารกิจที่สำคัญของ มท. และผู้บริหาร มท.

	
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สน. กจ./ กตร./ สกถ.สป.  

	16.น.ส. อัฐภิญญา  ชุ่มมา
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สบจ. 

	
	2
	จัดทำใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สร้างหลักผู้ขาย สลายใบสั่งจ้าง ของ สป.มท. ในระบบ GFMIS 

	17.นางแสงจันทร์  หวังปัญญา
	2
	จัดหา/ติดตั้ง/ซ่อมแซมโทรศัพท์ ของ สป.

	
	2
	จัดหาและเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ของ สป.มท.

	
	2
	จัดหาพัสดุของ สนผ. และ ศตส.มท.

	
	2
	ลงทะเบียนควบคุมครุภัณฑ์ ของ สป.มท.

	
	2
	เบิกจ่ายและลงทะเบียนคุมบัญชีวัสดุ ครุภัณฑ์  ของ สป. 

	
	2
	ตรวจสอบและจำหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ ตามระเบียบพัสดุฯ ประจำปี ของ สป.มท.

	18.นายสมปอง  อิทธิเกษมสุข (ลจ)
	2
	จัดซื้อจัดหารถยนต์ราชการของ สตร. และ  กค.  

	
	2
	 ดูแล บำรุงรักษา การซมยานพาหนะที่ใช้ประจำตำแหน่ง ยานพาหนะที่ใช้ประจำส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค

	
	2
	ลงทะเบียนผู้ขออนุญาตมีบัตรผ่านเข้าออกรถยนต์ภายในบริเวณกระทรวงมหาดไทย  

	19.นายไพรัตน์  ซื่อดี  ลจ.ปจ.
	2
	ซ่อมแซม และบำรุงรักษา ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา ระบบปรับอากาศภายใน สป. 


	กลุ่มงานพัสดุ

	20.นายประภาส  ดาวแจ้ง (ลจ.ปจ.)
	2
	จดทะเบียน การต่อทะเบียน การยกเลิกทะเบียนรถยนต์ของ สป.

	
	2
	รวบรวมคำขออนุมัติสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงของหน่วยงานในสังกัด สป.มท. (ส่วนกลาง)

	
	2
	ดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลางและรถประจำตำแหน่ง ของ สป.

	
	2
	จัดรถยนต์ออกปฏิบัติงาน ให้หน่วยงานในสังกัด สป.มท.

	
	2
	 บันทึกขออนุมัติซ่อมบำรุงรถยนต์ของ สป.

	
	2
	ต่อทะเบียนรถยนต์ในสังกัด สป.มท.

	21.นายจิตต์  ศรีสุข  (ลจ.ปจ)
	2
	รับ- ส่งเอกสาร/หนังสือราชการ ของ กลุ่มงานพัสดุ กค.สป.

	22.นายจิรศักดิ์ บุญมี (ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง ของ สป.

	23.นายประจักษ์ สกุลมา (ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง ของ สป.

	24.นายไพศาล ทองทานล้วน(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง ของ สป.

	25.นายชื่น ไชยชาติ(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง ของ สป.

	26.น.ส.อธิตา  บุญชู (ลจ.) 
	2
	จัดจ้างและการดำเนินการเบิกจ่ายเงินเดือนลูกจ้างเหมาบริการในสังกัด สป.มท.และ สร.มท.                                 

	
	2
	ขออนุญาตให้ใช้พื้นที่บริเวณกระทรวงมหาดไทย

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายเงินค่าจ้างซักพรม ปูพื้น และผ้าม่าน ของ สป.มท.

	
	2
	จัดจ้างซ่อมแซมอาคารสถานที่ของ สป.มท. และ สร.มท.

	27. น.ส.เกณิกา  ธรรมโยธิน (ลจ.)
	2
	บันทึกข้อมูลการรับส่งหนังสือลงในระบบสารบรรณ (งานร่วม)   

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายเงินงานซ่อมแซมบำรุง ปรับปรุงหรือจัดหาเครื่องปรับอากาศ (งานร่วม)

	
	2
	รวบรวมข้อมูลการสั่งจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง สำหรับรถยนต์ของ สป.


	กลุ่มงานพัสดุ

	28.น.ส.วิมลรัตน์  จัดสนาม (ลจ)
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายเงินบริการกำจัดปลวก หนู มด และแมลงสาป ภายในอาคารในความรับผิดชอบของ สป.มท. และศูนย์ดำเนินการเกี่ยวกับผู้อพยพ  

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายค่าจ้างทำความสะอาดกระทรวง มท.

	
	2
	จัดจ้างและเบิกจ่ายค่าจ้างดูแลตกแต่งสวน กระทรวง มท.

	
	2
	เบิกจ่ายค่าบริการรถเช่า (สำหรับรับรอง มท.1)

	
	2
	บันทึกข้อมูลการรับส่งหนังสือลงในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  เวียนหนังสือภายในกลุ่มงานพัสดุ กค.สป.

	29.นายณรงค์ ร้อยเที่ยง (ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	30.นายปิยะวัฒน์  พรมดี(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	31.นายชูเดช เสนคง(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	32.นายสุรเทพ   สืบพันธ์(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	33.นายบุญปลูก   น้อยช้อย(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	34.นายสุชาติ ศิริประภา(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	35.นายสมชาย แสงมาน(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	36.นายวสันต์ พวงพุด(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	37.นายอรรถพร  ขาวสุทธิ์    (ลจ.ปจ.)                          
	2
	ขับรถยนต์ประจำส่วนกลาง

	38.นายธวัช  แสนสุข(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์   รมว.มท.

	39.นายบุญหลาย โฉมสันเที๊ยะ(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ รมช.มท. (นายบุญจง วงศ์ไตรรัตน์)

	40.นายประยูร บุญเกื้อ(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ มท.3 (ถาวร เสนเนียม)

	41.นายมนตรี ยีวันโซ๊ะ(ลจ.ปจ.)
	2
	ขับรถยนต์ เลขานุการ รวม.


	กลุ่มงานพัสดุ

	42.นายสุชาติ พวงมาลัย (ชรก)
	2
	ขับรถยนต์ ปมท.

	43.นายจิรวัฒน์ วนภูติ
	2
	ขับรถยนต์  รอง ปมท. (นายสมพร ใช้บางยาง)

	44.นายกิตติพล ธงศรี
	2
	ขับรถยนต์  รอง ปมท. (นายสุธี มากบุญ)

	45.นายเลิศศักดิ์ เนตรนาค
	2
	ขับรถยนต์  รอง ปมท. (นายต่อพงษ์ อ่ำพันธ์)


	46.นายศรันย์ ธงศรี
	2
	ขับรถยนต์  รอง ปมท. (นายวิบูลย์ สงวนพงศ์)

	47.นายภูวศิษฐ์ อ่อนหัวโทน
	2
	ขับรถยนต์  รอง ปมท. (นายพระนาย สุวรรณรัฐ)

	48.นายวีระ อุดมพานิช ลูกจ้าง
	2
	ขับรถยนต์ ผต.มท.

	49.นายสมศรี ปวงสุข  (ลจ )
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รมว. มท.

	50.นายวิรัตน์ ธงศรี  (ลจ.ปจ)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน ปมท.

	51.นางคำผาย ปวงสุข (ลจ.ปจ.)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องประชุม 1,2 อาคาร สนผ. ชั้น 5 

	52.นายชินพันธ์ นาคประสพ (ลจ.ปจ)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องประชุม 1 อาคารศาลาว่าการ มท.

	53.นางวันนา นาคประสพ (ลจ.ปจ)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รมว.มท. และ ห้องประชุม 2 ศาลาว่าการ มท.

	54.นายจรูญ  ธงศรี  (ลจ.ปจ.)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รอง ปมท. นายสมพร  ใช้บางยาง

	55.นางสมคิด นิตยศร (ลจ.ปจ.
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รอง ปมท. นายวิบูลย์ สงวนพงศ์

	55.นางสมคิด นิตยศร (ลจ.ปจ.)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รอง ปมท. นายสุธี  มากบุญ

	56. น.ส. ธารณิ ขยันจริง (พนง.รก)
	2
	จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ สำหรับงานพิธีต่าง ๆ ของ มท.

	
	2
	บันทึกข้อมูลรับส่ง หนังสือ ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  และระบบสารบรรณ ของกลุ่มงานพัสดุ 

	
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ. ศอ.บต. (ส่วนกลาง)

	
	2
	จัดซื้อ และดำเนินการเบิกจ่ายค่าน้ำดื่ม ของ  สป.ประจำปี


	กลุ่มงานพัสดุ

	57. นายพงษ์ศักดิ์  จริยะคุณอนันต์
 (พนง.รก.)
	2
	จัดทำเอกสาร/ความเห็นประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง ของ กทม. และเมืองพัทยา  

	58.นายสถิต  (ลจ)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รอง ปมท. นายต่อพงษ์ อ่ำพันธุ์

	58.นายสถิต (ลจ)
	2
	ดูแลรักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อยห้องทำงาน รอง ปมท. นายพระนาย สุวรรณรัตน์ 

	59.น.ส.ศิริกัญญา ศรีเพชร(ลจ)
	2
	จัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุสำนักงาน และครุภัณฑ์ ของ สนผ./ ศปก.มท.  (งานร่วม)

	60.นายจิตรกร ขยันจริง  (ลจ)
	2
	จัดซื้อและเบิกจ่ายหนังสือพิมพ์ และวารสารของหน่วยงานในสังกัด สป.มท. 

	
	2
	ลงใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ GFMIS

	61.นายกิติพัฒน์  ตันตสุรฤกษ์ (ลจ)
	2
	ทำเอกสารปะหน้าการวินิจฉัยปัญหาและการตีความด้านการพัสดุ ของหน่วยงานสังกัด มท. 

	
	2
	แจ้งเวียนรายชื่อ ผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพัสดุ  

	
	2
	พิมพ์หนังสือ (ใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง หนังสือเวียน ฯลฯ)

	กลุ่มงานบัญชี

	62. นางวันเพ็ญ     มังศรี
	1 
	กำกับดูแลมาตรการประหยัดกระดาษ  (ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 1)

	
	1 
	กำกับดูแลการให้บริการผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสียในภาพรวมของกองคลัง สป. (ตัวชี้วัดที่ 14 PMQA หมวด 3)

	
	1
	คณะทำงานดำเนินการประเมินองค์กรตามเกณฑ์ PMQA  ( คส.สป.มท.ที่ 15/2552  ลว 12 ม.ค.52 )

	
	1
	คณะปฏิบัติงานประเมินองค์กรตามเกณฑ์การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐของ สป.มท. 

	
	1
	คณะทำงานจัดทำและพัฒนาแบบประเมินฯ สำหรับข้าราชการส่วนภูมิภาค 

	
	1
	จัดทำรายงานการบริหารความเสี่ยงในภาพรวมของ กองคลัง สป. (ตัวชี้วัด 14 PMQA หมวด 2) 

	
	1
	จัดทำ/บริหาร/ประเมินผลแผนบริหารความเสี่ยง ของกลุ่มงานบัญชี (ตัวชี้วัด 14 PMQA หมวด 2)

	
	1
	กำกับดูแล การจัดทำตัวชี้วัดที่ 8 (ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายงบลงทุน) และตัวชี้วัดที่ 10 (ผลสำเร็จของการจัดทำต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 


	กลุ่มงานบัญชี

	62.นางวันเพ็ญ     มังศรี
	1
	เลขานุการคณะกรรมการพิจารณาค่าใช้จ่ายในการรับเสด็จ

	
	1
	จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง การบริหารงบประมาณ (ตาม PMQA หมวด 4) และคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกระบวนการสนับสนุนของ สป. เรื่องการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (PMQA หมวด 6)

	
	1
	จัดทำและรายงานผลการดำเนินงาน ตัวชี้วัดระดับหน่วยงาน (IPA หน่วยงาน 5 ตัว)

	
	1
	คณะทำงานยกร่างระเบียบสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู (ตามคำสั่ง สป.ที่ 313/2552 ลง 21 ส.ค.52)

	
	1
	วิเคราะห์และดำเนินการมอบอำนาจด้านงบประมาณ(ตัวชี้วัด 14 PMQA ) 

	
	1
	วิเคราะห์กำหนดช่องทางรับฟังและเรียนรู้ความต้องการของผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ของกลุ่มงานบัญชี (ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 3)

	
	1
	ออกแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสียของกลุ่มงานบัญชี  (ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 3)

	
	1
	จัดทำรายงานในภาพรวมผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ของ กองคลัง สป.(ตัวชี้วัด 14   PMQA หมวด 4) 

	
	1
	จัดทำรายงานในภาพรวมของกระบวนงานของ กองคลัง สป. (ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 6)

	
	1
	จัดทำแผนปรับปรุงกระบวนงานสนับสนุนขององค์กร  ( ตัวชี้วัด 14 PMQA หมวด 6)

	
	1
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายระดับกลุ่มงานบัญชี ในคำรับรองการปฏิบัติราชการ(ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 7) 

	
	1
	จัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายระดับบุคคลของกลุ่มงานบัญชีในคำรับรองการปฏิบัติราชการ (ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 7))

	
	1
	คณะทำงานกำหนดและพัฒนาเครื่องมือประเมินสมรรถนะของบุคลากรสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย   

	
	2 
	ควบคุม  กำกับดูแล  ตรวจสอบ กลั่นกรอง ให้ความเห็นการปฏิบัติงานของ กลุ่มงานบัญชี   

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของ ข้าราชการและลูกจ้างในกลุ่มงานบัญชี   

	
	2
	ให้คำปรึกษาแนะนำส่วนราชการเกี่ยวกับงบประมาณ และการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่    

	กลุ่มงานบัญชี

	63. น.ส.กาหลง เพ็ญขันธ์
	1
	กำกับดูแลและตรวจสอบการจัดทำบัญชีแยกประเภท ของ สป.มท.               

	
	1
	กำกับดูแลและตรวจสอบการจัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารประจำเดือน ของ สป.มท.ทุกธนาคาร 

	
	1
	1.1  เก็บรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับงบลงทุน จากระบบ GFMIS   

	
	2
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใบสำคัญการลงบัญชี  ของ สป.มท. 

	
	2
	กำกับดูแลและตรวจสอบ การจัดทำบัญชีในระบบ GFMIS 

	64. นางนัยน์ภร     เกิดพุ่ม
	1
	รวบรวมข้อมูลและจัดทำรายงานตามมาตรการประหยัดกระดาษส่งให้ กพร.สป.  (ตัวชี้วัด  PMQA หมวด 1)

	
	1
	วิเคราะห์และกำหนดเกณฑ์การปันส่วนเพื่อคำนวณต้นทุนผลผลิตของ  สป.  ( ตัวชี้วัด 10 ต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต) 

	
	1
	จัดทำแผนเพิ่มประสิทธิภาพเพื่อลดต้นทุน(กระดาษ และหมึกพิมพ์)ของ สป.(ตัวชี้วัด  10 ต้นทุนต่อหน่วยผผลิต)

	
	2
	กำกับดูแลการจัดทำทะเบียนคุมเงินงบประมาณรายจ่าย ของ สป.

	
	2
	 เบิกจ่ายเงิน จัดทำบัญชี และรายงานฐานะการเงินของกองทุนสวัสดิการ สป.มท. 

	
	2
	ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบัญชี และการจัดทำรายงานต่าง ๆ ในระบบ GFMIS

	
	2
	จัดทำทะเบียนค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน GFMIS

	
	2
	จัดทำรายงานการเบิกจ่ายเงิน งปม.ประจำเดือน จากข้อมูลในระบบ GFMIS 

	
	2
	จัดทำรายงานการเงินประจำปี ของในภาพรวม ของ สป.มท.ตามระบบ GFMIS

	65. นางปานจิตต์   มังคลัษเฐียร
	1
	1.1  เก็บรวบรวมข้อมูล(เงินงวด /โอนเปลี่ยนแปลง/เบิกจ่ายงบลงทุนจากระบบ GFMIS   

	
	2
	รายงานสถานะการใช้จ่ายเงิน งปม. จากระบบ GFMIS  รายจังหวัดส่งให้จังหวัดตรวจสอบ

	
	2
	  บันทึกทะเบียนคุม งปม.รายจ่ายประจำปี

	
	2
	  จัดทำบัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการและตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีลูกหนี้ในระบบ GFMIS

	
	2
	จัดทำรายงานผลการเบิกจ่ายเงิน งปม. ของ กค.สป. จากข้อมูล GFMIS


	กลุ่มงานบัญชี

	65. นางปานจิตต์   มังคลัษเฐียร
	2
	จัดทำรายงานผลการเบิกจ่ายงบลงทุน ของ สป.มท. จากข้อมูล GFMIS

	
	2
	 บันทึกการปรับปรุงรายการเกี่ยวกับการพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ของจังหวัด และสินทรัพย์รายตัว

	
	2
	  ปรับปรุงรายการในระบบ GFMIS กรณีเบิกผิดรหัส และ ดำเนินการตามข้อ สั่งการของกรมบัญชีกลาง  

	
	2
	  แนะนำการวิธีการใช้ระบบ GFMIS แก่เจ้าหน้าที่

	66. น.ส.สุปราณี       อิ่มใจ
	2
	ขอทำความรกลงกับกรมบัญชีกลางในส่วนของราชการขอรับการสนับสนุนค่า K ของจังหวัด (งบปกติ)

	
	2
	 แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี(งบกลาง, เงินชดเชยค่าก่อสร้างหรือ ค่า K)

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของ สป. เฉพาะส่วนกลาง

	
	2
	โอนจัดสรรงบประมาณของหน่วยงานในส่วนกลาง ของ สป.มท.ให้จังหวัด (งบดำเนินงาน งบกลาง (ค่า KX

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของ สป. ของส่วนกลาง และประสานรายละเอียดกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	67. น.ส.พูลฉวี ทองกลม

	2
	กำหนดรหัสบัญชีแยกประเภทของใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไปส่งให้ฝ่ายการเงินเบิกจ่าย 

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการบันทึกบัญชีด้านทั่วไป  ปรับปรุงบัญชีและบันทึกเป็นรายได้แผ่นดิน  

	
	2
	สร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบGFMIS 

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการลงบัญชี ด้านรับและด้านจ่าย  ด้านทั่วไป  เพื่อนำมาบันทึกบัญชีเงินสด  

	
	2
	จัดทำทะเบียนลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ    เบิกเกินส่งคืน  เงินรายได้แผ่นดิน  ของ สป.มท.  

	
	2
	จัดทำบัญชีแยกประเภท  เงินรายได้แผ่นดิน เพื่อตรวจทานความถูกต้องกับระบบ GFMIS  

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการบันทึกบัญชีด้านทั่วไป เพื่อทำการปรับปรุงบัญชีก่อนนำมาบันทึกเป็นรายได้แผ่นดิน  

	
	2
	บันทึกรายการรับ-จ่ายเงินสดในสมุดเงินสด เพื่อตรวจทานกับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน  

	
	2
	จัดทำรายงานสถานะการเบิกเงิน งปม.ของ สป. ส่งให้กอง/ศูนย์/สำนัก ตรวจถูกต้อง .   


	กลุ่มงานบัญชี

	68. น.ส.อมรรัตน์ รังสิพานิช


	2
	 จัดทำใบสำคัญการลงบัญชี ด้านรับ จากรายการขอเบิกจากคลังเข้าธนาคาร  

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการลงบัญชี ด้านจ่าย  ที่แสดงการจ่ายเงินจากธนาคาร  

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการลงบัญชี ด้านทั่วไป ของรายการจ่ายตรง โอนให้เจ้าหนี้/หรือการโอนภาษี 

	
	2
	บันทึกรายการบัญชีในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร(ใน/นอกงบประมาณ ,  คชจ.อบรม,เบิกแทน)  

	
	2
	จัดทำใบสำคัญการลงบัญชี ด้านทั่วไปเพื่อปรับปรุงรายการภาษี และรายการเจ้าหนี้จ่ายตรง   

	
	2
	จัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน  

	69. น.ส.ทิพรส    บำรุงจิตต์
	2
	แจ้งขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี(เงินสำรองเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น,  เงินงบประมาณตามนโยบาย/มติ ครม. ในหน้าที่กระทรวงมหาดไทย)

	
	2
	จัดสรรการขอใช้เงินบูรณะทรัพย์สินของจังหวัด

	
	2
	จัดทำหนังสือขอทำความตกลงเกี่ยวกับระเบียบ ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติด้านงบประมาณ

	
	2
	วิเคราะห์และตั้งงบประมาณของแต่ละจังหวัด โดยแยก เป็นหมวดรายจ่าย  

	
	2
	จัดทำคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ. งปม.รายจ่ายประจำปี /วุฒิสภา  

	
	2
	ให้คำแนะนำเรื่องงบประมาณแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

	
	2
	รวบรวมข้อมูลคำขอตั้งงบประมาณของกองคลัง สป.และส่วนภูมิภาค

	
	2
	วิเคราะห์ รวบรวม และจัดทำประมาณการรายได้ประจำปี งปม. ในส่วนของ สป.มท.ทั้งส่วนกลาง และ ส่วนภูมิภาค


	กลุ่มงานบัญชี

	70. น.ส.ลัดดาวัลย์    บุญมา


	2
	แจ้งขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี( ค่าใช้จ่ายในการรับเสด็จ ,โครงการพระราชดำริ  เงิน สำรอง เพื่อกรณีฉุกเฉิน กรณีต้อนรับแขกของรัฐบาล) 

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของ15 จังหวัด (นนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง ลพบุรี สิงห์บุรี ชัยนาท สระบุรี ชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด ฉะเชิงเทรา ปราจีนบุรี นครนายก)

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ของ 15 จังหวัด ( นนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง ลพบุรี สิงห์บุรี ชัยนาท สระบุรี ชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด ฉะเชิงเทรา ปราจีนบุรี นครนายก)

	71. นางสุรีย์พร        ผลประเสริฐ
	2
	ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม (เงินค่าปรับตาม มติ  ครม  เงินชดเชยความเสียหาย หรือค่าสินไหมทดแทน)

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณของ15 จังหวัด : สมุทรสาคร ภูเก็ต กระบี่ นครศรีธรรมราช สุราษฎร์ธานี ชุมพร ระนอง พังงา สงขลา  พัทลุง ตรัง สตูล ยะลา นราธิวาส และปัตตานี  

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปี ของ 15 จังหวัด ได้แก่ สมุทรสาคร ภูเก็ต กระบี่ นครศรีธรรมราช สุราษฎร์ธานี ชุมพร ระนอง พังงา สงขลา  พัทลุง ตรัง สตูล ยะลา นราธิวาส และปัตตานี

	
	2
	การโอนจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบดำเนินงาน (ยกเว้นค่าขนย้าย ค่าเช่าบ้าน) ของส่วนภูมิภาค 75 จังหวัดและส่วนกลาง งบบุคลากร พนักงานราชการ ของส่วนภูมิภาค 75 จังหวัด

	
	2
	หารือข้อกฎหมาย ระเบียบ แนวทางปฏิบัติด้านงบประมาณเกี่ยวกับการละเมิด ค่าสินไหมทดแทน


	กลุ่มงานบัญชี

	72.นายสพัฒน์     จำรัสธาดา

	1
	รวบรวมและประมวลผล ปัญหา อุปสรรค ในการดำเนินงานและการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุน(ตัวชี้วัด 1)

	
	1
	ร่าง/ จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มงานบัญชี   ( ตัวชี้วัด 14  PMQA หมวด 4)

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (รับผิดชอบ 15 จังหวัด : พิษณุโลก สุโขทัย ตาก กำแพงเพชร อุทัยธานี นครสวรรค์ พิจิตร เพชรบูรณ์ นครปฐม สุพรรณบุรี กาญจนบุรี ราชบุรี เพชรบุรี ประจวบคีรีขันธ์  สมุทรสงคราม)

	
	2
	โอนจัดสรรงบประมาณ (งบลงทุน  งบ OSM  งบบริหารจัดการผู้ว่าราชการจังหวัด) ให้จังหวัด 

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ   15 จังหวัด( พิษณุโลก สุโขทัย ตาก กำแพงเพชร อุทัยธานี นครสวรรค์ พิจิตร เพชรบูรณ์ นครปฐม สุพรรณบุรี กาญจนบุรี ราชบุรี เพชรบุรี ประจวบคีรีขันธ์  สมุทรสงคราม)

	73. น.ส.สุมาลี     เหมือนเพ็ชร
	2
	เบิกจ่ายเงินและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบราชการลับ  

	
	2
	จัดทำคำขอตั้งงบประมาณ เงินราชการลับ

	74. นางสุภาวดี     นุชวงษ์
	1
	จัดทำตัวชี้วัดตัวที่ 8 ร้อยละของอัตราการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายงบลงทุน

	
	1
	ขออุทธรณ์รายการที่กรมบัญชีกลางไม่อนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ   

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณของ  15 จังหวัด (นครพนม สกลนคร หนองคาย  เลย มุกดาหาร หนองบัวลำภู เชียงใหม่ แม่ฮ่องสอน ลำพูน ลำปาง แพร่ น่าน เชียงราย อุตรดิตถ์ พะเยา)

	
	2
	   ขอทำความตกลงกับกรมบัญชีกลาง ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS ในภาพรวมของ สป.มท. 

	
	2
	โอนจัดสรรงบประมาณของทุกส่วนราชการที่ขอให้ สป.มท. เป็นผู้เบิกแทน

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณทุกประเภทของ   15 จังหวัด (นครพนม สกลนคร หนองคาย เลย มุกดาหาร หนองบัวลำภู เชียงใหม่ แม่ฮ่องสอน ลำพูน ลำปาง แพร่ น่าน เชียงราย อุตรดิตถ์ พะเยา)

	
	2
	บันทึกการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณในระบบ GFMIS (สัดส่วน 50%)

	
	2
	บันทึกรายการโอน จัดสรร เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายทุกประเภท ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาคในระบบ GFMIS (สัดส่วน 50%) 

	กลุ่มงานบัญชี

	75.น.ส.สุพรรณี      พูลพิพัฒน์
	2
	ควบคุมการจัดสรรงบประมาณ  งบดำเนินงาน  และรายจ่ายของลูกจ้างชั่วคราว กค.สป.  

	
	2
	สรุปมติ ครม. ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานคลัง เพื่อแจ้งเวียน

	
	2
	บันทึกรายการโอนจัดสรร งปม.รายจ่าย  ในระบบ GFMIS (สัดส่วน 50%)

	
	2
	โอนจัดสรรงบปกติประจำของ สป.มท. (รายการค่าขนย้าย   ค่าเช่าบ้าน)

	
	2
	กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของ 15 จังหวัด ( สมุทรปราการ    สระแก้ว     นครราชสีมา  บุรีรัมย์  สุรินทร์    ศรีสะเกษ   อุบลราชธานี    ยโสธร   อำนาจเจริญ  ขอนแก่น    อุดรธานี   ขอนแก่น    มหาสารคาม    ร้อยเอ็ด   กาฬสินธุ์)

	
	2
	โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณทุกประเภท ของ 15 จังหวัด ( สมุทรปราการ  สระแก้ว   นครราชสีมา  บุรีรัมย์  สุรินทร์   ศรีสะเกษ อุบลราชธานี   ยโสธร   อำนาจเจริญ   ขอนแก่น   อุดรธานี   ขอนแก่น    มหาสารคาม  ร้อยเอ็ด   กาฬสินธุ์)

	 76. น.ส.นัทธมน เหลืองมบูรณ์ (ลจ)
	2
	ปรับปรุงบัญชีแยกประเภทในระบบ GFMIS  ของส่วนกลางและภูมิภาค  

	
	2
	บันทึกรายการบัญชีแยกประเภทของเฉพาะ  สป.มท.ส่วนกลาง 

	
	2
	จัดทำรายงานสรุปผลการเบิกจ่ายเงินในภาพรวมของ สป.มท.  

	77.นายสิทธิวัฒน์  อินทะจักร  (ลจ)
	2
	บันทึกใบสำคัญการลงบัญชีแยกประเภทด้านทั่วไป 

	78. นายศุภวัชร สุทธินุ่น  (ลจ) 
	2
	ตรวจสอบการเบิกจ่ายงบประมาณระบบ GFMIS และปรับปรุงบัญชีในระบบ GFMIS    ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  

	
	2
	ล้างบัญชีพักสินทรัพย์-โอนสินทรัพย์ของหน่วยงานสังกัด สป.มท.ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค        

	80. นางหทัยชนก  รัตนเสถียรกิจ (ลจ)
	2
	แจ้งเวียนหนังสือ และเสนอหนังสือราชการ ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และระบบเดิม

	
	2
	บันทึกรายการหนังสือเข้า – ออกในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของกลุ่มงานบัญชี

	
	2
	ลงทะเบียนคุมการรับ- จ่ายพัสดุของกลุ่มงานบัญชี

	
	2
	งานธุรการของกลุ่มงานบัญชี (เวียนหนังสือ จองห้องประชุม รายงานการประชุม ผลิตเอกสาร)

	81.นายชาญชัย  เตียวัฒนรัฐติกาล (ลจ) 
	2
	รวบรวมสถิติข้อมูลโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณของแต่ละปี

	
	2
	จัดทำทะเบียนประวัติสิ่งก่อสร้างของทางราชการของจังหวัด 


	กลุ่มงานบัญชี

	82.น.ส. ดารณี บำรุงสวัสดิ์(พนง.รก.)
	2
	จัดการข้อมูลใน Website  ของ สป.มท . ในส่วนของ กลุ่มงานบัญชี  กค.สป.

	
	2
	       จัดทำกระดาษทำการในภาพรวมของ สป.มท. ประจำปี

	
	1
	จัดทำรายงานสรุปการดำเนินงานตามตัวชี้วัด ตัวชี้วัด 10

	
	2
	       จัดพิมพ์รายงานประจำเดือนจากระบบ GFMIS 

	
	1
	เก็บรวบรวมข้อมูลและติดตามผลการปฏิบัติงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพฯ( ตัวชี้วัด 10)

	83. น.ส. สุณิสา  ศรีทอง (พนง.ราชการ)
	2
	จัดทำใบสำคัญ ด้านทั่วไป เพื่อเป็นหลักฐานการบันทึกบัญชี  

	
	2
	กำหนดรหัสบัญชีแยกประเภทในใบสำคัญการลงบัญชีด้านทั่วไป  ส่งให้ฝ่ายการเงินเบิกจ่าย 

	
	2
	ลงทะเบียนรับ - จ่าย  เอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินของสำนัก/ศูนย์/ กอง ที่ส่งมาเบิกจ่าย

	
	2
	จัดทำทะเบียนจ่ายตรงเจ้าหนี้  

	
	2
	จัดทำทะเบียนรายจ่ายตามแผนงาน งานและโครงการ  และ รายจ่ายงบกลาง  

	ฝ่ายการเงิน

	84.นางนงเยาว์      บุญญาภิรมย์
	1
	วิเคราะห์และดำเนินการมอบอำนาจด้านการเงิน(ตัวชี้วัด 14)

	
	1
	วิเคราะห์ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสียและกำหนดช่องทางรับฟังและเรียนรู้ความ ต้องการของผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสียของฝ่ายการเงิน ( PMQA หมวด 3)

	
	1
	กำกับดูแล  ตรวจสอบ กลั่นกรอง ให้ความเห็นการปฏิบัติงานของ ของฝ่ายการเงิน  (เป็นตัวชี้วัด 11  14  ด้วย)

	
	2
	ประเมินผลการปฏิบัติงานของ ข้าราชการและลูกจ้างในฝ่ายการเงิน 

	
	2
	ให้คำแนะนำระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการเงินการคลัง

	
	3
	ผู้ช่วยเหรัญญิก ฌาปนกิจสงเคราะห์ของ มท.

	
	3
	ผู้ช่วยเหรัญญิก คนที่  1  สมาคมแม่บ้านมหาดไทย (เงินสมาคมแม่บ้านมหาดไทย)  

	
	3
	ร่วมจัดกิจกรรมหารายได้สำหรับสภากาชาดไทย ในนามของ มท.

	
	3
	ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการจัดทำบันทึกมหาดไทยชวนรู้ ประจำปี


	ฝ่ายการเงิน

	85. นางเรวดี สิงหกุล
	2
	บันทึกเสนอ ปมท. ขออนุมัติเบิกเงินราชการลับ  

	
	2
	ตรวจสอบและเบิกจ่ายเงินจากบัญชีการกุศล และเงินบริจาคต่าง ๆ

	
	2
	เบิกจ่ายเงินช่วยเหลือจากสหประชาชาติ

	
	2
	เบิกจ่ายเงิน  และจัดทำงบการเงินของกองทุนส่งเสริมสงเคราะห์พลเมืองดี

	
	2
	ให้คำแนะนำเรื่องกฎ ระเบียบ ข้อบังคับในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และอื่น ๆ 

	
	3
	 ผู้ช่วยเหรัญญิก คนที่  2  สมาคมแม่บ้านมหาดไทย  (กองทุนแม่บ้านฯ)

	86.นางเพ็ญนภา เขมวัฒน์
	2
	 รวบรวมใบสำคัญ และเบิกจ่ายเงินงบประมาณ( ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ไปราชการ, จัดซื้อจัดจ้าง ฯลฯ ) สนผ.สป. /กถ.สป. /สบจ.สป./สดร.สป./กจ.สป./ตภ.มท. /ตภ.สป. /กพร.สป.

	87. น.ส.กมลชนก  จันทร์ดิษฐ์
	2
	บันทึกการรับ-จ่ายเงินงบประมาณ/ เงินนอกงบประมาณประจำวัน ในทะเบียนคุมการรับ –จ่ายเงิน

	
	2
	บันทึกการเบิก -จ่าย เงินราชการลับ  ในระบบ GFMIS

	
	2
	รับ-จ่ายเงินสด/เช็ค ประจำวัน

	
	2
	จัดทำรายงานคงเหลือประจำวัน เสนอคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน/นำเสนอผู้บริหาร

	
	2
	เก็บรักษาเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน สมุดเช็ค เอกสารแทนตัวเงิน ในตู้นิรภัย   ในที่ปลอดภัย ของ สป.

	
	2
	จัดทำเช็ค และจัดทำทะเบียนคุมเช็คสั่งจ่ายเจ้าหนี้บุคคลภายนอก/ ข้าราชการและลูกจ้าง/ ข้าราชการบำนาญ  

	
	2
	บันทึกรายการรับ และนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน, เงินรายได้แผ่นดิน และเงินนอกงบประมาณ ในระบบ GFMIS  

	
	2
	ตรวจสอบเอกสาร และเบิกจ่ายเงินค่าหลักประกันสัญญาเมื่อพ้นภาระผูกพัน 

	
	2
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมหลักสูตรต่าง ๆ ของ  สป.มท.

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมรายการรับ – จ่ายบัญชีค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมของ สป.มท.

	
	2
	แนะนำวิธีการปฏิบัติงานด้านรับ-ส่งเงินเข้าในระบบ GFMIS 


	ฝ่ายการเงิน

	88.น.ส. จิราพร  ใจขาน
	2
	ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ให้เจ้าหนี้บุคคลภายนอก

	
	2
	รวบรวมคำขอ(การใช้สิทธิ) การเบิกเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการ สป. (แบบ 6005)   เสนอ ปมท.

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญ และแบบขอเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการ  สป.  (แบบ 6006)   เสนอ ปมท.

	
	2
	จัดทำข้อมูลการเบิกค่าเช่าบ้านรายบุคคลเพื่อนำส่งธนาคารกรุงไทย

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญ /เอกสารการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของหน่วยงานใน สป. เสนอ ปมท.

	
	2
	บันทึกรายการเบิกเกินส่งคืนในทะเบียนคุมเบิกเกินส่งคืน รายได้แผ่นดิน และเงินนอกงบประมาณ

	89.นางจินดา  ฟ้องเลียง
	2
	รวบรวมใบสำคัญเบิกเงินงบประมาณ( คชจ.ในการเดินทางไปราชการ, การจัดซื้อจัดจ้าง และการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ของ ศสส.สป./สตร.สป./ตท.สป./กก.สป./กค.สป./ศปก.สป. เพื่อเสนอ ปมท.อนุมัติ

	
	2
	เบิกเงินยืมราชการของ สป. และจัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ 

	
	2
	บันทึกรายการเบิกเงินยืมในงบประมาณในระบบ GFMIS  (วางฏีกาอิเล็คทรอนิกส์)

	
	2
	ลงทะเบียนคุมรายการจ่ายเงินประจำวันในทะเบียนคุมใบสำคัญใน computer

	
	2
	บันทึกข้อมูลการรับ- ส่งหนังสือ ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	ลงทะเบียนคุมฎีกาเบิกจ่ายเงินจากระบบ GFMIS (งานร่วม)

	
	2
	ลงทะเบียนคุมการจ่ายเงินตามฎีกา

	90.นายขจัด หงอสกุล
	2
	รวบรวมใบสำคัญเบิกเงินงบประมาณของ  สร.มท. /สน.สป. /สกม.สป. เสนอ ปมท. 

	
	2
	บันทึกรายการหักล้างลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ ระบบ GFMIS ของส่วนกลาง

	
	2
	 เบิกจ่ายเงินงบประมาณทุกหมวดรายจ่าย กรณีจ่ายตรงเจ้าหนี้บุคคลภายนอก ด้วยเครื่อง GFMIS TERMINAL 

	
	2
	บันทึกรายการจ่ายเงินในระบบ GFMIS ที่กรมบัญชีกลางโอนเข้าบัญชีของ สป.มท.

	
	2
	เบิกจ่ายเงินงบประมาณ  กรณีที่มีการหักเงินประกันผลงาน เบิกเงินล่วงหน้าตามสัญญาจ้าง 
เบิกเงินกรณีโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงิน และการถอนคืนค่าปรับของส่วนกลาง ในระบบ GFMIS


	ฝ่ายการเงิน

	90.นายขจัด หงอสกุล
	2
	ขอเปลี่ยนแปลงการใช้งานบัตรกำหนดสิทธิ  (GFMIS Smart Card) ประเภท A  B และ P  ของส่วนกลาง ไปยังกรมบัญชีกลาง

	
	2
	กำหนดรหัสผ่านการใช้งานในระบบ GFMIS  ( Excel Loader) ของหน่วยงานในส่วนกลาง ทุก 3 เดือน

	
	2
	ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ  GFMIS เกี่ยวกับระบบเบิกจ่ายเงิน ของ สป.

	
	2
	จัดทำรายงานสรุปผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจำวัน และประจำเดือน ของ สป.มท.

	91.นางพรรณลดา  ผู้เจริญ
	2
	 ตรวจสอบ พิจารณา กลั่นกรองการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างในงานเงินเดือนและค่าจ้าง  

	
	2
	แนะนำวิธีการทำความตกลงเรื่องเงินเดือน และค่าจ้าง

	
	2
	ร่างหนังสือ เพื่อแจ้งเวียนหน่วยงาน  เกี่ยวกับเงินเดือนและค่าจ้าง / สวัสดิการ ฯลฯ

	
	2
	จัดทำคำของบประมาณ (งบบุคลากร,งบดำเนินงาน) ของ กค.สป. และ สำนักงานจังหวัดทุกจังหวัด

	
	2
	ตัดโอนเงินเดือน และจัดทำหนังสือรับรองการจ่ายเงินเดือนครั้งสุดท้าย

	
	2
	ลงทะเบียนคุมการเบิกจ่ายงบบุคลากร งบดำเนินงาน ของ กค.สป. และ สำนักงานจังหวัดทุกจังหวัด

	
	2
	เบิกจ่ายเงินตามมติ ครม. (เงินช่วยค่าครองชีพประชาชนและบุคลากรภาครัฐ...ฯลฯ)     

	
	2
	ตรวจสอบและขออนุมัติเบิกเงินช่วยพิเศษ  กรณีข้าราชการและลูกจ้างประจำถึงแก่กรรม เพื่อจ่ายเงินให้กับทายาท

	92.นางศิริวรรณ  สุขสมจิตร
	2
	ทำหนังสือแจ้ง กองทุน กบข. กรณีสมาชิกพ้นสภาพ

	
	2
	แจ้งข้อมูลของสมาชิก กบข. และ กสจ. กรณีเปลี่ยนแปลงคำนำหน้าชื่อ, เปลี่ยนนามสกุล

	
	2
	จัดทำรายงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายประจำปีของข้าราชการ/ลูกจ้างในสังกัด สป.มท.และสร.มท.เพื่อแจ้งกรมสรรพากร

	
	2
	รวบรวมคำร้องขอรับเงินจาก  กองทุน กบข. กรณีข้าราชการ เกษียณอายุ ลาออก หรือถึงแก่กรรม 

	
	2
	รวบรวมคำร้องขอรับเงินจาก  กองทุน กสจ. กรณีลูกจ้างประจำ เกษียณอายุ ลาออก หรือถึงแก่กรรม

	
	2
	เบิกจ่ายเงินเดือน และเงินประจำตำแหน่ง ของข้าราชการการเมือง

	
	2
	เบิกจ่ายเงินเดือนพนักงานราชการในสังกัดส่วนกลางของ สป.มท.

	
	2
	เบิกจ่ายเงินสมทบประกันสังคมของพนักงานราชการ ในสังกัดส่วนกลาง

	ฝ่ายการเงิน

	92.นางศิริวรรณ สุขสมจิตร
	2
	แจ้งเงินเดือนให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำในส่วนภูมิภาคด้วยจดหมายอิเล็กทรอนิกส์(สนจ.และศูนย์สื่อสารเขต)

	
	2
	จัดทำหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย  ของข้าราชการการเมืองและพนักงานราชการ

	
	2
	จัดทำข้อมูลรายการเงินรางวัลผู้บริหาร ข้าราชการและลูกจ้างประจำ ในสังกัด สป.มท. และสร.มท.

	93.น.ส.วลัยลักษณ์ ทรัพย์ห่วง
	2
	รวบรวมใบสำคัญค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ สป.มท./สร.มท.เพื่อขอเสนออนุมัติเบิกจ่ายเงิน

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญค่าการศึกษาบุตรของข้าราชการและลูกจ้าง ประจำในสังกัด สป./สร. มท. เพื่อเสนอขออนุมัติ

	
	2
	ออกหนังสือรับรองการใช้สิทธิค่ารักษาพยาบาลคนไข้ใน ของข้าราชการ สป. /  สร.มท. ขออนุมัติ

	
	2
	รวบรวมหลักฐานและโอนส่งใช้เงินทดรองราชการรายการค่ารักษาพยาบาลในระบบGFMIS 

	
	2
	รวบรวมหลักฐานและโอนส่งใช้เงินทดรองราชการรายการค่าการศึกษาบุตร ในระบบGFMIS

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมการเบิก – จ่ายเงินสวัสดิการ(ค่ารักษาพยาบาล ค่าการศึกษาบุตร)

	94. น.ส.อรอุมา ชื่นชม

	2
	บันทึกข้อมูลรายละเอียดการหักค่าใช้จ่าย (หักหนี้สิน) ของข้าราชการ และลูกจ้างประจำ ในสังกัด สป.มท.และสร.มท. ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิกเงินเดือนข้าราชการในสังกัด สป.มท. และ สร.มท.ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิกค่าจ้างของลูกจ้างประจำ ในสังกัด สป.มท. ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	บันทึกข้อมูลเงินเดือนตกเบิก กรณีเลื่อนขั้น ปรับระดับ ปรับวุฒิ ลดขั้นเงินเดือน ของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท. และ สร.มท.ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิก เงินประจำตำแหน่งและค่าตอบแทนรายเดือนของข้าราชการระดับผู้บริหาร ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิก เงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการ และลูกจ้างประจำที่เงินเดือนเต็มขั้นสูง ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิก เงินค่าครองชีพชั่วคราวของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท.และ สร.มท.ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิก เงินค่าตอบแทนรายเดือนให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนภาคใต้ ในระบบจ่ายตรง

	
	2
	เบิก เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสู้รบให้แก่ข้าราชการในสังกัด สป.มท. ในระบบจ่ายตรง


	ฝ่ายการเงิน

	94.น.ส.อรอุมา ชื่นชม
	2
	บันทึกข้อมูลรายละเอียดหนี้สินของข้าราชการ และลูกจ้างประจำและโอนเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้

	
	2
	บันทึกข้อมูลภาษีเงินได้และโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการและลูกจ้างประจำ

	
	2
	บันทึกข้อมูลเงินเบิกเกินล่วงล้ำให้กับส่วนราชการอื่นในระบบ GFMIS กรณีรับโอนข้าราชการจากต่างสังกัด

	95. น.ส.ธัญญา พุ่มพฤกษา
	2
	จัดทำรายละเอียดหนี้เพื่อหักจากเงินบำเหน็จ/บำนาญ เพื่อชำระหนี้ให้แก่บุคคลที่สาม ก่อนส่งให้กรมบัญชีกลาง

	
	2
	ตรวจสอบ พิจารณา กลั่นกรองการปฏิบัติงานบำเหน็จบำนาญ 

	
	2
	รวบรวม ใบสำคัญ/เอกสารการขอรับบำเหน็จ/บำนาญ  เพื่อเสนอขออนุมัติและส่งให้กรมบัญชีกลาง  

	
	2
	ผู้ช่วยเลขานุการฯ คณะทำงานจัดทำบันทึก “มหาดไทยชวนรู้” 

	
	2
	บันทึกประสานงานเพื่อจัดหารายได้ สำหรับสภากาชาดไทย ในนามของ มท

	
	2
	แนะนำ ข้อระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญ 

	
	2
	บันทึกสอบปากคำของทายาทของผู้รับบำนาญ/ข้าราชการ/ลูกจ้างเพื่อขอรับบำเหน็จตกทอด

	96.น.ส.สุดารัตน์ มูลทิ
	2
	ตรวจสอบใบสำคัญ และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการบำนาญ   

	
	2
	ตรวจสอบใบสำคัญ และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตรของข้าราชการบำนาญ

	
	2
	รวบรวมเอกสารใบสำคัญค่ารักษาพยาบาลขอเบิกเงินจากเงินงบประมาณเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ

	
	2
	รวบรวมเอกสารใบสำคัญค่าการศึกษาบุตรขอเบิกเงินจากเงินงบประมาณเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ

	
	2
	จัดทำหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาลคนไข้ใน ในสถานพยาบาลของรัฐ ของข้าราชการบำนาญ

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญ  และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินช่วยพิเศษของข้าราชการบำนาญที่ถึงแก่กรรม 

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินบำเหน็จดำรงชีพข้าราชการบำนาญ ก่อนเสนอกระทรวงการคลัง

	
	2
	บันทึกสอบปากคำของทายาทของผู้รับบำนาญ/ข้าราชการ/ลูกจ้างเพื่อขอรับบำเหน็จตกทอด

	
	2
	รวบรวมเอกสารและขออนุมัติการสั่งจ่ายบำเหน็จตกทอดของ ข้าราชการบำนาญที่ถึงแก่กรรมก่อนเสนอกระทรวงการคลัง

	
	2
	ลงบัญชีทุกประเภท และรายงานต่าง ๆ ของการฌาปนกิจสงเคราะห์ กระทรวงมหาดไทย (ฌ.มท.)

	ฝ่ายการเงิน

	96.น.ส.สุดารัตน์ มูลทิ
	2
	แจ้งกรมบัญชีกลาง ลงรายการ การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลของ ขรก.บำนาญ 

	
	2
	แจ้งกรมบัญชีกลางงดเบิกบำนาญ กรณีถึงแก่กรรม  และตามคำพิพากษาศาลฎีกา 

	
	2
	เรียกคืนเงินบำนาญจากทายาท กรณีข้าราชการถึงแก่กรรม 

	
	2
	จัดทำทะเบียนคุมรายการจ่ายเงินสวัสดิการ 

	97. น.ส.พัชรา ผ่องใส
	2
	จัดทำแบบหนังสือรับรองการขอเบิกเงินบำเหน็จบำนาญปกติ เพื่อขออนุมัติก่อนส่งให้กรมบัญชีกลาง  

	
	2
	จ่ายเงินบำเหน็จลูกจ้างเพื่อชำระหนี้ให้แก่บุคคลที่สาม 

	
	2
	รวบรวมใบสำคัญ และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินข้าราชการบำนาญกรณีต่างๆ  ก่อนเสนอกระทรวงการคลัง

	
	2
	บันทึกสอบปากคำของทายาทของผู้รับบำนาญ/ข้าราชการ/ลูกจ้างเพื่อขอรับบำเหน็จตกทอด

	
	2
	ลงทะเบียนคุมการรับเงินค่าสงเคราะห์ศพของการฌาปนกิจสงเคราะห์ มท.

	
	2
	รวบรวมเอกสารหลักฐานเพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงินการฌาปนกิจสงเคราะห์ฯ กระทรวงมหาดไทย  (ฌ.มท.) ให้แก่ทายาท

	
	2
	เรียกคืนเงินบำนาญจากทายาท กรณีข้าราชการถึงแก่กรรม (งานร่วม)

	98.น.ส.สายทิพย์ วินทะไชย(พนง.รก.)
	2
	ลงทะเบียนคุมการรับเงินค่าสงเคราะห์ศพของการฌาปนกิจสงเคราะห์ มท.

	
	2
	จัดทำรายละเอียดการเรียกเก็บเงินการฌาปนกิจสงเคราะห์ กระทรวงมหาดไทย ส่งให้งานเงินเดือน และค่าจ้าง

	
	2
	ออกใบเสร็จรับเงินค่าสงเคราะห์ศพของการฌาปนกิจสงเคราะห์ กระทรวงมหาดไทย

	99.นางกัญญา  ยี่รันศิริ  (ลจ.ปจ.)
	2
	จัดทำหนังสือรับรองเงินเดือน และค่าจ้างประจำ ของข้าราชการ และลูกจ้างประจำ ของส่วนกลาง

	
	2
	บันทึกแจ้งรายการหนี้สิน ของข้าราชการและลูกจ้างประจำในกรณีที่มีการโอน, ย้าย, ลาออก แจ้ง กจ.สป.

	
	2
	จัดทำหนังสือแจ้งรายการเงินเดือนของข้าราชการและลูกจ้างประจำ ในส่วนกลาง และ สร.มท.

	
	2
	แจ้งเวียนหนังสือของฝ่ายการเงิน กค.สป.

	
	2
	เวียนหนังสือและคำสั่งต่าง ๆ เช่น การแต่งตั้ง, โยกย้าย, ลาออก, เกษียณอายุ, ช่วยราชการ


	ฝ่ายการเงิน

	100.น.ส.นิตยา หงสะมัต (ลจ.ปจ.)
	2
	รวบรวมใบสำคัญและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยประชุม เงินรางวัลกรรมการสอบ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มของ สป.

	
	2
	ลงทะเบียนคุมเลขที่ใบสำคัญคู่จ่ายทั้งหมดประจำวัน

	
	2
	ลงทะเบียนรับ-ส่งหนังสือของฝ่ายการเงินในระบบงานสารบรรณ

	101.นายชัชวาล  ป่านแก้ว 
	2
	ลงทะเบียนคุมการรับ เรื่องขอเบิกเงินประจำวันในทะเบียนคุมใบสำคัญใน computer

	102.น.ส.สรวงสุดา  สุดแสง (ลจ.)
	2
	ลงบัญชีของสมาคมแม่บ้านมหาดไทย  และกองทุนแม่บ้านฯ 

	103.น.ส.วาสินี  ลีละตานนท์ (ลจ)
	2
	ยืมเงินราชการของ สป. และจัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้

	  104.น.ส. อภินทร์พร  ชาญชัยยุทธศักดิ์ (ลจ.)
	2
	ทำรายการส่งข้อมูลเพื่อเบิกจ่ายเงินกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการทุกหมวดรายจ่าย จำนวนเงินต่ำกว่า 5,000  บาท ฯลฯ  (เช่น ค่าล่วงเวลา ค่าเช่าบ้าน ฯลฯ)ผ่านระบบ Excel Loader ของส่วนกลาง

	105. น.ส.กรรณิการ์  ไทยเหนือ (ลจ) 
	2
	ลงทะเบียนคุมการจ่ายเงินตามฎีกา

	105.น.ส.ทาริกา  สิงหวิรัตน์ (ลจ)
	2
	ลงทะเบียนคุมฎีกาเบิกจ่ายเงินจากระบบ GFMIS (งานร่วม)

	106.น.ส.กรรณิการ์  ไทยเหนือ (ลจ) 
	2
	บันทึกการรับ-จ่ายเงินงบประมาณ/ เงินนอกงบประมาณประจำวัน ในทะเบียนคุมการรับ –จ่ายเงิน

	107.น.ส.ภาวิณี  มีคุณ (ลจ)
	2
	จัดทำและบันทึกข้อมูลรายละเอียดการหักค่าใช้จ่าย(หักหนี้สิน) ของข้าราชการและลูกจ้างประจำ  สป./สร.มท. ในระบบจ่ายตรง

	108.น.ส.ศิรินภา อุดมเกษตรรัตน์ (ลจ)

	2
	บันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูลลดหย่อนภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย และบันทึกเปลี่ยนแปลงบัญชีเงินฝากธนาคารของข้าราชการและลูกจ้างประจำในสังกัด สป.มท.และ สร.มท.


	งานบริหารทั่วไป

	110.นางราณี  พงศ์พิศิษฎ์สกุล
	2
	ตรวจสอบความถูกต้อง และควบคุมการแจกงานใน กค. สป

	
	2
	ควบคุมดูแลงานรับ – ส่งหนังสือทั้งระบบสารบรรณ และระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

	
	2
	งานประสานทั่วไป ของ กค. สป. (เอกสารทั่วไป โต้-ตอบหนังสือราชการ  จัดเวรผู้ไปร่วมงานพิธี/ราชพิธี  บัตรข้าราชการ และลูกจ้าง   พิธีทำบุญตักบาตร ในวันสำคัญต่าง ๆ  การจัดการแข่งขันกีฬาสีภายใน สป.มท.)

	
	2
	ควบคุม ลงทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือราชการภายใน กค. สป. ระบบสารบรรณอิเล็กทรนิกส์

	
	2
	รวบรวมแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน และแบบพิจารณาความดีความชอบของข้าราชการ และลูกจ้างประจำ

	110.นางราณี  พงศ์พิศิษฎ์สกุล
	2
	จัดทำคำสั่งแบ่งงาน การมอบหมายงานในหน้าที่ การแต่งตั้งผู้รักษาราชการแทน ของ กค.สป.

	
	2
	ควบคุมสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ และวันลาของข้าราชการ ลูกจ้าง  กค.สป. 

	
	2
	งานสวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูลของข้าราชการ และลูกจ้าง ของ กค.สป.(ขอทุนการศึกษา ประกาศเกียรติคุณของข้าราชการ และลูกจ้าง กค. /ขอพระราชทานเครื่องราชย์อิสริยาภรณ์) 

	
	2
	ควบคุมทะเบียนหนังสือส่งออกทะเบียนเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

	111.นางฉันทนา ทรัพย์โสภา
	1
	เวียนหนังสือ ภายนอก  กค.สป.  ทั้งระบบเดิม และระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ตัวชี้วัด)

	
	2
	รวบรวมและเสนอใบลาของข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานราชการ  กค.สป. 

	
	2
	จัดทำบัญชีการลา และรายงานการลา รอบ 6  เดือน

	112.น.ส.ภัทรวดี ว่องไว  ชรก. มท.2)
	2
	 กลั่นกรอง ตรวจสอบแฟ้มงานจากหน่วยงาน/งานที่กำกับดูแล   นำเสนอ มท.2 

	113. น.ส.ประคอง ผดุงผล
	2
	ลงทะเบียนรับ- ส่ง หนังสือราชการภายใน กค.สป. ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

	114.นางฐิตินันท์ กะณารักษ์ (ลจ.ปจ.)
	2
	งานเดินหนังสือ : รับหนังสือจากกองกลาง สป.

	
	2
	ลงทะเบียน และเก็บรักษาหนังสือราชการลับ ของ กค.สป.


	งานบริหารทั่วไป

	115. นายชนินทร์ คำนุช (ลจ.ปจ.)
	1
	งานโรเนียวเอกสาร สแกนหนังสือส่งในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ตัวชี้วัด)

	
	2
	จัดเอกสาร  ทำซอง เพื่อส่งหนังสือเวียนของ สป.มท.  

	
	2
	งานเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ ต่าง ๆ ของงานบริหารทั่วไป

	116.นายธนวัฒน์ หัสชู (ลจ.ชั่วคราว)
	2
	งานพิมพ์ของงานบริหารทั่วไป 



